IEE COMISION DE REGLAMENTOS Y ASUNTOS JURIDICOS

Baja California

Instituto Estatal Electoral

REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.

I. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que regulan el
funcionamiento de la estructura organica del Instituto Estatal Electoral del Estado de Baja
California, para el correcto ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales en
cumplimiento a sus fines.

2. El presente Reglamento es de observancia general para el personal y las diversas instancias
del Instituto. El Consejo General vigilara el cumplimiento irrestricto de las disposiciones
contenidas en el mismo.

Atrticulo 2.
Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

a) Comisiones: Las Comisiones Permanentes y Especiales del Consejo General;

b) Comisién del Servicio: La Comisién de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral
Nacional;

c) Consejero Presidente: El Consejero Presidente del Consejo General;

d) Consejeros: Los Consejeros Electorales integrantes del Consejo General;

e) Consejo General: El Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California;

f) Coordinaciéon de Comunicacién: La Coordinacién de Comunicacién Social;

g) Coordinacién de Informatica: La Coordinacién de Informatica y Estadistica Electoral;

h) Coordinacién de Partidos: La Coordinacién de Partidos Politicos y Financiamiento;

i) Coordinacién Juridica: La Coordinacién Juridica;

j) Estatuto: El Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama Administrativa
del Instituto Nacional Electoral;

k) Evento o eventos: Son las audiencias, reuniones entre Consejeros, reuniones de trabajo
con representantes Yy sesiones de dictaminacién que podran celebrar las Comisiones;

1) Instituto: El Instituto Estatal Electoral de Baja California;

m) Junta: La Junta General Ejecutiva del Instituto;

n) Ley de Partidos: La Ley de Partidos Politicos del Estado de Baja California;

0) Ley Electoral: La Ley Electoral del Estado de Baja California;

p) Ley de Candidaturas Independientes: La Ley que Reglamenta las Candidaturas
Independientes en el Estado de Baja California;

q) Notificador: El Notificador del Instituto;

r) Oficialia Electoral: La Oficialia Electoral del Instituto;

s) Presidencia: La Presidencia del Consejo General;

t) Representantes: Los Representantes propietarios y suplentes de los partidos politicos, y en
su caso, de los Candidatos Independientes ante el Instituto;

u) Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Instituto;
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v) Servicio Profesional: El Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional
Electoral;

w) Unidad de lo Contencioso: La Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral; y,

x) Unidad de Servicio: La Unidad de Servicio Profesional y Vinculacién con el Instituto
Nacional Electoral.

Articulo 3.

Las disposiciones del presente Reglamento se interpretaran de conformidad con la Ley
Electoral, los criterios gramatical, sistematico y funcional, y atendiendo los fines del

Instituto.

2. Afalta de disposicién expresa en este Reglamento, se estara sujeto a las disposiciones de la
Ley Electoral y los acuerdos que emita el Consejo General.

3. El Consejo General podra reformar el contenido del presente Reglamento cuando asi lo
requiera la estructura y funcionamiento del Instituto, o bien, cuando se susciten reformas
o adiciones a la legislacion electoral que impliquen modificaciones a este instrumento, las
cuales seran por mayoria calificada de sus integrantes con derecho a voto.

4. La Comisién de Reglamentos y Asuntos Juridicos sera la encargada de elaborar y someter
a consideracién del Consejo General el proyecto de reforma correspondiente.

Capitulo Segundo
Del Consejo General

Articulo 4.

I. El 6rgano de direccién superior denominado Consejo General, sera responsable de vigilar
el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi
como preservar que en las actividades del Instituto se cumplan los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

2. El Consejo General ejercera sus funciones a través del pleno y comisiones permanentes y
especiales.

3. El pleno del Consejo General se integrara por:

a)  Un Consejero Presidente, con voz y voto;

b) Seis Consejeros, con voz y voto;

c)  Un Representante por cada partido politico con acreditacion o registro vigente ante
el Instituto, y en su caso, de candidatos independientes, con voz, y

d)  Un Secretario Ejecutivo, con voz en el ambito de su competencia.

Articulo 5.

I. Se entiende por sesién de Pleno a la reunién de los integrantes del Consejo General, que
tiene por objeto conocer, analizar, y en su caso, acordar o resolver los asuntos de su
competencia, previa convocatoria y declaratoria formal de quérum.

2. Las sesiones del Pleno seran publicas; las personas que asistan, deberan guardar el respeto

y la consideracién que merece el Consejo General, y se abstendran de intervenir durante
su desarrollo.
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3. Las sesiones del Pleno seran ordinarias y extraordinarias, en términos del articulo 44 de la
Ley Electoral. Las sesiones podran declararse permanentes, previo acuerdo del Consejo
General, en los términos previstos del numeral 9 de este articulo.

4. El Consejo General determinara cuando una sesién ordinaria o extraordinaria revestira el
caracter de solemne, atendiendo a la naturaleza de los asuntos a tratar y los invitados a la
misma. En este caso, se rendiran honores a la Bandera.

5. Son sesiones ordinarias, aquellas que se celebren durante los periodos y en las fechas
acordadas por el Consejo General, en los términos siguientes:

a)  Durante el ano del proceso electoral, por lo menos una vez al mes, y
b)  Enano no electoral, por lo menos una vez cada dos meses.

6. El Consejo General sesionard extraordinariamente, cuando lo estime necesario el
Consejero Presidente, para atender los asuntos que por su urgencia, no puedan esperar la
proxima sesion ordinaria para su desahogo. Se exceptia del plazo de veinticuatro horas
para convocar a sesiéon en el acatamiento de sentencias emitidas por &rganos
jurisdiccionales electorales.

7. La mayoria de los Representantes o de los Consejeros podran solicitar al Consejero
Presidente que convoque a sesidn extraordinaria, en términos del articulo 44 de la Ley
Electoral, previa solicitud por escrito, sefialando el motivo y los asuntos a tratar. La peticién
debera presentarse ante Oficialia de Partes del Consejo General.

8. Cuando el Consejo General se retna en sesiéon extraordinaria, se ocupara Unicamente de
los asuntos para los cuales se convocd, salvo asuntos de urgente y obvia resolucién, a saber:
a)  Que venza algin plazo legal o reglamentario;

b) Que de no aprobarse en esa fecha, fuera clara e indubitable la afectacién de
derechos de terceros, o bien
c)  Que de no aprobarse se generaria un vacio legislativo en la materia.

9. El Consejo General se declarara en sesiéon permanente por la mayoria de votos, cuando el
tratamiento de los asuntos asi lo ameriten, por disposicién de la Ley no deban
interrumpirse, o se agote el término de cinco horas.

10. Durante la sesién permanente no se dara cuenta, ni tramite a otros asuntos, que no estén
comprendidos en el orden del dia. En caso de presentarse un asunto con caracter de
urgente, el Consejero Presidente, sometera al voto del Consejo General para incorporarlo
en el orden del dia y tratarlo dentro de la sesién; en caso de aprobarse la incorporacién
del asunto se atendera de forma inmediata. Al término de lo anterior, continuara la sesién
en el punto que se desahogaba en ese momento.

Il. La sesién permanente tendra los recesos que se acuerden y concluira al agotar el orden
del dia aprobado a su inicio.

12. La Coordinacion de Comunicacion garantizara la grabacion de todas las sesiones de Pleno,
en medios audiovisuales, los cuales estaran en resguardo del Secretario Ejecutivo para la
elaboracién del acta correspondiente.

Articulo 6.
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I. A todas las sesiones de Pleno precederd una convocatoria por escrito, la cual debera
contener lugar y fecha de expedicién; tipo de sesién; lugar, fecha y hora de celebracion; el
orden del dia y firma del Consejero Presidente.

2. A toda convocatoria se le acompanara invariablemente los documentos que sustenten los
asuntos a tratar en el orden del dia. Asimismo, podra ser consultada a través de la pagina
electrénica del Instituto.

3. Las notificaciones de las convocatorias se realizaran bajo las reglas siguientes:

a)  Se haran por escrito y en forma electrénica;

b)  Se notificaran en el domicilio que hayan senalado los integrantes del Consejo para
recibir notificaciones, salvo que la reciba la persona a quien se convoca, en este caso
la notificacién puede ser en cualquier lugar;

c) Cuando en el domicilio no se encuentre persona alguna, la notificacién se realizara
por cédula, la cual contendra los datos de la convocatoria a que se refiere el presente
articulo, asi como el domicilio, la fecha, la hora en que se efectte, el nombre y la
firma de la persona que realice la notificacion, y

d) Para los efectos de las notificaciones electrénicas se solicitara a los integrantes del
Consejo General el registro de un domicilio electrénico, en los términos del articulo
88 de la Ley Electoral.

Articulo 7.
I. Las notificaciones relativas a los acuerdos, actos o resoluciones del Consejo General se
realizaran en forma personal o en el domicilio sefalado para tales efectos.
2. Las notificaciones surtiran efectos a partir de su recepcioén.
3. Los integrantes del Consejo General que hayan asistido a las sesiones de Pleno se tendran
por notificados automaticamente de los acuerdos, actos o resoluciones que emita el
mismo.

Articulo 8.

I. Los asuntos a tratar en las sesiones ordinarias de Pleno se listaran en el orden del dia bajo
la prelacién siguiente:
a) Lista de asistencia;
b)  Declaracién de quérum legal;
c) Lectura del orden del dia y aprobacién, en su caso;
d) Lectura del acta de la sesién anterior para su discusién, adicién, modificacién y

aprobacién en su caso;

e) Correspondencia recibida y despachada;
f) Nombramientos de funcionarios o comisiones;
g)  Presentacion de proyectos normativos;
h)  Dictamenes para discusién y votacion;
i) Puntos de acuerdo para discusién y votacién;
i) Informes de comisiones;
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k)  Propuestas del Consejero Presidente;

1) Peticiones formuladas previamente por partidos politicos;

m) Peticiones formuladas por escrito por ciudadanos;

n) Presentacion de propuestas que no comprendan reformas y adiciones a
reglamentos;

o) Seguimiento de asuntos pendientes;

P)  Asuntos generales, y

q) Clausura de la Sesién.

Los Consejeros y Representantes podran solicitar al Consejo General la discusién en

asuntos generales de puntos que no requieran examen previo de documentos. El

Consejero Presidente consultara al Consejo General inmediatamente después de la

aprobacién del orden del dia y al agotarse la discusién del punto previo al de asuntos

generales, si desean incorporar algin tema. En ese segundo momento el Consejero

Presidente solicitara se indique el tema correspondiente, a fin de que, una vez registrados,

se proceda a su presentacién y discusién.

No podra atenderse ningln asunto en las sesiones del que no se adjunte la documentacién

correspondiente en la convocatoria, con excepcién de los asuntos que tengan el caracter

de generales y urgentes en los términos del articulo 5, numerales 8 y 10, de este

Reglamento.

Las sesiones extraordinarias en lo conducente, se desarrollaran en los términos de este

articulo, con excepcién del punto de asuntos generales.

Articulo 9.

El quérum vilido para que sesione el Consejo General se integrara con mas de la mitad de
los Consejeros y de los Representantes, en términos del articulo 40, primer parrafo de la
Ley Electoral.

En caso de que no se relna la mayoria que se sefala en el numeral anterior, la sesién
tendra lugar dentro de las veinticuatro horas siguientes, con los Consejeros y
Representantes que asistan, y debera estar presente el Consejero Presidente y por lo
menos tres Consejeros. Mismo procedimiento se seguira cuando iniciada una sesién, por
cualquier razén desaparezca el quérum.

Comprobado el quérum, el Consejero Presidente expresara lo siguiente: "se instala la
sesion y por haber quérum los acuerdos que se tomen seran validos y legales" y en su
momento cerrara con la expresion: "se clausura la sesion".

Una vez iniciada la sesién, los Consejeros no podran ausentarse del recinto, salvo por causa
justificada cuando asi lo soliciten al Consejero Presidente.

Articulo 10.

Los integrantes del Consejo General que asistan al Pleno firmaran una lista de asistencia que
sera elaborada por el Secretario Ejecutivo y estara a su disposicién al inicio de la sesién.
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2. Lasesién del Consejo General iniciara a la hora en que fue convocada, salvo disposicién del
Consejero Presidente y por mediar causa que lo justifique, y concluira a mas tardar cinco
horas después.

3. Las sesiones podran prolongarse o suspenderse por acuerdo del Pleno, a solicitud de sus
integrantes.

4. Las sesiones se regiran por el orden del dia previamente convocado, el cual dara a conocer
el Secretario Ejecutivo a los integrantes del Pleno.

5. Una vez determinada la existencia del quérum, se procedera a la aprobacién del orden del
dia, modificacién 6 adicién en su caso, de aquellos puntos que no requieren examen previo
de documentos o que por su naturaleza, el Consejo General acuerde que son de urgente y
obvia resolucién.

6. Los integrantes del Pleno que solicitaron la integracién de un punto a la convocatoria de la
sesién, podran solicitar su retiro antes de la aprobacién del orden del dia.

7. Con posterioridad se procedera a agotar el orden del dia aprobado, sin dar cuenta de ningln
otro asunto que no se encuentre comprendido en el mismo, exceptuandose el caso en el
que algln partido politico presente la sustitucién de su Representante, o lo sefalado en el
articulo 5, numeral 10, del presente Reglamento. En estas circunstancias se suspenderi el
desahogo del punto de que se ocupe, para hacerlo del conocimiento del Pleno, y en su caso,
se procedera a tomar la protesta de Ley y continuara con el desarrollo normal de la sesién.

8. Al aprobarse el orden del dia se dispensara la lectura de los documentos que previamente
se hubieren entregado a los miembros del Consejo General, con la salvedad de los casos
en que a peticién de por lo menos tres integrantes del Pleno, soliciten la lectura de forma
completa o parcial.

Articulo I 1.

I. Se entiende por debate las discusiones que se originan entre los integrantes del Consejo
General, para deliberar acerca de los asuntos que son de su competencia.

2. El Consejero Presidente declarara abierto el debate una vez que se haya dado lectura a
cualquiera de los puntos sehalados en el orden del dia.

3. El Consejero Presidente formulard una lista de integrantes del Consejo General que
pidiesen la palabra en contra y otra a favor, o para hacer observaciones, posicionamientos
y propuestas de modificacién en el desahogo de cada asunto, las cuales leera integras antes
de preguntar si algiin otro miembro del Pleno desea participar en las discusiones.

4. Los asuntos agendados en el orden del dia aprobado se discutirin mediante el
procedimiento de tres rondas. En la primera ronda los oradores podran hacer uso de la
palabra por ocho minutos como maximo. Después de haber intervenido todos los
oradores, el Consejero Presidente preguntara si el punto esta suficientemente discutido y
en caso de no ser asi, se realizara una segunda ronda en la que cada orador contara con
cuatro minutos y hasta una tercera ronda con tnicamente dos minutos.

5. El debate se sujetara al orden siguiente:

a)  Seiniciara el debate en el orden de los oradores inscritos;
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b) Cuando en el debate los integrantes del Consejo General que se inscribieren para
hacer el uso de la palabra, lo hicieren solo en contra, podran hablar todos los
inscritos, pero después de que hubiesen hablado tres, el Consejero Presidente
preguntara si el asunto esta suficientemente discutido, de no ser asi, continuara con
la lista de oradores;

c) Los integrantes del Consejo General solo podran hablar dos veces sobre el mismo
asunto, con excepcién de las alusiones personales, réplicas, aclaracién de hechos,
mocién o interpelacién; y,

d) Cuando algin Consejero o Representante que hubiese pedido la palabra no
estuviera presente en la sala de sesiones cuando le corresponda intervenir, el
Consejero Presidente desechara su participacién en el asunto a tratar, en la ronda
que corresponda.

Articulo 12.

I. Cuando se presenten a discusién los asuntos que remitan las Comisiones Permanentes y
Especiales, y demas o6rganos del Instituto, el orden de intervencién se conformara de la
manera siguiente:

a) De un miembro de la comisién dictaminadora, fundando y motivando o, en su caso,
el proponente, y

b) Discusién en lo general y en lo particular.

2. Todo dictamen se discutira primero en lo general y, en su caso, en lo particular, de
conformidad con las siguientes prevenciones:

a) Ladiscusion en lo general de los puntos de acuerdo o dictamenes, versara sobre lo
establecido por los incisos c), d) y e) del numeral 3, del articulo 26 de este
Reglamento;

b) La discusién en lo particular versara sobre los puntos resolutivos del dictamen que
al inicio de esta discusién, se hayan reservado por alguno o algunos integrantes del
Pleno;

c)  El debate se desarrollara restrictivamente sobre el asunto reservado. Podran hablar
tres integrantes del Pleno en contra y a favor de cada asunto reservado, ademas del
Consejero Presidente o un miembro de la comisién dictaminadora u érgano del
Instituto correspondiente;

d) Cerrada la discusién en lo particular el Consejero Presidente preguntara al Pleno si
el asunto se encuentra suficientemente discutido, en cuyo caso cerrara el debate y
llamara de inmediato a votacién;

e) Cuando no exista reserva en lo particular, previo o durante la votacién en lo general,
se entendera votado a su vez en lo particular.

3. Sial declararse un asunto suficientemente discutido en lo general y pasado a votacién no
fuere aprobado, el Pleno resolvera en votacién econémica, si se regresa o no el asunto a la
comisién dictaminadora u érgano del Instituto de origen. Si la resolucién fuese afirmativa,
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el punto de acuerdo o dictamen se remitira de nueva cuenta al érgano de referencia, si
fuese negativa se tendra por desechado.

Articulo 13.

I. Ningin Consejero ni Representante podra ser interrumpido cuando se encuentre en uso
de la palabra, salvo por el Consejero Presidente para exhortarlo a que se atenga al tema de
discusién; llamarlo al orden cuando ofenda al Pleno, a alguno de sus miembros o al publico;
para que concluya su participacién cuando se haya agotado el tiempo previsto o para
preguntarle si acepta contestar alguna interpelacién que desee formularle otro integrante
del Consejo General.

2. Las interpelaciones que se formulen a los Consejeros y Representantes que estén en el uso
de la palabra, con el propdsito de esclarecer la intervencién o para pedir que ilustre la
discusién con la lectura de algin documento, deberan ser solicitadas al Consejero
Presidente.

3. Quien solicite la interpelacién lo hara desde su lugar y en forma que todos los integrantes
del Consejo General asistentes puedan escucharle. Quedan prohibidas las discusiones en
forma de dialogo.

Articulo 14.
I. Iniciado un debate, solo podra suspenderse por los siguientes motivos:
a)  Desintegracion del quérum;
b) Desérdenes en la sala de sesiones, a juicio del Consejero Presidente;
c)  Por mocién suspensiva o de orden que presente alguno o algunos de los miembros
del Consejo General y que ésta se apruebe;
d) Por acuerdo del Pleno de dar preferencia a otro asunto de mayor urgencia o
gravedad, y
e) Por acuerdo del Pleno, en cuyo caso se debera fijar de inmediato fecha y hora para
su continuacién.

Articulo 15.

I. En el caso de presentarse una mocién suspensiva, el Consejero Presidente atendera a su
autor para los efectos de que la fundamente; enseguida, sometera a discusién la
proposicién, pudiendo hacer uso de la palabra hasta dos oradores en contra y dos a favor.

2. Agotada la discusién, la mocién se sometera a votacién del Pleno y, en caso de que ésta
fuese negativa, se tendra por desechada.

3. No podra presentarse mas de una mocién suspensiva en la discusién de un asunto por
orador.

Articulo 16.
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I. En cualquier estado del debate un Consejero o Representante podra pedir la observancia
del presente Reglamento y formular una mocién de orden.

2. Al efecto debera citar el precepto o preceptos cuya aplicacién reclama.

3. Escuchada la mocién, el Consejero Presidente resolvera lo conducente.

4. Si en el curso del debate alguno de los oradores hiciese alusiones sobre la persona o
conducta de un Consejero o Representante, éste podra solicitar al Consejero Presidente
hacer uso de la palabra para dar contestacion a las alusiones formuladas.

5. Cuando la alusién afecte a un partido politico el Consejero Presidente concedera el uso de
la palabra solicitada por el Representante aludido para dar contestacién a las alusiones de
manera inmediata después de que haya concluido el orador que las profirié.

6. En el curso de un debate los integrantes del Pleno podran rectificar hechos al concluir el
orador.

7. Agotada la lista de oradores dada a conocer al inicio del debate y concluidas las alusiones
personales o las rectificaciones a que se refieren los articulos anteriores, el Consejero
Presidente preguntara al Pleno si el asunto se encuentra suficientemente discutido, en cuyo
caso cerrara el debate y llamara de inmediato a votacién.

8. Si se declara que el asunto no se considera suficientemente discutido se continuara con la
discusién, pero bastara que hable un Consejero o Representante a favor y otro en contra,
para que repita la pregunta.

Articulo 17.

I. Cuando se integre al orden del dia un asunto de urgente y obvia resolucién no habra
dispensa de lectura y se pondra a discusiéon inmediatamente después de que su autor la haya
presentado;

2. Podran hacer uso de la voz hasta dos Consejeros o Representantes en contra y dos a favor,
e inmediatamente se preguntara al Pleno si se aprueba o no la proposiciéon.

3. De ser aprobada se le dara el tramite correspondiente.

4. En caso contrario se turnara a la comisién u érgano del Instituto competente para un mayor
andlisis y propuesta de resolucién.

Articulo 18.

I. La mocién suspensiva es toda proposicién que se realice con alguno de los objetivos
siguientes:
a) Aplazar la discusion de un asunto pendiente por tiempo determinado o

indeterminado;

b)  Decretar alglin receso durante la sesién, y
c)  Resolver un asunto urgente.

2. La mocidn de orden es toda proposiciéon que se realice con alguno de los objetivos
siguientes:
a)  Tratar un solo asunto en el debate correspondiente;
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b)  Pedir la suspensién de una intervencién cuando sea ofensiva o calumniosa para algin
miembro del Consejo General o persona ajena al mismo;

c) llustrar la discusién con la lectura de algiin documento, y

d)  Pedir la aplicacién de las disposiciones contenidas en la Ley Electoral o en el
Reglamento.

3. Toda mocién de orden debera dirigirse al Consejero Presidente, quien la podra aceptar o
denegar, haciéndolo del conocimiento, en su caso, al orador.

Articulo 19.

I. Los acuerdos y resoluciones del Consejo General se tomaran por mayoria de votos de los
presentes, con excepcién de aquellos que por disposiciéon de Ley, requieran de mayoria
calificada.

2. Seentiende por:

a)  Mayoria, al menos cuatro votos de los integrantes del Consejo General, y

b)  Mayoria calificada, al menos cinco votos de los integrantes del Consejo General.

Articulo 20.

I. Habra tres clases de votaciones: nominal, por cédula y econémica.

2. Se aprobaran por votacién nominal, los dictamenes que sean presentados al Pleno por las
Comisiones Permanentes y Especiales, y demas érganos del Instituto, en lo general y cada
asunto, articulo y puntos resolutivos, en lo particular, segin determine el Consejero
Presidente. De igual manera, podra sujetarse a votacién nominal un acuerdo o propuesta
cuando lo solicite un integrante del Consejo General y asi se acuerde.

3. Lavotacién nominal se efectuara de la manera siguiente:

a) Cada integrante del Consejo General con derecho a voto, comenzando por el lado
derecho del Consejero Presidente, dira en voz alta su nombre y apellido, anadiendo
la expresion "a favor" o "en contra";

b)  El Secretario Ejecutivo anotara los nombres de los Consejeros Electorales que
aprueben el informe, punto de acuerdo o dictamen, y de los que lo rechacen;

c) Concluido el acto, el Secretario Ejecutivo preguntara en voz alta, si falta algiin
Consejero por votar, y no faltando se procedera a tomar la votacion del Consejero
Presidente;

d)  El Secretario Ejecutivo hara enseguida el cémputo de los votos y dara a conocer los
resultados, y

e) En caso de persistir el empate después de una segunda ronda de votaciones, el
Consejero Presidente o quien lo supla decidira y debera razonar su voto “a favor” o
“en contra”.

4. Enlo conducente, las Comisiones y la Junta seguiran este tipo de votacion.

5. La votacién por cédula se efectuara en los casos de designaciones o remociones de

funcionarios del Instituto, las cuales seran entregadas por el Secretario Ejecutivo a cada
integrante del Pleno con derecho a voto. Una vez emitido el voto, el Secretario Ejecutivo
recabara las cédulas en un anfora y dara lectura en voz alta de los resultados que contengan,
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haciendo el cobmputo y dando a conocer su resultado al Consejero Presidente, quien hara
la declaracién correspondiente.

6. Los acuerdos que emita el Consejo General diversos a los regulados con antelacién se
obtendran mediante votaciones econémicas.

7. Para llevar a cabo una votacién econémica el Secretario Ejecutivo preguntara: "Por
instrucciones del Consejero Presidente se pregunta a los Consejeros Electorales si estan a
favor o en contra de la propuesta sometida a su consideraciéon”. Los Consejeros levantaran
la mano para manifestar su determinacién; primeramente los que estén a favor y enseguida
los que estén en contra. Si hubiere empate después de dos rondas de votacién, se estaran
en lo conducente a lo establecido en el inciso e), del numeral 3, del presente articulo.

8. Ningun integrante del Consejo General con derecho a voto podra salir del salén de sesiones
mientras se realice cualquier clase de votacién.

Articulo 21.

I. El Consejero Presidente o cualquiera de los Consejeros estaran impedidos para intervenir,
en cualquier forma, en la atencion, tramitaciéon o resolucion de asuntos en los que tengan
interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllos de los que pueda resultar algin
beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado,
o parientes civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o
de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte.

2. Cuando el Consejero Presidente o cualquiera de los Consejeros se encuentren en alguno
de los supuestos enunciados en el parrafo anterior, debera excusarse.

3. Para el conocimiento y la calificacién del impedimento se observaran las reglas particulares
siguientes:

a)  El Consejero Electoral que se considere impedido debera presentar al Consejero
Presidente, previo al inicio de la discusién del punto correspondiente, un escrito en
el cual exponga las consideraciones facticas o legales por las que no puede conocer
el asunto, y

b)  En caso de tratarse del Consejero Presidente, debera manifestarlo en la sesién del
Consejo General, previo al momento de iniciar la discusion del punto particular.

4. En caso de tener conocimiento de alguna causa que impida al Consejero Presidente o a
cualquiera de los Consejeros conocer o intervenir en la atencién, tramitacion o resolucion
de algln asunto, se podra formular recusacién, siempre y cuando se efectle previo al
momento de iniciar la discusién del caso particular.

Para los efectos del presente articulo se entendera por recusacién el acto o peticidén expresa

de inhibir para dejar de conocer sobre determinado asunto, que se formule durante las

sesiones del Consejo General.

La solicitud de recusaciéon procedera a peticiéon de parte y la podran formular los

Representantes, la cual debera sustentarse en elementos de prueba idéneos que soporten

la causa ostentada, y estar debidamente motivada y fundada.

5. El Consejo General debera resolver de inmediato respecto de la procedencia del
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impedimento, de la excusa o de la recusacién que se haga valer, previo al inicio de la
discusién del punto correspondiente.

Articulo 22.

2.
3.

De cada sesiéon de Pleno que celebre el Consejo General el Secretario Ejecutivo sera

responsable de levantar un acta circunstanciada de su desarrollo.

Todas las actas seran firmadas por el Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo.

Las actas de cada sesién contendran:

a) Nombre de quien la presida;

b) Horade aperturay de clausura;

c)  Observaciones, correcciones y aprobacién del acta anterior;

d) Relacién nominal de los Consejeros Electorales y Representantes presentes y
ausentes;

e)  Puntos del orden del dia, y

f) Relacién completa, detallada, ordenada y clara de los asuntos que se traten y
resueltos en la sesién, asi como las manifestaciones de las personas que hayan estado
a favor o en contra del mismo.

Capitulo Tercero
De las Comisiones

Articulo 23.

2.

3.

El Consejo General contara con Comisiones Permanentes y Especiales para el cumplimiento
de sus funciones en los términos del articulo 45 de la Ley Electoral, las cuales ejerceran las
facultades que expresamente les confiera la propia Ley Electoral, la Ley de Partidos, el
presente Reglamento, asi como los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo General.
En los términos del articulo 473 del Estatuto, se integrara al Consejo General la Comisién
del Servicio, como Comisién Permanente.

Las Comisiones tendran por objeto el estudio, analisis, opinién o dictamen de los asuntos
que se le encomienden.

Todos los asuntos resueltos en Comisién se turnaran al Pleno para su andlisis y acuerdo
definitivo, con excepcién de los acuerdos y resoluciones de caracter administrativo que
dicte la comisién de Control Interno en ejercicio de las atribuciones relativas al régimen de
responsabilidades administrativas.

Articulo 24.

Las Comisiones seran integradas por un maximo de tres Consejeros, designados por
mayoria de votos del Consejo General a propuesta del Consejero Presidente o de la
mayoria de los Consejeros Electorales.

En el ejercicio de sus funciones los Consejeros Electorales miembros de las Comisiones
seran los Unicos que tendran voto.
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Articulo 25.

l.

9.

Las Comisiones, a efecto de resolver los asuntos que le sean turnados, podran realizar
audiencias, reuniones entre Consejeros, reuniones de trabajo con Representantes y
sesiones de dictaminacion.

Las sesiones de dictaminacién tendran el caracter de publicas, con excepcién de las sesiones

de la Comisién de Quejas y Denuncias. y de la Comisién de Control Interno, siempre que

estas sean del caracter del régimen de responsabilidad administrativa.

Se entiende por:

a)  Audiencia, el evento por el cual la Comisién admite y escucha los razonamientos de
los Representantes o ciudadanos involucrados en un determinado asunto;

b)  Reunidn entre Consejeros, el evento por el cual los integrantes de la Comisién se
reinen con su cuerpo técnico, a efecto de analizar el asunto turnado y proponer
alternativas para la elaboracién de los proyectos de resolucién;

c)  Reunién de trabajo con Representantes, el evento en el cual los integrantes de la
Comisién presentan, analizan y discuten, en compania de los Representantes, el
proyecto de resolucién correspondiente, y

d) Sesién de Dictaminacién, el evento en el cual se presenta para su discusién,
modificacién y, en su caso, aprobacién, el proyecto de resolucién sobre un asunto
turnado.

Los Representantes seran convocados a los eventos indicados en el numeral 3 de este

articulo, con excepcién del marcado con el inciso b). Podran emitir sus opiniones

particulares, y en su caso, ofrecer las pruebas que en lo conducente reconozca la Ley

Electoral.

Los partidos politicos y candidatos independientes que hayan acreditado a sus

Representantes ante el Consejo General, podran acreditar adicionalmente por escrito, a

otras personas para que participen en los eventos de las Comisiones y atender Gnicamente

los asuntos que en ellas se ventilen.

Las Comisiones convocaran por conducto de su Presidente para la realizacion del evento

cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion, y acompanaran invariablemente la

documentacién que sustenten los asuntos a tratar.

El Secretario Técnico de cada Comisidon podra, en su caso, emitir la convocatoria, previa

autorizacién expresa de su Presidente.

Las Comisiones celebraran sus eventos en los lugares que al efecto fijen, dentro del

territorio del Estado de Baja California, para conocer directamente de las partes

involucradas o de quienes tengan interés juridico en el asunto, las opiniones, los informes y

las pruebas que estimen pertinentes, dentro del proceso de instruccion, con excepcién de

las pruebas supervenientes.

Los Consejeros que no pertenezcan a determinada Comisién podran participar libremente

en los trabajos de ésta, Unicamente con derecho a voz.

10. Las Comisiones autorizaran la participacion de invitados cuando el tratamiento de los
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asuntos asi lo requieran.

1. La elaboracién de las convocatorias y el orden del dia, asi como el desarrollo de las
sesiones, los debates, las mociones y votaciones en los eventos de las Comisiones se estara
en lo conducente al apartado que refiere al Consejo General en el presente Reglamento.

12. La Coordinacién de Comunicacién garantizard que todas las sesiones de las Comisiones
sean grabadas en los medios audiovisuales disponibles, las cuales estaran en resguardo del
Secretario Técnico, a fin de elaborar las actas correspondientes.

Articulo 26.

I. Las Comisiones resolveran los asuntos turnados dentro de los plazos que al efecto prevenga
la Ley Electoral y demas ordenamientos de la materia. En caso de no indicar plazo, tendran
treinta dias habiles, contados a partir del dia siguiente en que le sea notificado por oficio de
la Presidencia, para emitir el proyecto de resolucién correspondiente.

2. En caso de que sea insuficiente el lapso indicado en el numeral anterior, el Presidente de la
Comisién podra solicitar al Consejo General una prérroga de hasta quince dias habiles para
el debido cumplimiento del asunto turnado.

3. El proyecto de resolucién debera contener:

a) Nombre de la Comisién que emite el proyecto;

b) Numero o clave de identificacién;

c) Antecedentes del asunto;

d)  Consideraciones y fundamentos legales;

e)  Opiniones particulares, y en su caso, el examen y valoracion de las pruebas aportadas
y admitidas;

f) Puntos resolutivos o de acuerdo;

g) Fechay firma de los integrantes de la Comisién que emite el proyecto, y

h)  Ensucaso, voto razonado de cualquiera de los miembros de la Comisién con derecho
a voto, que asi lo quiera manifestar.

Articulo 27.

I. Las Comisiones solicitaran, por conducto de su Presidente, a cualquiera de los 6rganos
ejecutivos, técnicos, operativos y auxiliares del Instituto, asi como a las autoridades
federales, estatales o municipales, la colaboracién, apoyo, informes y documentos
necesarios para el cumplimiento de sus fines. Asimismo, podran sostener entrevistas con el
objeto de ilustrar su juicio en el despacho de los asuntos turnados.

Articulo 28.
I. Las Comisiones sesionaran con la asistencia de cuando menos dos de sus integrantes.
2. En caso de ausencia del Presidente de la Comisién la sesion sera conducida por uno de los
vocales presentes.
3. Cuando la naturaleza de un asunto tenga conexién o relacion con otra u otras comisiones
podran éstas unirse a solicitud de la Comisién de origen para el desarrollo de los trabajos
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en forma conjunta.

La Comisiéon de origen sera la responsable de elaborar y presentar el proyecto de resolucién
al Consejo General.

Las Comisiones Unidas seran de caracter transitorio y se extinguiran cumplido el objetivo u
objetivos que la formaron.

Articulo 29.
I. Son atribuciones de la Comision del Régimen de Partidos Politicos y Financiamiento:

a) Conocer y dictaminar sobre el otorgamiento 6 pérdida de registro de los partidos
politicos locales, asi como el otorgamiento 6 pérdida de la acreditacién de los partidos
politicos nacionales;

b) Conocer y dictaminar las solicitudes de registro de convenios de coalicién o fusién
que celebren los partidos politicos;

c) Conocer y dictaminar las asignaciones por el principio de representacion
proporcional, en términos de la Ley Electoral;

d)  Conocer y dictaminar el financiamiento publico en términos de la Ley de Partidos y la
Ley de Candidaturas Independientes, asi como proponer al Consejo General el
calendario de ministraciones;

e) Conocer y dictaminar los topes maximos de gastos para los aspirantes a candidaturas
independientes, asi como los precandidatos y candidatos, y

f) Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 30.

I. Son atribuciones de la Comision de Reglamentos y Asuntos Juridicos:

a)  Conocer y dictaminar los proyectos de reglamentos del Instituto, asi como proponer
sus reformas y adiciones;

b) Conocer y dictaminar los estudios y anteproyectos de reformas y adiciones a la
legislacion electoral;

c)  Conocer y dictaminar los requisitos de elegibilidad de los aspirantes a ocupar cargos
de designacién por el Consejo General;

d)  Conocer y dictaminar lo relativo al proceso de seleccién de ciudadanos para ocupar
el cargo de consejero electoral distrital;

e) Conocery dictaminar los proyectos de toda clase de convocatorias publicas que deba
expedir el Instituto, y

f) Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 31.

Son atribuciones de la Comisién de Procesos Electorales:
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a)

b)

g)

Conocer y dictaminar el procedimiento para el sorteo de los lugares de uso comun
para la colocacién de propaganda electoral;

Conocer y dictaminar sobre el Programa de Resultados Electorales Preliminares, en
atencion a los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral;
Conocer y dictaminar sobre la ubicacién e integracién de las casillas especiales a
instalar en los cinco municipios del Estado, cuando esta funcién se encuentre delegada
por el Instituto Nacional Electoral a favor del Instituto;

Conocer y dictaminar sobre los domicilios que serviran de cabecera de los Consejos
Distritales Electorales en el Estado;

Conocer y dictaminar respecto de los anteproyectos de estudio con el fin de analizar
la viabilidad de otras formas de organizacién y votacion electoral, tendientes a facilitar
y enfatizar el desarrollo de la jornada electoral, mediante el uso de nueva tecnologia,
sin demérito de la autenticidad y secreto del voto;

Conocer y dictaminar lo relativo a la documentacién y material electoral, con base en
los lineamientos que emita el Instituto Nacional Electoral, y

Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 32.
1. Son atribuciones de la Comisién de Participacién Ciudadana y Educacién Civica:

a)  Analizar y dictaminar los programas de orientacidon permanente a los ciudadanos en
el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico electorales;

b)  Conocer y dictaminar sobre el desarrollo, instrumentacién y ejecucién de programas
de educacién civica y participaciéon ciudadana, dirigidos y vinculados con el sistema
educativo y poblacién en general;

c) Conocer, supervisar y dictaminar la gestién y coordinacién de los programas de
participacién ciudadana y educacién civica, con las instituciones del sistema educativo
y con el Instituto Nacional Electoral, para instrumentar y renovar convenios que
mejoren su eficiencia;

d) Conocer y dictaminar sobre el material didactico para la implementacion del
Programa de Educacién Civica;

e)  Conocery dictaminar respecto del registro de ciudadanos y agrupaciones interesados
en participar como Observador Electoral.

f) Conocer y dictaminar los estudios sobre las solicitudes de plebiscito y referéndum a
que hace referencia el articulo 44 de la Ley de Participaciéon Ciudadana del Estado;

g) Conocer y dictaminar sobre los formatos oficiales para solicitar los procesos de
plebiscito referéndum, y

h) Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 33.
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1. Son atribuciones de la Comisién de Control Interno:

a)  Conocer y dictaminar sobre el establecimiento de criterios, lineamientos y formatos
necesarios para la presentacién de las declaraciones patrimoniales de los servidores
publicos del Instituto;

b)  Conocer y dictaminar sobre las quejas o denuncias que se presenten en contra de los
servidores publicos del Instituto, e imponer las sanciones previstas en las fracciones |
al lll del articulo 398 de la Ley Electoral, atendiendo la gravedad de la falta;

c) Conocer y dictaminar sobre la investigacion administrativa y auditoria a las diversas
areas del Instituto;

d)  Proponer al Consejo General la aplicacion de las sanciones de destitucion del puesto
e inhabilitacién en contra de los servidores publicos del Instituto, en términos de la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado;

e) Conocer de los procesos de entrega y recepcion por inicio o conclusion de encargo
de los servidores publicos en los que intervenga el Departamento de Control Interno,
Y

f) Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 34.
I. Son atribuciones de la Comisién de Quejas y Denuncias:

a)  Conocery dictaminar sobre el proyecto de resolucién del procedimiento sancionador
ordinario;

b)  Determinar dentro de los plazos previstos en la Ley Electoral, las medidas cautelares
necesarias cuando resulten procedentes, a fin de lograr la cesacién de los actos
denunciados y las consecuencias de los mismos;

c)  Solicitar a la Secretaria Ejecutiva, a los departamentos, coordinaciones y unidades
técnicas el auxilio que corresponda, en términos de la Ley Electoral, para la
substanciacién del procedimiento, el desarrollo de la investigacién y la obtencién de
las pruebas necesarias;

d) Conocer del informe circunstanciado que se remita al Tribunal de Justicia Electoral,
producto del desahogo del procedimiento especial sancionador;

e) Someter a la consideracién del Consejo General los proyectos de resolucion en los
que se proponga el desechamiento e improcedencia de la denuncia, cuando se
actualicen las causas previstas en la Ley Electoral, y

f) Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 35.
I. Son atribuciones de la Comisién del Servicio:
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a)

b)

g)

h)

)

k)

D

m)

n)

Observar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos
relativos al Servicio Profesional Electoral Nacional que establezca el Instituto Nacional
Electoral;

Dar seguimiento a la incorporacién del personal del Instituto Estatal Electoral de Baja
California al Servicio Profesional Electoral Nacional, en los términos que determine el
Catalogo de Servicio;

Proponer los nombramientos, promociones o actos que no contravengan las
disposiciones establecidas en el presente Estatuto y demas normativa aplicable;
Supervisar las actividades que realicen los Miembros del Servicio;

Proponer en el presupuesto que autoricen el monto requerido para la operacién de
los mecanismos del Servicio;

Informar a la Direccién del Servicio Profesional Electoral Nacional sobre el ejercicio
de las actividades relativas al Servicio Profesional Electoral Nacional en el ambito de
su competencia, conforme a lo previsto por el Estatuto y demas normatividad
aplicable.

Hacer cumplir las normas y procedimientos relativos al Servicio Profesional Electoral
Nacional, asi como atender los requerimientos que en esa materia le haga el Instituto;
Proponer al Organo de Enlace que atienda los asuntos del Servicio, en los términos
del Estatuto;

Vigilar el proceso de capacitacién y evaluacién de conformidad con la normatividad
que emita el Instituto Nacional Electoral.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de las actividades del Servicio Profesional
Electoral Nacional que establezca el Consejo General del Instituto Nacional Electoral.
Dar seguimiento e informar permanentemente al Consejo General, sobre las
actividades, que de ser el caso delegue el Instituto Nacional Electoral en materia del
Servicio Profesional Electoral.

Proponer al Consejo General, la adopcién de los acuerdos necesarios para la
adecuada ejecucién de las acciones derivadas de la coordinacién institucional que
establezca en materia del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Rendir informes anuales al Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja
California, sobre el desarrollo de sus actividades.

Las demas que le sean conferidas por el Consejo General del Instituto Estatal Electoral
de Baja California o en su caso por el Instituto Nacional Electoral.

Articulo 36.
I. El Consejo General contara con las siguientes Comisiones Especiales:

a)
b)

<)

La Comisién de Administracion;
La Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién, y

Las demas Comisiones que apruebe el Consejo General a propuesta del Consejero
Presidente o, en su caso, de la mayoria de los Consejeros Electorales.
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Articulo 37.

I. Son atribuciones de la Comisiéon de Administracién:

a)
b)

<)

Conocer y dictaminar el ejercicio de programacion y presupuestacion del Instituto;
Conocer y dictaminar las trasferencias, ampliacién, creacién o supresiéon de partidas
presupuestales del Instituto, y

Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 38.

I. Son atribuciones de la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién:

a)

b)

<)
d)

e)

Vigilar, por conducto de la Unidad de Transparencia, que se ponga oportunamente a
disposicién de la ciudadania la informacién del Instituto, asi como su actualizacién;
Someter a consideraciéon del Consejo General la adopcién de medidas para la
oportuna ejecucién de actividades de la Unidad de Transparencia;

Conocer y dictaminar el informe anual de actividades de la Unidad de Transparencia;
Conocer y dictaminar los lineamientos de transparencia, acceso a la informacion y
proteccién de datos personales, y

Las demas que le sean conferidas por el Consejo General, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.
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Articulo 39.

I. El Titular Ejecutivo del Departamento de Control Interno tendra a su cargo las siguientes
atribuciones:

a)  Auxiliar a la Comisién de Control Interno en el tramite de las denuncias, quejas y
visitas que en el ambito de su competencia le corresponda conocer a la Comisién de
Control Interno;

b)  Citar al servidor publico presunto responsable a la audiencia de Ley y desahogar las
deméas etapas del procedimiento administrativo de responsabilidad, asi como
determinar las medidas que se estimen pertinentes para su debida sustanciacién;

c)  Elaborar y someter a consideracion de la Comisién de Control Interno los proyectos
de resoluciones correspondientes a los procedimientos administrativos de
responsabilidad;

d)  Promover, recibir, y resguardar las declaraciones de situacion patrimonial;

e)  Revisar la veracidad del contenido de las declaraciones de situaciéon patrimonial;

f) Intervenir en los procesos de entrega y recepcién de los asuntos y recursos publicos
del Instituto;

g) Elaborar y someter a consideraciéon del Consejero Presidente el proyecto de
Programa Minimo de Auditoria para el Instituto, para su aprobacién por el Consejo
General Electoral;

h)  Vigilar y Verificar el correcto ejercicio del gasto publico, a través de visitas e
inspecciones y auditorias conforme al Programa Minimo de Auditoria que se fije para
el Instituto;

i) Solicitar a la Secretaria Ejecutiva lo referente al avance de las observaciones de la
cuenta publica del Instituto, y

)] Las demas que le confieran las disposiciones legales y normativas aplicables.

Capitulo Cuarto
De la Junta General Ejecutiva
Articulo 40.

I. LaJunta es un érgano ejecutivo del Instituto, integrado de conformidad con lo establecido

en el articulo 50, parrafo primero de la Ley Electoral.

2. El Titular del Departamento de Control Interno y los Coordinadores Juridico, y de
Informatica y Estadistica Electoral podran participar en las sesiones de la Junta, a
convocatoria expresa del Presidente.

Articulo 41.
I. LaJunta sesionara previa convocatoria del Presidente.
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2. Para las sesiones ordinarias, los integrantes de la Junta seran citados cuando menos
cuarenta y ocho horas de anticipacién y en las extraordinarias con veinticuatro horas, y
deberan acompanar los documentos que sustenten los asuntos a tratar.

3. Las sesiones ordinarias se celebraran una vez al mes.

4. Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo cuando lo estime necesario el Presidente o
a peticién del Secretario, para tratar asuntos que por su urgencia no puedan esperar para
ser desahogados en la siguiente sesién ordinaria.

5. Para que la Junta pueda sesionar es necesario que estén presentes cuando menos la mitad
mas uno de sus integrantes. En caso de ausencia del Presidente, la conduccién de la sesién
sera tomada por el Secretario.

6. A cada sesién que celebre la Junta se levantara un acta circunstanciada, misma que sera
firmada de manera conjunta por el Presidente y el Secretario.

Articulo 42.

I. En la elaboracién de las convocatorias y el orden del dia, asi como el desarrollo de las
sesiones, los debates, las mociones y votaciones, se estara en lo conducente al apartado
relativo al Consejo General en el presente Reglamento.

Articulo 43.
I. Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere corresponde a la
Junta:
a) Cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo;
b) Coordinar y supervisar la ejecuciéon de las politicas y programas generales del
Instituto;
c) Dictar los acuerdos y lineamientos necesarios para la adecuada ejecucién de los
acuerdos y resoluciones del Consejo;
d) Coordinar las actividades de los Departamentos de Administracion y de Procesos

Electorales;
e) Proponer al Consejo los proyectos de convenio a que se refiere el articulo 46,
fraccién XXVI de la Ley Electoral;
f) Proponer al Consejo, el calendario y el plan integral del proceso electoral
extraordinario al que se convoque, y
g) Las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.
Articulo 44.

I. Son atribuciones del Presidente de la Junta:
a)  Asistir a las sesiones de la Junta con derecho de voz y voto;
b) Convocar a las sesiones de la Junta;
c)  Presidir las sesiones y participar en sus debates;
d) Iniciar y levantar la sesién, ademas de decretar los recesos que fueren necesarios;
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e)

Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado
funcionamiento de la Junta;

f) Conceder el uso de la voz durante la sesién, en el orden que le sea solicitado;

g) Consultar a los integrantes de la Junta si los temas de la agenda han sido
suficientemente discutidos;

h)  Solicitar al Secretario de la Junta que someta a votacién los proyectos de acuerdos,
dictamenes y resoluciones de la Junta;

i) Mantener o llamar al orden en la sesién;

)] Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por la Junta;

k)  Rendir los informes y comunicados que considere deban ser del conocimiento de la
Junta;

1) Solicitar al Secretario la inclusién de asuntos en el orden del dia, y

m) Las demas que les confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

Articulo 45.

I. LaSecretaria de la Junta estara a cargo del Secretario Ejecutivo del Instituto.

2. Corresponde al Secretario de la Junta:

a)

b)

2)

h)

)

k)

Preparar el orden del dia de las sesiones y someterla a la consideraciéon del
Presidente de la Junta, para que convoque;

Ordenar a los titulares de los Departamentos, asi como al de la Unidad Técnica y al
Coordinador de Partidos, la preparacién de los informes, actos y documentos
necesarios para el desahogo de las sesiones;

Ordenar que se circulen a través de medios digitales, los documentos y anexos
necesarios para la comprensién y discusién de los asuntos contenidos en el orden
del dia, con veinticuatro horas de anticipacion;

Llevar el registro de asistencia a las sesiones de la Junta;

Suplir en la conduccién de la sesién al Presidente, en el caso de ausencias
momentaneas, o bien cuando se trate de inasistencia a la sesién, por caso fortuito o
de fuerza mayor;

Declarar la existencia del quérum;

Levantar el acta de las sesiones y someterla a la aprobacién de los integrantes de la
Junta, tomando en cuenta las observaciones realizadas por los mismos;

Dar cuenta de los escritos presentados a la Junta;

Tomar las votaciones de los integrantes de la Junta y dar a conocer el resultado de
las mismas;

Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos, resoluciones y dictimenes de la
Junta;

Llevar el archivo de la Junta y un registro de las actas, acuerdos y dictdmenes
aprobados por ésta;

Dar fe de lo actuado en las sesiones;
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m)

n)

Legalizar los documentos de la Junta y expedir las copias certificadas de los mismos
que le sean solicitados, y
Las demas que les confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

Articulo 46.
I. Corresponde a los titulares de los Departamentos de Procesos Electorales y de

Administracion, asi como al de la Unidad Técnica y al Coordinador de Partidos:

a) Integrar la Junta;
b)  Asistir con derecho a voz y voto a las sesiones de la Junta;
c) Solicitar al Secretario de la Junta la inclusién de asuntos en el orden del dia de las
sesiones, y
d) Presentar a solicitud de la Junta, del Secretario o del Presidente, proyectos de
acuerdo, dictamen, informes y cualquier asunto que estimen oportuno.
Articulo 47.

I. Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere corresponde al

Departamento de Procesos Electorales:

a)  Participar en las Sesiones de la Junta;

b) Fungir como Secretario Técnico de las Comisiones de Procesos Electorales, de
Participacién Ciudadana y Educacién Civica;

c) Dirigir la elaboracién del disefio, la produccion, y distribucion de la documentacién y
material electoral autorizado;

d) Coadyuvar en la Instalacién, funcionamiento y clausura de los Consejos Distritales
Electorales;

e) Recabar de los Consejos Distritales Electorales copias certificadas de las actas de sus
sesiones y demas documentos relacionados con el proceso electoral;

f) Desarrollar, coordinar y ejecutar los programas de capacitacién electoral, y proponer
la ubicacién de las Mesas Directivas de Casilla, cuando esta funcién se encuentre
delegada por el Instituto Nacional Electoral a favor del Instituto Estatal;

g)  Recabar la documentacién necesaria e integrar los expedientes a fin de que el Consejo
General efectlie el computo que conforme a la Ley Electoral debe realizar;

h)  Dirigir lainstalacion y operacién de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como
a los procedimientos de para la recepcién, resguardo, conteo, sellado, enfajillado, y
distribucién de la documentacién y materiales electorales a los presidentes de mesa
directiva de casilla;

i) Promover y orientar en forma permanente a los ciudadanos en el ejercicio de sus
derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico electorales;

)] Las demas que le confiera el Consejo General, la Junta, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 48.
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I. Para su apropiado funcionamiento el Departamento de Procesos Electorales contara con

la Oficina de Organizacién Electoral asi como la Oficina de Participacién Ciudadana y

Educacién Civica, que tendran las siguientes funciones:
a) Oficina de Organizacién Electoral:

v.
V.

VL.

VIL.

VIIL

IX.

XI.

Elaborar los proyectos de programas de organizacién electoral;

Colaborar en la coordinacién y ejecucién de los programas de organizacién
electoral;

Proponer estrategias y procedimientos para la eficiencia de la organizacién del
proceso electoral;

Coadyuvar en el funcionamiento de los Consejos Distritales Electorales;
Colaborar en los procesos de traslado y distribucion de la documentacién y
material electoral;

Proponer mecanismos de seguridad, custodia y vigilancia de la documentacién
electoral a los Consejos Distritales Electorales;

Recopilar la documentacion del proceso electoral que generen los Consejos
Distritales Electorales en términos de la Ley Electoral;

Implementar estrategias y procedimientos para el desarrollo de la jornada
electoral;

Coadyuvar en la exhibicion publica de la documentacién electoral de los
procesos electorales respectivos;

Coadyuvar en el desarrollo del procedimiento para la destruccién de la
documentacién electoral del proceso electoral respectivo, en términos de
Ley,y

Las demas que le sean conferidas por el titular del Departamento de Procesos
Electorales.

b) Oficina de Participacion Ciudadana y Educacién Civica:

Iv.
V.

VI.

VIl

Articulo 49.

Elaborar contenidos que busquen informar a los habitantes del Estado sobre
sus derechos y obligaciones;

Elaborar carpetas técnicas didacticas para la promocién del voto y la
participacién ciudadana;

Proponer estrategias, modelos y medios educativos que favorezcan la
formacién ciudadana y difusién de la cultura democratica

Implementar y supervisar el programa de observadores electorales;

Elaborar diagnésticos de las causas que inhiben la participacién ciudadana en
los procesos electorales;

Promover programas de participacion politica en igualdad de oportunidades
entre mujeres y hombres, y

Las demas que le sean conferidas por el titular del Departamento de Procesos
Electorales.
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Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde al

Departamento de Administracion:

a) Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracién de los recursos
financieros y materiales del Instituto;

b) Llevar a cabo los programas de reclutamiento, seleccién, formacién, capacitaciéon y
adiestramiento del personal del Instituto;

c) Organizar, dirigir y supervisar la administracién de los recursos humanos, materiales
y financieros;

d)  Atender las necesidades administrativas de los érganos del Instituto;

e) Formular el anteproyecto anual del presupuesto del Instituto para someterlo a la
consideracién del Secretario Ejecutivo, asi como el proyecto de cuenta publica;

f) Proporcionar los recursos econdémicos y materiales necesarios previamente
autorizados para la debida instalacién, funcionamiento y clausura de los Consejos
Distritales Electorales;

g) Establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control
presupuestal, y

h)  Elaborar el proyecto de manual de organizacién y el catdlogo de cargos y puestos de
la rama administrativa del Instituto en coordinacién con las demas direcciones y
unidades técnicas y someterlo para su aprobacién a la Junta;

i) Proveer lo necesario para el adecuado funcionamiento de la rama administrativa del
personal al servicio del Instituto;

)] Proponer a la Junta el proyecto de programa de capacitacién permanente y especial,
asi como los procedimientos para la promocién y estimulos del personal
administrativo;

k)  Proponer ala Comisién del Servicio los procedimientos de seleccién, capacitacion y
promocién que permitan al personal de la rama administrativa aspirar a su ingreso al
Servicio Profesional en el sistema del Instituto en los términos que establezca el
Estatuto;

1) Coadyuvar en lo necesario para el adecuado funcionamiento de la rama
administrativa del personal al servicio del Instituto;

m) Las demas que le confiera el Consejo General, la Junta, la Ley Electoral y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 50.

Para su apropiado funcionamiento el Departamento de Administracién contara con la

Oficina de Contabilidad y Finanzas, la Oficina de Control Presupuestal, la Oficina de

Recursos Humanos y la Oficina de Recursos Materiales, que tendran las siguientes

funciones:

a) Oficina de Contabilidad y Finanzas:

I Proponer programas y politicas necesarias para el desarrollo de sus
actividades;
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Iv.

VI.

VII.

VIIL

IX.

XI.

XIl.

XIil.

XIV.
XV.

Formular trimestralmente informe de actividades y avances programaticos;
Registrar y captar oportunamente las operaciones del Instituto que signifiquen
una afectacién en los registros contables, conforme a la normatividad aplicable;
Cumplir con las disposiciones y declaraciones fiscales;

Establecer y mantener un sistema de control de los ingresos por subsidio
proporcionados por el Gobierno del Estado;

Establecer y mantener un sistema de control de las operaciones bancarias del
Instituto, asi como solicitar a las Instituciones bancarias informacién sobre
estados de cuenta y cortes mensuales;

Establecer y mantener un sistema de control de egresos que comprenda la
calendarizacién y pagos a proveedores;

Mantener un archivo con la informacion de los diversos programas del area
contable del Instituto;

Presentar mensualmente los estados financieros del Instituto;

Proporcionar la informacién contable requerida por la Comision Especial de
Administracién y Presupuesto, el Departamento de Control Interno y los
auditores externos;

Conciliar mensualmente la informacién del Sistema de Contabilidad con el
Sistema de Activos;

Integrar mensualmente la conciliacién de registros contables con el Sistema de
Recursos Humanos;

Integrar mensualmente la conciliacién de registros contables con el Sistema de
Presupuesto;

Coadyuvar en la elaboracién de la Cuenta Publica, y

Las demas que le sean conferidas por el titular del Departamento de
Administracion.

b) Oficina de Control Presupuestal:

Iv.

V.

VI.

Vil

Integrar los formatos que se utilizaran para la realizacién del anteproyecto de
presupuesto anual de egresos y del cierre del ejercicio presupuestal del
Instituto;

Prestar la asesoria requerida a todas las areas en la elaboraciéon del
anteproyecto de presupuesto anual de egresos;

Consolidar el anteproyecto de presupuesto anual de egresos del Instituto, para
su aprobacién en el Consejo General y posterior remision al Titular del Poder
Ejecutivo del Estado;

Coadyuvar en el control del gasto;

Operar el sistema de presupuesto;

Verificar las variaciones presupuestales mensuales entre el presupuesto
aprobado y el gasto ejercido;

Integrar los avances programaticos y presupuestales;
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VIII.

IX.
X.
XI.
XIl.

XIil.

XIV.

Proporcionar la informacién programatico presupuestal requerida por la
Comisién Especial de Administracién, el Departamento de Control Interno y
los auditores externos;

Integrar mensualmente la conciliacién del sistema de presupuesto con los
registros contables;

Integrar mensualmente la conciliacién del sistema de presupuesto con el
sistema de recursos humanos;

Coadyuvar en la elaboracién de la cuenta publica;

Elaborar el cierre presupuestal del Instituto;

Coordinar con las demas oficinas del Departamento, la ejecucién de sus
actividades, y

Las demas que le sean conferidas por el titular del Departamento de
Administracion.

c) Oficina de Recursos Humanos:

Iv.

VL.

VIL.

VIII.
IX.

Aplicar las politicas del departamento relativas a reclutamiento, seleccién,
contratacién permanencia y separacién de personal;

Operar y mantener actualizado el sistema de recursos humanos a través de la
elaboracién de proyectos y programas que mejoren las condiciones de los
empleados del Instituto;

Efectuar los pagos al personal del Instituto en los dias y horas establecidos;
Impartir los cursos de induccién al personal de nuevo ingreso del Instituto;
Implementar y coordinar los cursos relativos a la capacitacién y adiestramiento
del personal;

Mantener vigentes y actualizadas las pélizas de los seguros de vida y accidentes
del personal del Instituto;

Elaborar mensualmente la conciliacién del sistema de recursos humanos con
los registros contables;

Atender los requerimientos de informacién en juicios laborales, y

Las demas que le sean conferidas por el titular del Departamento de
Administracién.

d) Oficina de Recursos Materiales:

Iv.
V.
VL.

VIL.
VIII.

Administrar las areas de almacenaje de recursos materiales;

Resguardar los bienes del activo fijo;

Atender las necesidades que generen las areas de trabajo, a través de
solicitudes de adquisiciones de bienes o servicios;

Tramitar las 6rdenes de compra y de servicios;

Coordinar al personal del servicio de limpieza y mantenimiento del Instituto;
Conciliar mensualmente la informacion del sistema de control de inventarios
contra registros contables;

Coordinar el servicio de mensajeria del Instituto;

Tramitar las solicitudes de cotizaciones a los proveedores del Instituto;
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IX. Cumplir con las disposiciones administrativas respecto del uso de vehiculos
propiedad del Instituto.

X.  Efectuar por lo menos una vez al ano el inventario fisico de bienes, conciliando
contra el sistema de control de inventarios y proponer las bajas de activos
obsoletos e inservibles;

Xl. Coordinar el mantenimiento y abastecimiento de gasolina de los vehiculos
propiedad del Instituto;

XIl. Proveer de los insumos y materiales necesarios para la instalacién y
mantenimiento de los locales que serviran para la instalacién de los Consejos
Distritales Electorales y las delegaciones municipales durante los procesos
electorales, que a continuacién se indican:

I.  Contratar servicios de suministro de energia eléctrica, agua, telefonia,
internet Y demas que sean necesarios para su debida operacién y
funcionalidad;

2. Realizar la entrega de mobiliario y equipo de oficina, asi como mantener
vigente su inventario y resguardo;

3.  Coordinar el abastecimiento de gasolina, papeleria y mantenimiento de
oficinas y vehiculos;

4.  Coadyuvar en la implementacion del plan de emergencia para el dia de
la jornada electoral, y

5. Los demas que se requieran para el adecuado desarrollo del proceso
electoral.

XIll. Apoyar en la contratacién del servicio de vigilancia del Instituto, y

XIV. Las demas que le sean conferidas por el titular del Departamento de
Administracién.

Capitulo Quinto
De la Secretaria Ejecutiva

Articulo 51.

2,
a)
b)
<)
d)
e)

La Secretaria Ejecutiva es un érgano ejecutivo del Instituto, responsable de coordinar la
Junta, conduce la administracién y supervisa el desarrollo adecuado de las actividades de
los 6rganos ejecutivos, técnicos y operativos.

La Secretaria Ejecutiva tendra adscritas las siguientes areas:

De lo Contencioso Electoral;

Prerrogativas y Partidos Politicos;

La Coordinacién Juridica, y

La Coordinaciéon de Informatica y Estadistica Electoral.

La Unidad de Servicio Profesional y Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral.
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3. Contara con un Notificador responsable de llevar a cabo las notificaciones que requiera el
Consejo General, asi como las diligencias que le sean instruidas por el titular de la
Secretaria Ejecutiva.

4. Contara con una Oficialia Electoral con fe publica, a través del titular de la Secretaria
Ejecutiva y de los Secretarios Fedatarios de los Consejos Distritales Electorales, en
términos de la Ley Electoral.

5. Contara con un Asesor de Enlace Operativo, responsable de proporcionar asistencia
técnica, legal y administrativa en los asuntos de su competencia.

Articulo 52.

Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde al

Secretario Ejecutivo:

a)

b)

<)
d)

e)
f)

g)

)

Actuar como Secretario del Consejo General y de la Junta, respectivamente, asi como
remitir a los integrantes de ambos érganos colegiados los documentos y anexos
necesarios para el oportuno desarrollo de sus trabajos;

Ejecutar y supervisar el adecuado cumplimiento de los acuerdos del Consejo General y
de la Junta;

Acordar con la Presidencia los asuntos de su competencia;

Coordinar la operacién del Sistema Integral de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién
Institucional, asi como las actualizaciones necesarias para someterlas a la aprobacién del
Consejo General;

Elaborar anualmente el anteproyecto de presupuesto para someterlo a la consideracién
de la Presidencia y ser remitido a la Comisién de Administracion;

Brindar apoyo a las comisiones permanentes y especiales del Consejo General, en todas
aquellas actividades necesarias o que le sean solicitadas;

Establecer los mecanismos para la adecuada coordinacién de acciones entre los
Departamentos de la Junta, asi como las Coordinaciones y Unidades Técnicas a su
cargo;

Disponer la realizacién de los estudios pertinentes para establecer delegaciones
municipales durante los procesos electorales locales;

Previo acuerdo con la Presidencia, convocar a las reuniones de la Junta;

Coordinar y supervisar la integraciéon de los archivos de las sesiones y acuerdos de los
Consejos Distritales Electorales;

Actuar a nombre y representacion del Consejo General y de la Junta en los
procedimientos administrativos y judiciales en los cuales sean parte;

Coordinar y ejecutar las acciones necesarias para atender los requerimientos que le
formule la Comisiéon y el Departamento de Control Interno como coadyuvante en los
procedimientos que éste acuerde para la vigilancia de los recursos y bienes del Instituto
Yy, en su caso, en los procedimientos para la determinacién de responsabilidades e
imposicién de sanciones a los servidores publicos del Instituto;
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m)

P)

q)

aa)

Analizar y, en su caso, aprobar la estructura de los Departamentos, Coordinaciones y
Unidades Técnicas del Instituto, conforme a las necesidades del servicio y los recursos
presupuestales autorizados;

Coadyuvar en la ejecuciéon de las reglas, lineamientos y criterios en materia de
resultados electorales preliminares que emita el Instituto Nacional Electoral;
Coordinar las acciones necesarias a efecto de integrar el plan y calendario integral de
los procesos electorales ordinarios y, en su caso, el calendario de elecciones
extraordinarias; asi como disponer lo necesario para su aprobacién por el Consejo
General;

En su caracter de Secretario del Consejo General, tomar lista de asistencia a los
integrantes del Pleno;

Realizar las acciones conducentes para sustanciar y formular los proyectos de resolucién
de los procedimientos administrativos sancionadores ordinarios, y someterlos a
consideracién del Consejo General;

Supervisar la recepcion y tramitacion de los medios de impugnacién interpuestos contra
actos y resoluciones de los érganos del Instituto, y su debida remisién al érgano
jurisdiccional correspondiente;

Vigilar que la Unidad de lo Contencioso remita los procedimientos especiales
sancionadores al Tribunal de Justicia Electoral, en los términos de la Ley Electoral;
Supervisar la remision al Instituto Nacional Electoral las quejas y denuncias que se
reciban, cuando los hechos denunciados versen sobre propaganda en radio y
television, y fiscalizacién electoral;

Ejercer, y en su caso, delegar la funcién de Oficialia Electoral, a los servidores publicos
del Instituto que designe;

Tomar las medidas conducentes para requerir a las autoridades competentes la entrega
de pruebas que obren en su poder y establecer medidas de resguardo de la informacion;
Vigilar las ministraciones del financiamiento publico al que tienen derecho los partidos
politicos y candidatos independientes;

Coordinar la recepcién y seguimiento a las solicitudes que formulen los ciudadanos que
pretendan constituirse como partidos politicos locales;

Dirigir la revisién de los convenios de fusién, frentes y coaliciones que se presenten ante
el Instituto;

Supervisar la aplicacién de los lineamientos para la verificacién del porcentaje ciudadano
de los aspirantes a Candidatos Independientes y su remisiéon al Instituto Nacional
Electoral;

Recibir los avisos de recuento de votos en la totalidad de las casillas en los Distritos en
los que se acrediten los supuestos legales previstos en la Ley Electoral, y

bb) Las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

Articulo 53.
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I. La Secretaria Ejecutiva deberd comunicar a la Presidencia del Consejo General las

ausencias temporales o definitivas de los titulares de los Departamentos de la Junta y de la

Unidad de lo Contencioso, de manera inmediata al momento de que estas se originen.

2. A efecto de determinar las ausencias temporales, se sujetara en lo conducente al articulo
56 de Ley Electoral.

Articulo 54.
I. Los servidores publicos dependientes de las areas adscritas a la Secretaria Ejecutiva,

tendran las siguientes obligaciones:

a)
b)

<)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

)

Cumplir y hacer cumplir los principios rectores de la funcion publica electoral;

Mostrar imparcialidad e independencia politica;

Respetar el principio de igualdad y no discriminacién;

Respetar a los partidos politicos, a sus érganos directivos, representantes y candidatos,
asi como a los particulares en el ejercicio de sus derechos y libertades publicas;
Cumplir con los horarios de trabajo que indique el Consejo General;

Mostrar respeto y deferencia hacia sus compaferos de trabajo y superiores;

Mostrar rendimiento, diligencia, celeridad y confidencialidad en las actividades
encomendadas;

Ejecutar los planes y programas de trabajo a su cargo;

Proteger y resguardar con responsabilidad la documentacién y bienes asignados para
el desempeno de sus funciones, y

Las demas que indiquen la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

2. La inobservancia de las obligaciones anteriores seran sujetas a sancién, conforme a lo

previsto en la Ley Electoral y demas disposiciones aplicables.

Articulo 55.
I. Parael cumplimiento de sus atribuciones las Coordinaciones y Unidad de lo Contencioso

adscritas a la Secretaria Ejecutiva, contaran con la siguiente estructura basica:

a)

b)

d)

La Unidad de lo Contencioso:

I Secretarias de Acuerdos;

La Coordinacién de Partidos:

I Oficina de Partidos Politicos y Candidaturas Independientes, y
Il.  Oficina de Prerrogativas y Financiamiento;

La Coordinacién Juridica:

R Oficina de Consulta, Investigacion y Seguimiento, y

Il.  Oficina de Medios de Impugnacién;

La Coordinacion de Informatica:

l. Oficina de Sistemas, Estadistica y Disefno Institucional, y

Il.  Oficina de Soporte Técnico.

Capitulo Sexto
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Funciones de las areas adscritas a la Secretaria Ejecutiva

Articulo 56.

l.

Sin detrimento de las atribuciones que les confiere la Ley Electoral, las Coordinaciones y la

Unidad de lo Contencioso, tendran las siguientes funciones:

a) Proponer, dirigir y controlar los programas y politicas necesarias para el desarrollo
de las actividades del area a su cargo;

b)  Proponer al titular de la Secretaria Ejecutiva la estructura y organizacién de sus areas,
conforme a las necesidades del servicio y los recursos presupuestales autorizados;

c) Atender oportunamente los requerimientos de informacién formulados por la
Secretaria Ejecutiva;

d) Presentar ante la Secretaria Ejecutiva un informe de actividades por cada trimestre,
dentro del mes siguiente a su conclusién, asi como los avances programaticos del
area a su cargo;

e) Integrar y proponer a la Secretaria Ejecutiva el anteproyecto de presupuesto de
egresos del area a su cargo;

f) Dirigir y supervisar las actividades del personal asignado a su cargo;

g) Proponer y promover programas de modernizacién, simplificaciéon, asi como
medidas de mejoramiento de la organizacién y administracién en el ambito de su
competencia;

h)  Acordar con el titular de la Secretaria Ejecutiva los asuntos de su competencia;

i) Desempenar las comisiones y funciones que el titular de la Secretaria Ejecutiva le
confiera, asi como mantenerlo al tanto de su desarrollo y ejecucién;

)] Proponer a la Secretaria Ejecutiva los anteproyectos de Reglamentos, Lineamientos
y demas acuerdos necesarios para el correcto ejercicio de sus atribuciones y
funciones, a fin de someterlos a consideracién del Consejo General;

k)  Documentar, compilar y actualizar la informacién generada por el 4rea a su cargo,
con el objeto de integrar los informes de actividades que rinda el titular de la
Secretaria Ejecutiva al Consejo General;

1) Establecer vinculos de coordinacién con los demas érganos ejecutivos, y técnicos del
Instituto, para la ejecucién de sus actividades;

m)  Fungir como Secretarios Técnicos en las Comisiones Permanentes y Especiales, cuya
funcién sea determinada por otras disposiciones normativas, y

n) Las demas que les confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

Articulo 57.

Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde a la
Unidad de lo Contencioso.

a)  Participar en las Sesiones de la Junta;

b)  Fungir como Secretario Técnico de la Comisién de Quejas y Denuncias;

32



IEE REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Baja California DE BAJA CALIFORNIA
Instituto Estatal Electoral

c)  Formular las convocatorias relativas a las reuniones de trabajo y a las sesiones de la
Comisién de Quejas y Denuncias, asi como levantar las actas y minutas de las mismas;

d)  Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas y
acciones de la unidad a su cargo;

e) Acordar sobre larecepcién, la admisién o el desechamiento de las quejas o denuncias
que sean presentadas;

f) Acordar las prevenciones y aplicar los apercibimientos correspondientes, cuando se
advierta que la queja o denuncia no contiene los requisitos legales;

g) Proponer a la Comisién de Quejas y Denuncias las medidas cautelares que
correspondan;

h)  Ordenar el emplazamiento del presunto infractor;

i) Ordenar la practica de las diligencias que resulten necesarias para el esclarecimiento
de los hechos;

)] Acordar sobre la admisién, preparacién y desahogo de las pruebas;

k)  Acordar el cierre de la instruccién;

1) Remitir a la Comisién de Quejas y Denuncias los proyectos de resolucién de los
procedimientos ordinarios, asi como de los relativos a la adopcién de medidas
cautelares;

m)  Emitir los acuerdos y oficios necesarios para dar tramite a las diligencias relativas a
los procedimientos sancionadores;

n) Habilitar a los servidores publicos de la unidad para el desahogo de las audiencias en
los procedimientos sancionadores;

o) Proponer al Secretario Ejecutivo las politicas y los programas de la unidad a su cargo;

P) Proponer al Secretario Ejecutivo la estructura de la unidad a su cargo, conforme a
las necesidades del servicio;

q) Formular el anteproyecto de presupuesto de egresos de la unidad a su cargo;

r)  Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su competencia;

s)  Turnar en forma inmediata al Tribunal de Justicia Electoral los expedientes
completos de los procedimientos especiales sancionadores;

t) Supervisar el desempeno de las funciones de los servidores publicos de la unidad a
su cargo;

u)  Vigilar que en los asuntos de la competencia de la Unidad a su cargo, se dé
cumplimiento a los ordenamientos, criterios y demas disposiciones normativas que
resulten aplicables;

v)  Supervisar que el personal a su cargo conduzca sus acciones y conductas observando
las disposiciones del marco juridico aplicable, ademas de prestar rectitud y
confidencialidad, de la informacién y asuntos de los que conozcan, y a no utilizarla
en beneficio propio o de intereses ajenos;

w)  Remitir al Instituto Nacional Electoral las quejas y denuncias que se reciban, cuando

los hechos denunciados versen sobre propaganda en radio y televisién, y fiscalizacién
electoral;
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X)

Y)

Mantener actualizados y en orden los archivos, documentos y demas informacién
bajo su resguardo, disponiendo lo necesario para su preservacién, y

Las demas que le confiera el Consejo General, el Secretario Ejecutivo, la Ley
Electoral y demas disposiciones aplicables.

Articulo 58. Derogado.

Articulo 59.

Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde a la
Coordinacién de Partidos:

a)
b)

g)

h)

)

)

Participar en las Sesiones de la Junta;

Prestar la asesoria legal correspondiente a la Secretaria, a la Comisién del Régimen
de Partidos Politicos y Financiamiento y, en su caso, a los representantes de los
partidos politicos, coaliciones y candidatos independientes;

Coordinar y supervisar la elaboracién de dictimenes, puntos de acuerdo, informes
u opiniones de la Comisién del Régimen de Partidos Politicos y Financiamiento;
Llevar los libros correspondientes para el registro de los convenios de fusién, frentes
y coaliciones; de los integrantes de los érganos directivos y representantes
acreditados ante el Instituto y candidatos a puestos de eleccién popular;

Coadyuvar en la revisién de documentos que presenten los partidos politicos y
coaliciones para el registro de su plataforma electoral, y elaborar el proyecto de
dictamen correspondiente para remitirlo a la Comisién del Régimen de Partidos
Politicos y Financiamiento;

Coordinar la revision de los convenios de fusién, frentes y coaliciones que se
presenten ante el Instituto, asi como elaborar el proyecto de resolucién respectivo
y presentarlo ante la Comisién del Régimen de Partidos Politicos y Financiamiento;
Revisar la documentacién que presenten los partidos politicos locales respecto a la
integraciéon de sus érganos directivos a nivel estatal y municipal, a fin de determinar
la observancia a su normatividad interna;

Coadyuvar en la elaboracién de los lineamientos que regulen las condiciones para la
verificacién del cumplimiento del porcentaje del apoyo ciudadano requerido para
solicitar el registro como candidato independiente;

Turnar al Instituto Nacional Electoral la informacién para que verifique la
autenticidad de las afiliaciones en el proceso de registro de partidos politicos locales,
asi como la demas documentacién requerida;

Coadyuvar en la revisién de las solicitudes que presenten los partidos politicos y
coaliciones, respecto al registro y sustitucién de candidatos a puestos de eleccién
popular, asi como en el registro de los aspirantes a obtener una candidatura
independiente;

Coordinar y supervisar la recepcion y seguimiento a las solicitudes que formulen los
ciudadanos que pretendan constituirse como partidos politicos locales;
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1) Elaborar los formatos que utilizardn los aspirantes a obtener una candidatura
independiente durante las distintas etapas previstas en la Ley que las reglamenta;

m) Ministrar el financiamiento publico al que tienen derecho los partidos politicos y
candidatos independientes;

n)  Formular los proyectos de topes maximos de gastos de precampana, campana, asi
como de los actos tendentes al apoyo ciudadano para la obtencién de candidaturas
independientes;

o) Asistir a las sesiones de la Comisién de Partidos Politicos y Financiamiento en calidad
de Secretario Técnico, y

p) Las demas que le confiera el Consejo General, el Secretario Ejecutivo, la Ley

Electoral y demas disposiciones aplicables.

Articulo 60. Derogado.

Articulo 61.
I. Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde a la

Coordinacién Juridica:

a) Derogado;

b) Brindar servicios de asesoria juridica en general y electoral en particular a todos los
6rganos del Instituto;

c) Preparar y revisar los proyectos de reglamentos interiores, lineamientos, acuerdos,
convocatorias y demas dispositivos juridicos necesarios para el buen funcionamiento
del Instituto;

d) Derogado;

e) Coordinar y supervisar la elaboracién y revisién de los convenios que requiera
suscribir el Instituto con los organismos electorales administrativos y jurisdiccionales,
con las autoridades federales, estatales y municipales, y con los centros de
ensenanza;

f) Derogado;

g) Proporcionar asesoria legal en la atencién de las consultas o requerimientos de
informacién formuladas por el Instituto Nacional Electoral;

h) Elaborar los proyectos de dictamenes para el nombramiento de los titulares de la
Secretaria Ejecutiva, Coordinaciones, Unidades Técnicas y Departamentos del
Instituto y someterlos a consideracién de la Comisién de Reglamentos y Asuntos
Juridicos, y

i) Las demas que le confiera el Consejo General, el Secretario Ejecutivo, la Ley
Electoral y demas disposiciones aplicables.

Articulo 62.
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Para su apropiado funcionamiento la Coordinacién Juridica, contara con la Oficina de

Investigacion y Seguimiento asi como la Oficina de Medios de Impugnacién, que tendran las

siguientes funciones:

a)  Oficina de Investigacién y Seguimiento:

I Auxiliar a la Coordinacién Juridica en la prestacién de servicios de asesoria
sobre la normatividad en general y la electoral en particular a los érganos e
instancias del Instituto;

Il.  Atender y resolver las consultas sobre la aplicacion de los distintos
ordenamientos legales en materia electoral que le formulen al Secretario
Ejecutivo;

Ill.  Consultar acuerdos y resoluciones de distintas autoridades, asi como generar
un banco de datos e informacién juridica, que sirvan para emitir criterios
propios en la toma de decisiones en los 6rganos del Instituto;

IV. Preparar proyectos de reglamentos interiores y demas dispositivos juridicos
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto;

V.  Preparar o, en su caso, revisar los proyectos de los diversos acuerdos y
lineamientos que deban ser expedidos por los érganos del Instituto;

VL. Implantar los mecanismos de coordinacién con las dependencias, entidades o
instancias con las que por necesidades del servicio y sus programas especificos
obliguen a relacionarse, previo acuerdo de la Coordinacién Juridica y la
Secretaria Ejecutiva;

VIl. Derogado.

VIII. Las demas que le sean conferidas por el titular de la Coordinacién Juridica.

b) Derogado.
Articulo 63.

Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde a la

Coordinacion de Informéatica:

a)

b)

<)
d)

Apoyar en su funcionamiento a todos los érganos del Instituto, en el manejo de los
equipos de computo y del sistema de informacién del proceso electoral;

Disefar las politicas adecuadas para el uso del equipo de cémputo disponible en el
Instituto;

Derogado;

Disefar y mantener permanente actualizados y modernizados los programas y
procedimientos que integran el sistema de informacién del proceso electoral;
Coadyuvar en la custodia y resguardo de la informacién del padrén electoral y los
listados nominales que administre la Secretaria Ejecutiva, que le sean proporcionados
por el Instituto Nacional Electoral;

Coadyuvar en la custodia y resguardo de la informacién relativa a cartografia
electoral proporcionada por el Instituto Nacional Electoral;
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g) Coadyuvar en la elaboracién de los estudios, estadisticas electorales y la memoria
del proceso electoral;

h)  Administrar la red de informatica del Instituto que interconecta sus oficinas;

i) Proponer las politicas y procedimientos en materia informatica y telecomunicaciones
para el uso racional de dichos recursos;

)] Establecer mejores practicas y estandares, asi como aplicar normas nacionales e
internacionales a los procesos relacionados con tecnologias de la informacién;

k) Proponer planes de actualizacién y aprovechamiento de la infraestructura
informativa y de telecomunicaciones, con base al inventario de bienes informaticos;

)] Coadyuvar con la Coordinacién de Partidos en la elaboracién de los lineamientos
que regulen las condiciones para la verificacion del cumplimiento del porcentaje del
apoyo ciudadano requerido para solicitar el registro como candidato independiente;

m) Coadyuvar con el Departamento de Administracion en el establecimiento de
criterios y tecnologias para la actualizacién y mantenimiento de la infraestructura
informatica necesaria para la administracién de los recursos humanos, materiales y
financieros del Instituto;

n) Coadyuvar en los programas y mecanismos que implemente el Instituto Nacional
Electoral para llevar a cabo el Programa de Resultados Electorales Preliminares;

o) Desarrollar estudios que tengan por objeto la elaboracién de un proyecto de
Programa de Resultados Electorales Preliminares, en base a los lineamientos que
expida el Instituto Nacional Electoral;

pP)  Administrar y mantener actualizada la pagina electrénica del Instituto, y

q) Las demas que le confiera el Consejo General, el Secretario Ejecutivo, esta Ley
Electoral y demas disposiciones aplicables.

Articulo 64.

Para su apropiado funcionamiento la Coordinacién de Informatica contara con la Oficina de

en Sistemas, Estadistica y Disefno Institucional, asi como la Asesoria en Soporte Técnico,

quienes tendran las siguientes funciones:

a)

Oficina de Sistemas, Estadistica y Disefio Institucional:

I Formular trimestralmente, un informe de actividades y de avance
programatico;

Il.  Proponer los programas y politicas necesarias para el desarrollo de sus
actividades;

Il.  Apoyar a las areas del Instituto en lo relativo al uso de los sistemas de
informacién y disefio de documentacién;

IV. Desarrollar e implementar los sistemas de informacién que requieran las areas
que integran el Instituto, para facilitar sus tareas habituales;

V.  Mantener actualizado y modernizado el Sistema de Informacién del Proceso
Electoral;

VI.  Apoyar a los consejos distritales electorales en la implementacién del Sistema
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de Informacién del Proceso Electoral;

VIl. Elaborar los reportes, graficas y concentrados de informacién sobre las
distintas etapas del proceso electoral, para efectos de integrar la memoria del
mismo;

VIIl. Coadyuvar en la elaboracién e integraciéon de los estudios y estadisticas
electorales referentes al proceso electoral;

IX. Derogado;

X. Coadyuvar en el disefio y elaboracién de los reportes que contengan la
informacion sobre las distintas etapas del proceso electoral que corresponda,
para efectos de la memoria y estadistica;

Xl. Coadyuvar con la Coordinacién de Partidos en la realizacién de los formatos
que utilizaran los aspirantes a obtener una candidatura independiente, durante
las distintas etapas previstas en la Ley que las reglamenta;

XIll. Coadyuvar en el disefio de los materiales didacticos para la capacitacién
electoral de los funcionarios de las mesas directivas de casilla y observadores
electorales; coadyuvar en el disefio de los materiales didacticos para el
programa de educacién civica;

XIll. Disefar, actualizar y operar la pagina electrénica del Instituto;

XIV. Apoyar en la difusién de la informacién de la pagina de internet para la
sistematizacion del acceso a la informacion publica, y

XV. Las demas que le sean conferidas por el titular de la Coordinacién de
Informatica.

b)  Oficina de Soporte Técnico:

I Formular trimestralmente un informe de actividades y de avance
programatico; de desarrollar, administrar y mantener en éptimas condiciones
la red de informatica del Instituto;

Il.  Apoyar a las areas del Instituto en la optimizacién de sus procesos, mediante
el desarrollo e implementacién de sistemas y servicios informaticos y de
telecomunicaciones;

Ill.  Brindar asesoria y soporte técnico en materia de informatica a las areas del
Instituto;

IV. Implementar y supervisar los enlaces de telecomunicaciones de los Consejos
Distritales Electorales con el Instituto;

V. Disefar las politicas para el uso del equipo de cémputo, de elaborar y
proponer los lineamientos técnicos para la adquisiciéon de equipo de coémputo
y comunicaciones, asi como contratacién de servicios informaticos;

VI. Elaborar y proponer los lineamientos y criterios técnicos en materia de
informatica a que deberan sujetarse los 6rganos del Instituto;

VII. Apoyar a los Consejos Distritales Electorales en la operacion y mantenimiento
de los equipos y sistemas del proceso electoral;

VIII. Coadyuvar en la elaboracién e implementacién de los procedimientos para la
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asignacién de los equipos de cémputo;

IX. Proponer los programas y politicas necesarias para el desarrollo de sus
actividades, y

X. Las demas que le sean conferidas por el titular de la Coordinacién de
Informatica.

Articulo 65.

I. Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde al
Notificador:
a) Trazar previamente las rutas que se consideren idéneas para llevar a cabo las

notificaciones de los acuerdos y resoluciones que emitan los distintos érganos del
Instituto, segln lo establecido por la Ley Electoral;

b) Recibir, clasificar y revisar la lista de entrega y documentos a notificar;

c) Devolver en tiempo y forma los documentos debidamente notificados a las areas que
correspondan;

d) Notificar por estrados cuando asi se ordene por mandato legal o por acuerdo de los
o6rganos del Instituto;

e) Elaborar las cédulas y actas de notificacion;

f) Clasificar y agregar folios junto con las actas de notificacién a sus respectivos
expedientes;

g) Rendir informes sobre la labor efectuada cuando sea necesario, y

h) Las demas que le confiera el Consejo General, el Secretario Ejecutivo, la Ley
Electoral y demas disposiciones aplicables.

Articulo 66.

I. Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley Electoral le confiere, corresponde a la

Oficialia Electoral:

a)

b)

Atender con diligencia las peticiones de los partidos politicos y de los 6rganos que
integran el Instituto, de dar fe de la realizacién de actos y hechos en materia electoral,
previstos en el articulo 60 de la Ley Electoral;

Llevar un registro de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva o ante los
Consejos Distritales Electorales, asi como de las actas de las diligencias que se lleven
a cabo en ejercicio de la funcién;

Resolver las consultas relativas a la competencia para atender una peticion;

Analizar y, en su caso, proponer la autorizacién de las solicitudes de ejercicio de la
fe publica que, en apoyo de sus funciones, hagan el Consejo General, asi como los
organos ejecutivos y técnicos del Instituto a la Secretaria Ejecutiva;

Detectar las necesidades y, en su caso, proponer formas de capacitacion y
actualizacién que se requieran para el mejor desempefo del personal en el ejercicio
de la funcién de Oficialia Electoral, y

39



IEE REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
Baja California DE BAJA CALIFORNIA

Instituto Estatal Electoral

f) Establecer criterios de actuaciéon para los servidores publicos que ejerzan dicha
funcién y garantizar que en todo momento exista disponibilidad de personal para
proporcionar el servicio.

Articulo 67.-

I. LaUnidad de Servicio es el area responsable de dar seguimiento oportuno a la informacién
y requerimientos de vinculacién con el Instituto Nacional Electoral, asi como de brindar
apoyo en la implementacion y funcionamiento del Servicio Profesional en el Instituto
Electoral.

2. Para el cumplimiento de las atribuciones, corresponde a la Unidad de Servicio:

a) Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su competencia;

b) Atender los lineamientos, criterios y disposiciones que emita el INE y sean vinculatorios
con este Instituto Electoral;

c) Dar seguimiento e informar a la Comisién de Vinculacién con relacién a las funciones
delegadas al Instituto Electoral;

d) Promover la coordinacién entre ambos Institutos para el desarrollo de la funcién
electoral;

e) Verificar la adecuada vinculacién del Instituto con la Unidad Técnica de Vinculacién con
los Organismos Publicos Locales Electorales y demas oérganos del INE para el
seguimiento de temas Yy actividades relacionados con la organizacién de procesos
electorales;

f) Realizar los estudios e informes que le solicite la Comisién de Vinculacién con los
Organismos Publicos Locales;

g) Fungir como el érgano de enlace con el INE, desarrollando las atribuciones establecidas
en el Estatuto;

h) Las demas que establezcan el Estatuto, la Ley Electoral y el Consejo General.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacién por el Consejo General
del Instituto Estatal Electoral de Baja California.

Segundo. Se abroga el Reglamento Interior del Consejo General Electoral aprobado en la IV
Sesién Extraordinaria del Consejo General, celebrada el veinticuatro de febrero de 2009 y el de
la Direccién General del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana, aprobado en la IV Sesién
Ordinaria del Consejo General, celebrada el veintinueve de julio del afio 2009, respectivamente,
asi como sus posteriores reformas y adiciones.
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Tercero. Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial del Estado de Baja California.

SE REFORMAN LOS ARTICULOS 23 Y 25, ASi COMO LA ADICION DEL
ARTICULO 38 EN EL CAPiTULO TERCERO “DE LAS COMISIONES”
RECORRIENDOSE SUBSECUENTEMENTE LOS DEMAS NUMERALES DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA
CALIFORNIA, APROBADO EN LA VIGESIMA SEGUNDA SESION
EXTRAODINARIA DE CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA, DEL DiA 22 DE MARZO DE 2016.

ARTICULOS TRANSITORIOS

UNICO.- Las reformas realizadas al Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de
Baja California, entraran en vigor al momento de la aprobacién del presente dictamen.

Dado en la Sala de Sesiones del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja
California “Lic. Luis Rolando Escalante Topete”, a los veintidés dias del mes de marzo de
dos mil dieciséis.

C. GRACIELA AMEZOLA CANSECO
CONSEJERA PRESIDENTE

C. DANIEL GARCIA GARCIA
CONSEJERO VOCAL

C. LORENZA GABRIELA SOBERANES EGUIA
CONSEJERA VOCAL

C. OSCAR EDUARDO ROSALES RIVERA
SECRETARIO TECNICO

SE REFORMAN LOS ARTICULOS 2, 23, 35, 46, 48, 50, 51, 57, 59, 60, 61, 62, 63,
ASi COMO LA ADICION DEL ARTICULO 35 EN EL CAPITULO TERCERO “DE
LAS COMISIONES” RECORRIENDOSE SUBSECUENTEMENTE LOS DEMAS
NUMERALES Y EL ARTICULO 67 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA, APROBADO EN
LA CUARTA SESION EXTRAODINARIA DE CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA, DEL DIA 8 DE
MARZO DE 2016.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las reformas realizadas al Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral
de Baja California, entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo
General, con excepcién de las relativas a los cargos que se incorporan al Servicio
Profesional hasta en tanto concluya el proceso de incorporacién al mismo.

Dado en la Sala de Usos Multiples del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de
Baja California, a los siete dias del mes de marzo de dos mil diecisiete.

C. GRACIELA AMEZOLA CANSECO
CONSEJERA PRESIDENTE

C. DANIEL GARCIA GARCIA
CONSEJERO VOCAL

C. LORENZA GABRIELA SOBERANES EGUIA
CONSEJERA VOCAL

C. OSCAR EDUARDO ROSALES RIVERA
SECRETARIO TECNICO
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