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PROGRAMA MINIMO DE AUDITORIA 2018

Con fundamento en el articulo 7, fraccién XXII, del Reglamento Interior del Departamento de Control
Interno, en relacion con el 29, segundo parrafo, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del
Estado del Baja California y sus Municipios, se presenta el Programa Minimo de Auditoria para el
ejercicio fiscal 2018.

El objetivo de éste es determinar el plan de acciones de acuerdo al recurso humano disponible en el
Departamento de Control Interno, el nimero de revisiones, objetivos y tiempo en el que se realizaran
los trabajos de fiscalizacién del gasto publico del Instituto Estatal Electoral. Para la elaboracién del
programa se efectué una seleccién de actividades en las que se considero necesario llevar a cabo una
auditoria, lo cual permitira identificar los riesgos inherentes al manejo de los recursos humanos,
financieros y materiales de este Organo Electoral.

Como resultado de las revisiones se emitiran las recomendaciones a la Secretaria Ejecutiva para que se
tomen las medidas conducentes y asi superar las debilidades encontradas.

Para el desarrolic de los trabajos de revisién se aplicaran la Ley General de Contabilidad
- Gubernamental, Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California, de Disciplina
" Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, asi como las Reglas y Lineamientos emitidos
por el Consejo de Armonizacion Contable (CONAC), las Normas Generales de Auditoria Plblica y-
demas disposiciones aplicables.

I.  VERIFICACION PRELIMINAR:

Se llevara a cabo, como parte de los trabajos preliminares de las revisiones a practicar, la actualizacién
del conocimiento de la entidad, y la integracién del archivo permanente del Departamento de Control
Interno, mediante los siguientes procedimientos:

e Obtencion de fa informacién sobre los hechos relevantes que hayan ocurrido durante el
ejercicio, tales como cambios en la estructura administrativa, cambios en la normatividad

administrativa, contrataciones relevantes, siniestros de significancia, entre otros.

¢ Obtencién y archive de la documentacién generada por la operacién del Instituto que tiene
efectos sobre ejercicios subsecuentes tales como adquisiciones relevantes, contratos de

¢

arrendamiento de inmuebles, entre otros documentos de relevancia.
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Il APLICACION DE PROGRAMAS

l.- Analisis documentat

de los Ingresos.

Departamento de
Administracién.

DE REVISION:

Verificar que los ingresos por

concepto de subsidios otorgados por

Gobierno del Estado y cualquier otro |
ingreso se encuentren respaldados |

de acuerdo a las disposiciones legales
y nermativas.

Mexicali

2.- Revisién de
conciliaciones

bancarias.

Departamento de
Administracién.

VerificaciSn de la elaboracién

mensual de [las conciliaciones
bancarias, de acuerdo a los formatos
Oficina de

caso, la

establecidos por la

Contabilidad, en su
aclaracién de las diferencias que se
determinen asi como su correcto y
oportuno

registro  contable vy

presupuestal.

Mexicali

“3.- Revision de

Arquecs de Fondos

Fijos de Caja.

Diversas areas
Administrativas del
Instituto.

Verificacion de los recursos

asignados al fondo.

Arqueo de efectivo disponible y
verificacion de Jla documentacién

comprobatoria del gasto.

Mexicali

4.- Revisién de
Depésitos de Fondos a

Terceros.

Departamento  de
Administracién  del
Instituto

Verificacién de los Depésitos en
Garantia que se constituyan de
acuerdo a diversos contratos de
Arrendamientos y Servicios con el
Instituto,

Mexicali

5-Revision de las
Cuentas de Gastos por

Comprobar,
Funcionarios ¥
Empleados y Otros

deudores Diversos.

Departamento  de
Administracién  del
Instituto.

Verificacion del apego a politicas
administrativas y del cumplimiento
de requisitos para la recuperacidn
y/o comprobacion del recurso

ctorgado.

Mexicali
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Informes de Avance de
la Gestién Financiera y
Cuenta Publica que se
presenten durante el
ejercicio fiscal de 2018.

Administrativas del

Instituto.

2018, verificar el cumplimiento de
metas y actividades autorizadas en
los Programas Operativos Anuales
con base en los indicadores de
gestion aprobados en el Presupuesto

de Egresos.

1.6, Inspeccidn selectiva | Departamento  de = Inspeccién selectiva del Inventario | Mexicali
{ del Inventario fisico de | Administracién  del | Fisico de bienes muebles asignados a | Tijuana
bienes muebles | Instituto. las areas administrativas del Instituto.
asignados a las areas
administrativas del
instituto y los que se
encuentran
resguardades en los
almacenes.
7. Verificacién  y | Diversas areas | Presenciar el acto de pago y/o firma Mexicali
Presencia del pago, | Administrativas del | de némina en oficinas Tijuana
firma de némina vy} Instituto. administrativas.
entrega de recibos o
CFDI a trabajadores Verificar el apego a la Ley del
del Instituto, asi como Impuesto Scbre [a Renta y Reglas
verificar ol Miscelaneas relativas a la expedicidn
cumplimiento  de  las de CFD!’s por pago de sueldos y la
obligacianes de retencion del Impuesto Sobre
retencion y entero del Productos del Trabajo.
Impuesto Sobre: P - .
Productos del Trabajo.
8. Verificacién de la ! Diversas areas | Verificacion de manera selectiva de = Mexicali
distribucién de | Administrativas del | los recursos asignados al gasto de
gasolina.' Instituto. combustible.
9.  Analisis de los | Diversas areas | Al término del Segundo Trimestre de | Mexicali
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tiempo y forma, el

.. cumplimiento de las

ministraciones del
Financiamiento Publico
a los Partidos Politicos,
comprobacion,

justificacion y registro
contable del gasto, que

se haya realizado
conforme a las
disposiciones  legales

que rigen la materia.

Administracién
Instituto.

del

forma la entrega de las

ministraciones por financiamiento
publico a los Partidos Politicos, de
conformidad con los montos y
calendarizacién aprobada por el
Pleno del Consejo General Electoral
y se dé cumplimiento a las

disposicicnes legales de la materia.

~10.~ Uevar a cabo Diversas areas | Aplicacibn de cuestionarios de Mexicali 4
Revisiones de Control | Administrativas del | control interno para evaluar los
Interno con el fin de | Instituto. controles existentes y asi verificar los
proteger los recursos la eficiencia de los mismos en la
del Instituto y el salvaguarda de los  recursos
adecuado usc de los financieros del Instituto.
mismos, asi como
transparentar las
operaciones
financieras.
[{.- Andlisis de I[a| Departamento de | Elaboracién de cuadro comparativo | Mexicali
Informacién Financiera ;| Administracién del | de saldos mensuales de los Estados
mensual. Instituto. Financieros y revisién de Ila 12
documentacién comprobatoria de
operaciones financieras llevadas a
cabo durante el ejercicio fiscal, ya sea
y mediante orden de auditoria o
inspecciones fisicas.
|2.-Verificar, en | Departamento  de | Verificar que se ejecute en tiempo y | Mexicali 12
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3 |3.-Revision de [a Todos los Verificar que los fundionarios del Mexicali |
Declaracion servidores piblicos [ Instituto den cumplimientc en
Patrimonial, del Instituto tiempo y forma a la presentacién de
Declaracién de las declaraciones a que se encuentran
Intereses  y la obligados asi como la revisioén
Constancia de aritmética de su contenido.

Presentacién de Ia
Declaracidon Fiscal.

La précticé de revisiones del ejercicio del gasto publico se llevaran a cabo a través de
inspecciones y auditorias por parte del Departamento de Control Interno, en base al
Programa Minimo de Auditoria ya descrito, el cual estara sujeto a las disponibilidades de
orden presupuestal que en su caso se apruebe para el ejercicio fiscal de 2018; dicho
Programa podra ser modificado si alguna disposicién legal o normativa que lo vincule lo

exige.

i CRONOGRAMA DE ACCIONES:
Para la aplicacién del programa de revision se establece el siguiente calendario de acciones:
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