Instituto Estatai Eiectoral de Ba;a California

Instiruto Estatal Electoral

- Baja California -

DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO

PROGRAMA\MiNIMO DE AUDITORIA 2017

Con fundamento en los a%tfculcs 7, fraccion XXII, Yy 23 del Regiamento Interior del

Departamento de Control Interno del Instituto Estatal Electoral de Baja Cahfornla, se

‘somete a cons%deramon el Programa Minimo de Auditoria que pondré en practica el

Departamento de Control Interno durante el ejercicio fiscal 2017, en el Instituto Estatal
Electoral de Baja California. En dlChO programa Sse describen los ‘procedimientos de
verificacién de [a aphcaCIon manejo Y custod;a de los recursos ‘publicos conforme a lo

SIgu:ente

ACTIVIDADES D

I. VERIFICACION PRELIMINAR:

_Actuélizacién del archivo pe ‘hte, mediante lo

{EJEI’CICiO ﬂsc'al 2017 ya's 1 a admini / tividad

admmlstratlva smlestros c

‘a través de

lde3

~ RUBROS A “ i “"TIPO DE REVISION [ NO.DE |
REVISAR ADMINISTRATIVA : REVISIONES | .
1.- Andlisis Departammen_to- de| Verificar- que los ingresos por 6 /
docurnental de los | Administracién. - | concepto de subsidios otorgados por ' T
Ingresos. : Gobiarno del Estade -se encuentren 1
' respaldados de acuerdo 3 las /
disposiciones legales y normativas. v



"RUBROS A UNIDAD TIPO DE REVISION NO. DE
_ REVISAR ADMINISTRATIVA ' REVISIONES
2~ Revision de | Departamento de | Verificacion de la elaboracién
conciliaciones Administracion, mensual de las  conciliaciones
bancarias. bancarias, de acuerdo a los formatos
establecidos ~ por la _Oficina de 12
Contabilidad, en su C8s0, la
aciaraciéon de las diferencias que se
determinen asi como su correcto y
oportuno registro  contable vy
presupuestal. &
3.- Revisidn de Dwersas areas | Verificacion de los recursos
Arqueos de fondos Administrativas asigna‘dosafondos fijos.
fijos de Caja. del Instituto. -2
Arqueo de efectivo disponible vy
verificaciéon de la documentacaon
) comprobatoria del Gasto.
4.- Revision | Departamento de Verificacién de los Deposrcos en
Depdsitos de | Administracién del | Garantia qué ée constituyan de
Fondos a Terceros - | Instituto. -acuerdo  diversos  contratos “de 2
: ' Arrendamientos y Servicies del
, : _ | Instituto. o
5.Revisibn de las | Departamento de | Verificacion del apego a Politicas
Cuentas de Gastos | Administracion del | Administrativas y del cumplimiento
por’ Comprobar, Instituto. de requisitos para la recuperacion i2
Funcionarios ¥ ' y/o comprobacién del = recurso
Empleados y Otros otorgado. -
Deudores Diverses.
6.~ Inspeccién | Diversas areas | Inspeccién selectiva _del Inventario
‘selectiva del | Administrativas Fisico de bienes mueblés asignados
Inventario fisico de i del Instituto. 1a las 4areas administrativas dei
bienes “muebles ' Instituto; verificar su conciliacion
tasignados a las con el sistema de control de 4
areas . Inventarios y el sistema de
administrativas del contabilidad, asl como en su caso,
Instituto. verificar las propuestas de bajas de
activos en desuso, obsoletos e
S inservibles.
7. Verificacion de la | Diversas areas Verificar firma del recibo de sueldos
entrega de recibos | Administrativas de los servidores publicos del .
a trabajadores del | del Instituto. Instituto y la aplicacién de ia 3
Instituto. normatividad legal y administrativa
vigente en 2017 en el calculo de Ia
némina. '
8. Verlﬂcacmn del | Diversas areas Verificacidon mensual del pago de
control y | Administrativas gasolina y su distribucién en oficinas 12

distribucién de | de! Instituto. administrativas.
vales de gasolina
9.- Andlisis de la | Diversas areas Elaboracion de cuadro comparativo

Informacion
1 Financiera mensual.

Administrativas
dei Instituto.

de saldos mensuales de los Estados
cinancieros vy analisis de la
documentacién comprobatoria  de
operaciones financieras registradas
durante el ejercicio.




i

IT1.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Para la aplicacion del programa de revisién se establece el siguiente calendario:

'?:CRONOGRAMA DE AUDITORIA

‘CANTIDAD

ANUAL

ENE

FER | MAR |

N IUL | AGO | sEP | OCT | N

ANALISIS DOCUMENTAL DE §

LOS INGRESGS

REVISION - DES

CONCILIACIONES
BANCARIAS

B

ARQUEOS DE FONDOS
FIIOS DE CAJA

REVISION A DEPOSITOS
DE FONDOS A TERCERCS -

REVISION DE LAS
CUENTAS DE GASTOS POR
COMPROBAR,

FUNCIONARICS - Y

EMPLEADOS Y . OTROS
DEUDORES DIVERSQOS:

INSPECCION  SELECTIVA

| DEL . INVENTARIO FISICO

DE . BIENES MU?BLES
ASIGNADOS A LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO. ] .

VERIFICAR LA FIRMA DE
RECIBOS DE SUELDOS DE
LOS _ SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTC
Y LA APLICACION DE LA

NORMATIVIDAD LEGAL Y

ADMINISTRATIVA VIGENTE
EN 2017 EN EL CALCULO
DE NOMINA.

TVERIFICACION. DEL

CONTROL Y DISTRIBUCION
DE VALES DE GASOLINA

ANALISIS DE LA
INFORMACION FINANCIERA
MENSUAL

TOTAL

Mexicali, Baja California a 13 enero de 2017,

3de3



