INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALTFORNIA
PROGRAMA MINIMO DE AUDITORIA 2016

A continuacién se presenta el Programa Minimo de Auditorfz para el Instituto Estatal
Electoral correspondiente al ejercicio fiscal 2016 que lievara a cabo el Departamentc de
Control Interno del Instiftuto Estatal Electoral, en el que se describen los Programas de
Siscalizacién de los recursos financieros del Instituto Estatal Flectoral conforme a lo
siquiente: '

ACTIVIDADES DE AUDITORIA

T VERIFICACION PRELIMINAR.

Durante el ejercidio fiscal 2016 se llevard a cabo como parte de los trabajos
preliminares de las revisiones & practicar, la actualizacion del conocimiento de la
entidad, v la integracidn del archivo permanente, de acuerdo a lo siguiente:

« Vista a las instalaciones fisicas del Instituto Electoral, tanto a las oficinas
administrativas como a los almacenes.

s Obtencién de fa informacion sobre los hechos relevantes que hayan ocurrido
durante el ejercicio, tales como cambios en la estructura administrativa, cambios
en la normatividad administrativa, contrataciones, siniestros, confrataciones v
procesas de ficitacion. :

» Qbtencién y archivo de la documentacion generada por fa operacidn del Instituto
que tiene efectos sobre “ejercicios  subsecuentes fales como adquisiciones
relevantes, contratos de arrendamiento de inmuebles, actas de Consejo General
relativas a aspectos econémicos y presupuestales, entre otros documentos de
relevancia.

11 APLICACION DE PROGRAMAS DE REVISION:

La préctica de revisiones del gjercicio del gasto pablice a través de verificaciones b
inspecciones que se efectuaré como sigue! LA
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! Distritos Electoraies.

REVISION A | AREA TIPC DE REVISION LUGAR/
PRACTICAR No.REVISIONES
1 -Andlisis documental | Departamento  de | Verificar que los ingresos por Revisiones
de los Ingresos. Administracicn concepio de subsidios otorgados | selectivas 6
del Instituto. por gobierno del Estado se
encuentren  respaldados  de
acuerdc a las  disposiciones
legales y normativas.
Verificar la correcta aplicacion
| contable y presupuestal de los
ingresos por subsidio, intereses
bancarios v recuperacion de
indemnizaciones por siniestros.
2.-Revision de Departammente  de | Verificar su elaboracion mensual | Revisiones 12
Conciliaciones Administracion de acuerdo a los formatos
Bancarias. del Instituto. establecidos por la oficina de
' Contabilidad, en su caso, la
aclaracion de las diferencias que
se determinen asi como su
correcto vy oportuno  registro
contable y presupuestal.
3. Revisién de Arqueos | Diversas “&reas | Verificacidn  de los - recursos | Mexicali 2
de fondos fijos. Administrativas  del | asignados al fondo. '
Insttuto. Arqueo de efectivo disponibie y
' documentacién  comprobatoria | Tijuana 2
Distritos Electorales | dei Gasto. '
en el Estado. :
Ensenada 1
4 -Revisién de Gastos | Departamento  de | Verificar el apego a politicas. o | Revisiones &
nor Comprobar Administracion fineamientos - relatives  a ia
del Instituto. oportuna comprobacion de las
entregas de efectivo en los
plazos establecidos en las
mismas.
5. Inventaric Fisico | Diversas 4reas | Verificacién fisica del Inventario | Mexicali 2
salectivo  de  bienes | Administrativas  de! | y Resguardos de oienes muebles
muebles asignades a | Instituto. asignados. Tijuana 2 ‘
las Areas | Distritos ECiectorales /';2:7’—*\
administratives y | en el Estado. —

cnsenada 1 ’

2



6. Andlisis del pago y/o | Diversas areas Presenciar el acto de pago  y/o | Mexicali 1
firma de ndémina v |Administrativas del | firma de nomina de manera
entrega de recibos  a | Insfituto. selectiva tanto en oficinas | Tijuana 1L
trabajadores del , : administrativas como en
instituto. Distritos Electorales | Distritos Electorales del Estado. | Ensenada 1
en e Estado.
7. Analisis de 1z Diversas areas Verificacion de manera selectiva | Mexicali 2
distribucion de vales Administrativas  del | de los recursos asignados a fos |
de gasolina a través de | Instituto. fondos de vales de combustible | Tijuana 2
Arqueo de fondos. tanto en oficinas administrativas
Distritos Electorales | como en Distritos Electorales del Ensenada 1
en el Estado Estado. '
8. Andlisis de los|Departamento  de | En el tercer trimestre del afio | Revisiones
Informes de Avance de | Administracidn constatar el cumplimiento de | selectivas 1
fa Gestidn Financiera v | del Instituto. metas vy actividades autorizadas '
Cuenta Ptblica gue se ' len los Programas Operativos
presenten durante el Anuales con base en los
gjercicio fiscal 2016, indicadores de gestion
asi como llevar a cabo aprobados en el Presupuesto de’
revisiones de Control Egresos.
Internc con el fin de ,
verificar de manera Verificacion del cumplimiento en | Revisiones
selectiva fas tempo v forma de los avances | selectivas 4
operaciones financieras presupuestales vy programaticos :
de} Instituto. frimestrales.
9. Andlisis de Departamento  de | Verificacion selectiva de | Revisiones 6
Informacion Financiera | Administracion documentacién  comprobatoria
mensual. del Instituto. de  operaciones  relevantes

ejercidas por el Instituto durante
el ejercicio fiscal de 2016, en
base a las disposiciones legales
y normativas vigentes mediante
la aplicacion de las técnicas de
auditorfa conducentes.

Revisidn de . los  Estados
Financieros basicos con &l fin de
analizar Jos saldos que se
presentan, apege a ias
disposiciones legales y politicas
administrativas.

Su

Revisiones 12.




El presente Programa Minimo de Auditorfa Interna fue presentado por el Titular

Fjecutive del Departamento de Control Interno del Instituto Estatal Electoral, en la
ciudad de Mexicali, Baja California a los 27 dias del mes de enero de 2016.
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