Instituto Eatatal Electaral
Baja Callfornia

IEE Instituto Estatal Electoral de Baja California

Comision de Reglamentos y Asuntos Juridicos

DICTAMEN NUMERO CUARENTA Y UNO

CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA

Presente.

Quienes integramos la Comision de Reglamentos y Asuntos Juridicos del
Consejo General, con fundamento en los articuios 45, fraccién I, y 46,
fraccién ll, de la Ley Electoral del Estado de Baja California; 23, numeral 2,

25, numeral 1, y 30, numeral 1, inciso a}, del Reglamento Interior del Instituto

Estatal Electoral de Baja California, sometemos a la consideracion del
Organo Superior de Direccién del Instituto Estatal Electoral de Baja
California el siguiente Dictamen por el que se aprueba el “REGLAMENTO DE

LA OFICIALIA ELECTORAL DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJ l
CALIFORNIA" de conformidad con los antecedentes, considerandos \\_,

puntos resolutivos siguientes:

GLOSARIO

Conslitucién Local La Constitucidn Politica del Estade Libre y Soberano de Bagja
California.

Ley Electoral La Ley Electoral del Estade de Baja California.

Reglamento Interior El Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja Cadlifornia

Instituto Electoral El Instituto Estatal Electoral de Baja Califomia.

Consejo General El Consejo General Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja
Cdlifornia

Comislén La Comisién de Reglamentos y Asuntos Juridicos del Consejo

General 1/ ’
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ANTECEDENTES

1. Bl 10 de febrero de 2014 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion,
el Decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
en materia politico-electoral. Segin lo dispuesto en el transitorio segundo
de dicho decreto, el Congreso de la Unidén debia expedir, entre otras, la ley
general que distribuya competencias entre la Federacién y las Enfidades

Federativas en materia electoral.

2. Bl 23 de mayo de 2014 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, misma que tiene
por objeto regular las disposiciones constitucionales aplicables en materia
electoral, asi como distribuir competencias entre la Federacién y lIas
Entidades Federativas en materia de instituciones y procedimientos
electorales, asi como regular la relacién entre el Instituto Nacional Electoral

y los Organismos PUblicos Locales Electorales.

3. El 17 de octubre de 2014 se publicd en el Periddico Oficial del Estado el
Decreto 112 emitido por el Congreso del Estado por el que se reforman,
adicionan y derogaron diversas disposiciones de la Constitucién Local en
materia politico—electoral. De acuerdo al articulo Cuarto Transitorio del
referido decreto se ordend la adecuacién de las leyes electorales del
Estado.

4, El 12 de junio de 2015 se publicaron en el Periddico Oficial del Estado de
Baja Caiifornia los decretos 289 y 293, mediante el primero se reformaron
diversas disposiciones de la Constituciébn Local en materia politico

electoral; por el segundo se expidié la Ley Electoral, que tiene por objeto



dar certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad
y objetividad al ejercicio de la funcién publica electoral.

5. El 29 de octubre de 2015 el Consejo General durante la Segunda Sesidn
Extraordinaria aprobé el dictamen nUmero dos de la Comision relativo a la
expedicion del Reglamento Interior, en cumplimiento al articulo séptimo
transitorio del decreto 293 que refiere el antecedente inmediato anterior,

con el propésito de adecuar la normatividad interna con lo Ley Electoral.

6. El 22 de marzo de 2016 el Consejo General durante la Vigésima Segunda
Sesiéon Extraordinaria aprobd el dictamen nimero veintidés de la Comision,
mediante el cual se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Reglamento Interior relacionadas con los érganos encargados del control

interno en el Instituto Electoral.

7. El 8 de marzo de 2017 el Consejo General durante la Cuarta Sesién
Extraordinaria aprobd el dictamen niumero veintisiete de la Comisidn
mediante el cual se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Reglamento Interior, relacionadas con la impiementacion del Servicio
Profesional Electoral Nacional en el sistema de los Organismos Pdblicos

Locales Electorales.

8. El 5 de junio de 2018 la Presidenta de la Comisidn, mediante oficio
CRAJ/273/2018 solicitd a la Presidencia del Consejo General su
colaboracién, a efecto de iniciar los trabagjos de reglamentacién interna
del Instituto Electoral: de modo que, por su conducto se giraran
instrucciones a los fitulares de drea para elaborar los anteproyectos de

reglamento que resultaran necesarios, para el éptimo funcionamiento de
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la Institucidn y el cabal cumplimiento de las atribuciones de esta autoridad

electoral en el préximo proceso electoral local.

En esta misma fecha el Consejero Presidente mediante oficio
IEEBC/CGE/941/2018 instruyé al titular de la Coordinacién Juridica, la
elaboracion de un anteproyecto de Reglamento de la Oficialia Electoral

del Instituto Electoral, a mdas tardar el dia 18 de junio del presente aio.

9. Bl 14 de junio de 2018 el Consejero Presidente mediante oficio
IEEBC/CGE/1024/2018 informd a la Coordinacion Juridica que el plazo para
la presentacion del anteproyecto de Reglamento referido en el punto 8 se

extenderia hasta el 27 de junio de 2018.

10. El 27 de junio de 2018 el titular de la Coordinacién Juridica mediante
oficio IEEBC/CJ/121/2018 remitid a ia Presidencia del Consejo General el
anteproyecto de “Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Estatal
Electoral de Baja California”, a fin de que previo el estudio y andlisis
respectivo se sometiera a la consideracién del pieno del Organo Superior

de Direccidn.

1. El 19 de julio de 2018 el Consejero Presidente mediante oficio
IEEBC/CGE/1307/2018, en ejercicio de su atribucién que le otorga el
articulo 47, fraccién X!, de la Ley Electoral, turnd a la Comisién el
anteproyecto de Reglamento citado en el antecedente anterior, para
efectos del andlisis de su contenido, v en su caso. se emita ia resolucion

respectiva.
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12. E 20 de julio de 2018 la Presidenta de la Comisién remitié a los
integrantes del Consejo General el anteproyecto de Reglamento de la
Oficialia Electoral del instituto Electoral, con la findlidad de recabar las
observaciones, sugerencias y comentarios sobre su contenido, para en su
caso, ser incorporadas en el proyecto de dictamen que formularia la
Comisidn. En este sentido, se informd que el plazo para su recepcidn seria

a mas tardar el 6 de agosto de 2018.

Cabe sefalar, que dentro del plazo establecido no se recibieron

observaciones, sugerencias o comentarios respecto del anteproyecto.

13. El 24 de agosto de 2018 la Comisién con fundamento en los articulos 23
numeral 2, 25 numerales | y 3, inciso c¢), y 30 numeral |, inciso a), del
Reglamento Interior, celebrd reunién de trabajo con el objeto de estudiar,
analizar y discutir en su caso, el proyecto de Dictamen nimero cuarenta y
uno por el que se aprueba el “REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA". Reunidn ¢ la que
asistieron por parte de la Comisién, la C. Graciela Amezola Canseco, en su
cardcter de Presidenta, el C. Daniel Garcia Garcia y la C. Lorenza Gabriela
Soberanes Eguia, como vocales, y el C. Javier Bieima S&nchez como
Secretario Técnico. Por el Consejo General asistié el C. Clemente Custodio
Ramos Mendoza, Consejero Presidente; también se contd con la presencia
del Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral, el C. Radl Guzmdan Gdmez.
Por parte de los partidos politicos asistieron, el C. Alejandro Jaen Beltrdn
Gomez, Representante del Partido de la Revolucién Democratica; el C.
Rosendo Lépez Guzmdn, Representante del Partido de la Revolucion
Democratica; la C. Maria Elena Camacho Soberanes, Representante del

Partido del Trabagjo; el C. Héctor Israel Cesefia Mendoza, Representante de
1



Transformemos, vy la C. Fabiola Rodriguez Garcla, Representonte de

Encuentro Social.

Durante el desarrollo de la presente Reunién de Trabajo se presentd el
anteproyecto del Reglamento seficlado, al cudl se le redlizaron por parte

de los asistentes, las siguientes observaciones:

i Realizar una revisién al proyecio para uniformar los términos previstos en el
glosario;

if. Establecer el articulo que prevé los criterios de interpretacién como articulo
2, dentro de un capitulo de disposiciones generales;

iii. Limitar en el objeto del anteproyecto del Reglamento los sujetos que
pueden solicitar el ejercicio de la funcién de oficialia electoral, para que solo
puedan hacerlo los partidos politicos y candidatos independientes:

iv. Que la ceordinacién de la funcién de oficialia electoral recaiga sobre la
Coordinacién Juridica, y no sobre un drea especifica dentro de la Coordinacién:

v. Precisar los alcances de la porcidén que refiere que la funcion de oficiaiia
electoral puede ejercerse en cualquier momento, a efecte de seralar que se
podra solicitar dentro y fuera de los procesos electorales;

vi. Limitar que !a funcién de oficialia electoral podrd ejercerse de oficic
siempre gue el servidor pUblico se encuentre ejerciendo la funcion, a efectoc de
que no se interprete que podré ejercerla de oficio de forma discrecional;

vil, Petallar los alcances de la porcién que refiere que la peticién serd
improcedente cuando se requiera de conocimientos técnicos o especiales, para
clarificar que lo seré si se trata de conocimientos sobre determinado arte, ciencia
o técnica;

viii. Establecer como regla para el deschogo de la diigencia de oficiciia
electoral que el acto o hecho constatade debe relacionarse con las fotografias o
video recabados duranie la diligencia;

iX. Establecer que la supervision de la funcién la realizard el Secretario
Ejecutive y no la Junta General Ejecutiva, y

X, Precisar que la reposicién de las actos circunstanciadas que hayan sido

objetc de robo, destruccioén, extravio o pérdida, se hard de los archivos contenidos

en el sistema informatico.



De esa manera, al haberse agotado el total de los articulos contenidos en
el anteproyecto de Reglomento de la Oficialia Electoral del Instituto
Electoral, se dio por concluida la reunién de trabajo de la Comisidn, y se

instruyé al Secretario Técnico realizard las modificaciones acordadas.

14. El 30 de agosto de 2018 la Comisidn con fundamento en los articulos 3,
numeral 4, 25 numerales 1 y 2, y 30 numeral |, inciso a), del Reglamento
Interior, celebré sesidn de dictaminacidn con el objeto de discutir,
modificar y/o aprobar en su caso, el proyecto de Dictamen nUmero
cuarenta y uno por el que se aprueba el “REGLAMENTO DE LA OFICIALIA
ELECTORAL DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA", a esta
sesién asistieron por parte de la Comision; la C. Graciela Amezola Canseco,
en su cdlidad de Presidenta, asi como el C. Daniel Garcia Garcia, en su
cardcter de Vocal, y como Secretario Técnico, el C. Javier Bielma S&nchez;
el Secretario Ejecutivo, Raul Guzmdn Gémez; ademds participaron por
parte del Consejo General, el Consejero Presidente, el C. Clemente
Custodio Ramos Mendoza. Por parte de los Partidos Politicos asistieron |os
Representantes; del Partido Accién Nacional, Juan Carlos Talamantes
Valenzuela; del Partido de la Revolucién Democrdtica, Rosendo Lépez
Guzman; del Partido Verde Ecologista de México, Edgar David Ramirez
Valenzuela; del Partido Transformemos, Carlos Alberto Sandoval Avilés y de

Movimiento Ciudadano, Salvador Miguel de Loera Guardado.
En este sentido, se sometié a votacién el Proyecto de Dictamen nimero

cuarenia y uno, aprobdndose por unanimidad de los integrantes de Ia

Comisién presentes.

Con base en lo anterior, y /
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CONSIDERANDO

I. Que de acuerdo con lo previsto por los articulos 45, fraccion |, 46,
fraccidn il, de la Ley Electoral, y 30, numeral 1, inciso a), del Regiamento

Interior, la Comisidon tiene como atribucidén 'conocer y dictaminar los

proyectos de reglamentos del Instituto” En este sentido, resulia

competente para conocer socbre el anteproyecto de Regiamento de la

Oficialia Electoral del Instituto Electoral.

Il. Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 5, apartado B, de
la Constitucién Local, y articulo 33, de ia Ley Electoral, ia organizacién de
las elecciones estatales y municipales es una funcién publica que se
realiza a través de un organismo publico auténomo e independiente
denominado insfituto Estatal Electoral, dotado de personalidad juridica vy
patimonio propio, a cuya integracién concurren los ciudadanos y los

partidos politicos, segun lo disponga la Ley.

Que, en el gjercicio de esta funcidén publica, serdn principios rectores la
certeza, imparcialidad, independencia, legolidad, maxima publicidad y
objetividad, y que el instituto Electoral en su organizacién, funcienamiento
y conirol, se regird por las disposiciones contenidas en la Constitucidn
Local, en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y en

la propia Ley Electoral.

. Que de acuerdo a lo previsto por el articulo 37, de ia Ley Electoral, el

Consejo Generai es el érgano superior de direccién del Instituto Electoral,

responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales



y legales en materia electoral, asi como de velar que los principios rectores

en materia electoral guien las actividades del Instituto Electoral.

Que, dentro del marco competencial del Consejo General, encontramos
en el articulo 46, fraccion |, de la Ley de Electoral, la atribucién relativa a
expedir los reglamentos para el funcionamiento del Instituto Electoral, en

los t&rminos siguientes:

"Articulo 46é.- E| Consejo General tendrd las siguientes atribuciones:

Il. Expedir los reglamentos y acuerdos necesarios para hacer efectivo el
cumplimienfo de Ilas disposiciones de esta Ley; asi como, los
reglamentos inferiores, circulares y lineamientos necesarios para el
funcionamiento del Insfituto Estatal, y fijar las politicas y programas de

éste;

IV. Que el egjercicio de dicha facultad reglamentaria se encuentra
subordinado a otros principios que la moderan, a saber, los principios de
reserva de ley y subordinaciéon jerdrquica, y que son reconocidos en |la
doctrina y jurisprudencia, como elementos consubstanciales a dicha

potestad.

e El primero de dichos principios implica, que una disposicion
constitucional reserva expresamente a la ley, la regulacién de una
determinada materia, con lo cual se excluye la posibilidad de que
los aspectos de esa reserva sean normados por disposiciones de

naturaleza distinta a la ley.

l
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e EH segundo principio, de jerarquia normativa, consiste en que el
ejercicio de la facultad reglamentaria no puede modificar o alterar
el contenido de una ley, es decir, los regilamentos tienen como limite
natural los alcances de las disposiciones que dan cuerpo y materia o
la ley que reglamentan; por ende, los reglamentos sélo pueden
detallar las hipdtesis y supuestos normativos legales para su
aplicacién, sin contener mayores supuestos, ni crear nuevas

limitantes a las previstas en la ley.

Que es asi, que al ser competencia exclusiva de la ley la determinacién del
qué, quién, dénde y cudnde de una situacién juridica general, hipotética y
abstracta; al regilamento de ejecucion le compete, por consecuencia, el

cédmo de esos propios supuestos juridicos, es decir, su desarrollo.

Sirve como criterio orientador, la Jurisprudencia 30/2007, emitida por el
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, intitulada "FACULTAD
REGLAMENTARIA. SUS LIMITES",

Por otra parte, la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion ha emitido la  Jurisprudencia 1/2000 intitulada
“FUNDAMENTACION Y MOTIVACION DE LOS ACUERDOS DEL INSTITUTO
FEDERAL ELECTORAL, QUE SE EMITEN EN EJERCICIO DE LA
FUNCION REGLAMENTARIA", de rubro y texto siguiente:

“FUNDAMENTACION Y MOTIVACION DE LOS ACUERDOS DEL INSTITUTO FEDERAL
ELECTORAL, QUE SE EMITEN EN EJERCICIO DE LA FUNCION REGLAMENTARIA. La

fundamentacion y la motivacién de los acuerdos expedidos por el Instituto Federal
'\\&

Electoral, en ejercicio ae su facultad reglamentaria, es entendible que no se exprese
en 1érminos similares que ias de ofros actos de autoridad. De ahi que para que un

regiomento se considere fundado basta que la facultad reglamentaria de la
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autoridad que lo expide se encuentre prevista en la ley. Por otra parte, la
moftivacién se cumple, cuando el reglamento emitido sobre lo base de esa
facultad reglamentaria, se refiere a relaciones sociales que recloman ser
juridicamente reguladas, sin que esto signifique que todas y cada una de las
disposiciones que integran el reglamento deban ser necesariomente materia de una
motivacion especifica. Esto es asi, porque de acuerdo con el articulo 16, pamafo
primero, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, todo acto de
autoridad que cause molestias a los derechos previstos en el propio precepto debe
estar fundado y motivado. En la mayoria de los casos se considera que lo primero se
traduce, en que ha de expresarse el precepto legal aplicable al caso y, lo segundo,
en que deben sefidalarse las circunstancios especiales, razones particulares o causas
inmediatas que se hayan tenido en consideracién paro la emisién del acto; es
necesario ademds, que exista adecuacion enire los motivos aducidos y las nomas
aplicables, de manera que quede evidenciado que las circunstancias invocadas
como motivo para la emision del acto encuadran en la norma invocada como
sustento del modo de proceder de lag auforidad. El surtimiente de estos requisitos
estd referido a la fundamentacién y motivacion de aquellos actos de autoridad
concretos, dirigidos en forma especifica a causar, por o menos, molestia a sujetos
determinados en los derechos a que se refiere la propia norma constitucional. Es
explicable que en esta clase de actos, la garantia de fundamentacién y motivacion
se respete de la manera descrita, puesto que la importancia de los derechos a que
se refiere el pdrrafo primero del articulo 16 constitucional provoca que la simple
molestia que pueda producir una autoridad a los titulares de aquéllos, debe estar
apoyada clara y fehacientemente en la ley, situacidn de la cual debe tener pleno
conocimiento el sujeto afectado, incluso para que, si a su interés conviene, esté en
condiciones de realizor la impugnaciéon mds adecuada para librarse de ese acto de
molestia. En cambio, como los reglamentos gozan de los atibutos de
impersondlidad, generalidad y abstraccion, es patente que su confrontacidn con el
parrafo primero del arficulo 14 constitucional para determinar si se ha observado lo
garantio de fundamentacion y motivacion debe hacerse sobre la base de otro

punto de vista, como es el senalade al principio.”

El anterior criterio jurisprudencial es aplicable mutatis mutandis a este

Instituto Electoral, se ariba a tal conclusién, toda vez que la facultad
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reglamentaria a que se refiere la jurisprudencia también ha sido conferida
al Instituto Electoral, méaxime que los reglamentos que se emitan en
gjercicio de dicha facultad gozan de los atributos de impersonalidad,
generalidad y abstracciéon al igual que los del entonces Instituto Federal

Electoral —ahora Instituto Nacional Electoral-.

En ese sentido, para que los acuerdos del Consejo General que se emitan
en ejercicio de la potestad reglamentaria cumplan con la debida
fundamentacién y motivacién gue todo acto de autoridad debe revestir,
basta con que dicha facultad se encuentre prevista en la Ley y se justifique
la necesidad de regular juridicamente determinadas relaciones sociales,
sin que resulie necesario que todas y cada una de las disposiciones que
integran el reglamento deban ser necesariamente materia de una

motivacidén especifica.

V. Que segin lo establecido por el articulo 36 de la Ley Electoral, la

estructura del Instituto Electoral se integra de la siguiente manera:

a) Un érgano de direccién, que es el Consejo Generadl;

b) Organos ejecutivos, que son:
- La Presidencia del Consejo General;
- La Junta General Ejecutiva, y

-La Secretaria Ejecutiva.

¢) Organos técnicos, que son:
- Las comisiones permanentes del Consejo General;
- La Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral de la Secretaria

Ejecutiva, y
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- El Departamento de Control Internc adscrito a la Presidencia del

Consejo General,

d) Los Consejos Distritales Electorales, érganos operativos.

VI. Que las disposiciones constitucionales y legales que dan sustento al
anteproyecto de Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral
se encuentran contenidas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
en la Constitucion Local y en la Ley Electoral, las cuales son del tenor

siguiente:

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 114,
fraccion IV, numeral 6, asi como el diverso 104, inciso p). de la Ley General
de |Instituciones y Procedimientos Electorales, mandatan que los

organismos puUblicos locales electorales contardn con servidores publicos

investidos de fe puUblica para actos de naturaleza electoral, cuyo( \

atribuciones y funcionamientos serd regulado por la ley.

En ese tenor, de conformidad con lo sefialado por el articulo 5, Apartado
B, de la Constituciéon Local, en relacién con el diverso 53 de la Ley Electoral,
la figura del Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral estard investida de fe

publica para actos de naturaleza electoral.

En consonancia con lo anterior, el diverso 55, fraccidn VI, y el articulo 59 de
la Ley Electoral sefialan que, es atribucién del Secretario Ejecutivo ejercery
atender oportunamente la funcién de oficialia electoral por si, o por
conducto de los Secretarios Fedatarios de los Conéejos Distritales, u otros

servidores pUblicos del Instituto Electoral en los que delegue dicha funcién

13
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respecto de actos o hechos exclusivamente de naturaleza electoral. El
Secretario Ejecutivo podrdé delegar la atribucidn en servidores publicos a su

cargo.

De tal suerte, que Unicamente el Secretario Ejecutivo tendrd ia facultad de
delegar la referida funcién, y lo hard entre el personal adscrito a su cargo

cuando las necesidades del servicio lo requieran,

En el caso de los Secretarios Fedatarios de los Consejos Distritales
Electorales solo podrdn dar fe de actos o hechos de naturaleza electoral
dentro de la demarcacidn territorial que competa al Consejo Distrital a que

pertenezcan.

Para ello, e articulo 60 de la Ley Electoral prevé que, los servidores publicos
que ejerzan la funcidn de oficialia electoral gozardn de las atribuciones

siguientes:

a) A pefticicn de los partides politicos, dar fe de la redlizacién de actos y hechos en
materia electoral que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas
electoraies iocdles;

b) A peticidn de los érganos gue infegran el Instituto, constatar hechos influyan o
afecten ia organizacion dei proceso electoral;

¢} Solicitar la colaboracién de los netarios publicos para el auxitio de la funcién

electoral durante el desarrollo de Ia jornada electorat en los procesos locaies, y

d) Los demds que establezca la Ley Electoral y disposiciones aplicables.

VII. Que de un andlisis intfegral al anteproyecto de Reglamento formulado
por la Coordinacion Juridica se advierte que recoge y desarrolla las
isposiciones contenidas en la Ley Electoral, ademds se plasman las

modificaciones sefialadas en el antecedente 13 del presente Dictamen;
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por tanto, fiene un objeto real y viable, existe una relacion armdénica entre
las diversas disposiciones que contiene, presenta una esfructura loégica que
coadyuva a evitar contradicciones y ambigiedades; asimismo, las
disposiciones reglamentarias estdn construidas bagjo un estilo lingUistico y
ortogrdfico que permiten una correcta funcién comunicativa hacia los

receptores de las normas.

El anteproyecto de Reglamento se compone de un total de 47 artficulos
organizados en 2 Titulos con su respectivo capitulado cada uno y 4
articulos transitorios. En ese sentfido, se describe el confenido del

anteproyecto de Reglamento:

Disposiciones Generales.
H titulo primero incorpora temas como: objeto del reglamento, la naturcleza y

objeto de la funcién de oficialia electoral, criterios de interpretacion y glosario.

E anteproyecto de Reglomente tiene por objeto regular el ejercicio de la funcién de
oficialia electoral, establecer las reglas para el ejercicio de la misma por parte de los
setvidores pUblicos del Instituto Electoral, asi como establecer las medidas para el
control y registro de las actas generadas con motive del desempefio propio de la

funcién de fe publica.

Se precisa el objeto de Ia funcion de oficialia electoral el cual consiste en dar fe
publica dentro y fuera del Proceso Electoral de actos y hechos que pudieran influir o
afectar la equidad en la contienda electoral; evitar a fravés de su cerificaciéon que
se pierdan o alteren los indicios o elementos relacionados con los actos o hechos
gue constituyan presuntas infracciones a la legislacién electoral; recabar, en su
caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos sancionadores instruidos
por la Unidad Técnica de la Contencioso Hectoral ¢ por los Consejos Distritales
Electorales; cerfificar cualquier acto o hecho relacionado con las atribuciones

propias del Instituto Electoral, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento.
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Se establece un glosario para permitir evitar reproducciones de locuciones extensas,
en virtud de su usc reiterado en el anteproyecto, de este modo se hace menos

pesado el estilo de las disposiciones contenidas,

Principios rectores de la funcién de oficialia electoral.

Este ordenamiento juridico establece los principios rectores que deben regir el
ejercicio de la funcién de oficialia electoral, siendo 'os que rigen la funcién electoral
y agregande ademds los principics de inmediacién, idoneidad, necesidad o

intervencién minima.

Se precison |as reglas para el ejercicio de ia funcién, que son: que todo peticién
cumpia ios requisitos que prevén; el respeto de autodeterminacion de los partidos
politicos; no limitar el derecho de los partidos politicos o candidatos independientes
para solicitar los servicios de notarios pUblicos por su propia cuenta; reglas para la
actuaciéon de los notarios pldblicos er auxilio de o autoridad electoral durante el
desarrolio de la Jornada Electorai; que los actos o hechos a constatar se precisen en

la peficion sefalando las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

Notificaciones.
Se definen las formas y reglas para reclizar las notificacicnes conforme a lo dispuesto

en la Ley Electoral.

Medidas de apremio y auxilio de auloridades.

Se precisa el ejercicio de medidas de apremio o fin de cumpilir los diligencias
solicitadas, asimismo podrd solicitarse el acompafiamienio de las autoridades de
seguridad publica para proteccién de los servidores publico en aras de garantizar su
integridad flsica.

Competencia para redlizar la funcién de oficialia electoral.

Se sefalan las autoridades competentes para el ejercicio de la funcién de la
oficialia electoral en téminos de la Ley Electoral, se delimitan las atibuciones que
corresponden al Secretario Ejecutivo y de los Secretarios Fedatarios, asi como la
posibilidad gue tiene el Secretario Ejecutivo de delegar a los servidores publicos de

Instituto Electoral, en términos del articulo 55, fraccién VI, de la Ley Electorai.
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Se contemplan los requisitos que deberd de contener el escrito de delegacién gue
realice el Secretario Ejecutivo al servidor piblico, para el ejercicio de la oficialia
electoral y la obligacién de que en toda actuacién que se redlice por este, deberd

fundarse y motivarse en el oficio delegatorio.

De igual forma, se prevé la facultad del Secretario Ejecutivo para revocar en
cualquier momento la delegacién otorgada del ejercicio de la funcidn de oficialia

electoral.

Esto Reglamento sefiala que cuando un Consejo Distrital reciba una peticiéon para lo
cual no sea competente, deberd remitira de inmediato al Consejo Distrital que

corresponda, adjuntando toda la documentacién ofrecida por el peficionario.

Se considera que la funcién de oficiclia electoral serd coordinada por la
Coordinacion Juridica de la Secretaria Ejecutiva, y que quien la ejerza deberd ser
licenciodo en derecho fitulado, con experiencia en materia electoral y
preferentemente conocimientos en derecho notarial; asimismo, se definen las

atribuciones que corresponden a los servidores publicos de la Coordinacion Juridica.

Ambito espacial, temporal y malerial de la funcién de oficialia elecforal.

Se establece que la funcién de oficialia electoral deberd de ejercerse en cualquier
fiempo, a pefticién de parte interesada, o bien, de manera oficiosa por parte del
Instituto Electoral cuando el servidor pUblico del que la ejerza se percate de actos o
hechos evidentes que, pueden resubar en afectaciones a la organizacién del

Proceso Hectoral o ala equidad de la contienda.

Se hace la precision que los Secretarios Fedatarios ejercerdn la funcién en la
demarcacién temitorial comespondiente al Distrito Electoral al que estén adscritos,
salvo por circunstancias excepcionales se podrd ejercer la funcién en un Distrito

Electoral diferente.

Se prescribe que los érganos centrales del Instituto Electoral podran solicitar el
ejercicio de la funcién en apoyo de sus atribuciones y para el desahogo de sus

procedimientos especificos y en los casos no previstos y situaciones excepcionales
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en los que sea necesario garantizar la legolidad de los procesos electorales el
Secretario Ejecutivo podrd avtorizar €l ejercicio de la oficialia electoral.

Peticién para el ejercicio de la funcién de oficialia electoral

Se prevén los requisitos que deberd de cumplir ia peticién para el ejercicio de la
funcién de cficialia electoral, enfre los que destaca que debe presentarse por
escrito ante {a oficialia de partes del Institfuto Blectoral, ¢ ante el Secretario Fedatario
del Ceonsejo Distrital, ‘tratdndose de ios parlidos politicos y los candidatos
independientes, se presentard a través de sus representantes legitimos, debera de
presentarse con al menos setenta y dos horas de anticipacion a los actos o hechos
que se pretende sean constatadoes, en tratGndose de propagonda calumniosa, solo

podrd presentarse por i parte afectada.

Cuando ia peticién resulte confusa o imprecisa, o bien no cumpla con alguno de ios
requisitos se prevendrd al peticionario para que dentro del plazo de 24 horas
siguientes a la notificacidn del requerimiento readlice las aclaraciones necesarias,
con el apercibimienio de que en caso de incumplir el requerimiento la peticién

resultard improcedgente.

Se contienen también los cousales de improcedencia de la peticién, siendo las
siguientes: cuando esta carezca de la firma del peticionario o no se acredite la
personeriq; se plantee en forma andnima. no se atienda ia prevencién, no se cuente
con la narracién clara de los hechos, ni se precise la peticién, aun de después de ser
prevenido el peticionario; se refiera a meras suposiciones; se refiera actos o hechos
censumados; se soliciten peritajes o conocimientos técnicos ¢ especiales para
constatar los hechos o actos; se frate de propaganda calumniosa y no sea
solicitada por la parte afectada, o incumpla cualquier otro requisito previsto por ia

Ley Electoral y el Reglamentce,
Se precisa el tramite que debe seguir una vez recibida Ia peticién para el ejercicio

de la funcién de oficialia electoral y los plazos en que debe atender la misma, asi

como las reglas para su desahogo
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Se confiene precisiones acerca de que el servidor plblico encargado de la
diligencia sdélo podrd dar fe de los actos y hechos que puedan ser percibidos por los
sentidos y no podran emitir conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismaos, o

aquellos que requieran el conocimiento de un arte, técnica o ciencia especifica.

Se establece que el servidor publico elaborard el acta circunstancioda en sus
oficinas, dentro del plazo estrictamente necesario, acorde con la naturaleza de [a
diligencia practicada y de los actos o hechos constatados. En caso de ser necesario
se podran redlizar diligencias adicionales posteriores, como de la investigacion

dentro de un procedimiento sancionador,

De Ia funcién de oficialfa electoral dentro de los procedimientos especificos.

Este anteproyecto de Reglamento contempla la posibilidod de que la funcién de
oficialia electoral delegada a servidores publicos adscrifos a la Unidad Técnica de lo
Contenciose Electoral, pueda ejercerse para la certificacion de las constancias que

integren los expedientes de los procedimientos sancicnadores.

Indicando que los servidores publicos adscritos a los Consejos Distritales, incluso los
Consejeros Presidentes, podrdn certificor las constancias que Integren los
expedientes de los procedimientos especiales sancionadores cuya instruccion este a
sU cargo, siempre que medie solicitud planteada por la Unidad Técnica de o

Coniencioso Electoral.

Se prevé la colaboracién de Notarios Piblicos en auxilio de la funcidn de oficialia
electoral, para tales efectos el Secretario Ejecutivo podrd solicitar su colaboracion a
fin de que certifigue documentos concernientes a la eleccion y ejerza la fe publica
respecto a actos o hechos ocumidos durante la Jornada Electoral; integracién e
instalacion de mesas directivas de casillas y en general con el desarrollo de la
votacién, en términos de lo dispuesto en el los articulos 60, fraccidn lll, y 246 de la Ley

Eectoral.

Para lo anterior se sefiala la posibilidad de que el Insfituto Electoral a través del
Consejero Presidente, pueda celebrar convenios con los colegios de notarios del

Estado de Baja Cdlifornia.
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Servidores publicos responsables de la fe piblica.

B anteproyecto de Reglamento establece que el Instituto Electoral implemente
programas de capacitacién y evaluacidén para garantizar que los servidores
publicos que ejerzan la funcién de oficialia electoral cuenten con los conocimientos
y probidad necesarios para el debido ejercicio de ia funcién, a través de la
celebracién de convenios con los notarios publicos del Estado, instituciones
educativas, con el Instituto Naciona! Electoral y los poderes judiciales federal y

estatal, para la praciica y los principios de la funcién de fe pdblica.

Se contempla que los servidores publicos del instituto Electoral que ejerzan ia funcién
de oficialio electoral, podrdn incurrir en responsabilidad administrativa de acuerdo a
la normatividad aplicable, en caso de no conducirse conforme a los principios

precisados en este Reglamento.

Establece que las funciones de oficiclia electoral serdn supervisadas por el
Secretario Ejecutivo, se sefala que la Coordinacién Juridica, deberd rendir un
informe semestral a la Jjunta General Ejecutiva sobre las peticiones y diligencias
practicadas en ejercicio de ia funcién de oficialia electoral el cual se hard del
conocimiento de! Consejo General, previendo que, en Proceso Electoral local el
informe se rendird de manera trimestral. Asi miso se sefalan los requisitos que

contendra el informe.

Generalidades para el registro, control, seguimiento y archivo de las peficiones y
actas de la funcién de oficialia electoral,

Se prevé ia creacion de un sistema informdtico para el regisiro de peticiones,
solicitudes y actas de la funcién de oficialia electoral, que permita su seguimiento
simulténeo por la Coordinacién Juridica y los Consejos Distritales. A través de un
registro de peticicnes que deberdn de llevar los Consejos Distritales, respecto de las
que peticiones gue reciban. asi como las solicitudes formuladas por los érganos del
Instituto Electoral dentro de un procedimiento sancionador. Estableciéndose los

elementos que deberd de contener tal registro.
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Se indican las formalidades que deberdn de observarse al elaborar las actas
circunstanciadas emitidas en ejercicio de la funcién de oficialia electoral. Ademds,
se sefiala que de cada peticidn deberd formarse un expediente en el que se
integraran todas y cada una de las actuaciones que se hayan llevado a cabo para
su cumplimiento. Las actas circunstanciadas que se levanten en ejercicio de la
funcion de oficidlia electoral, deberdn constar en orden cronolégico. en archivo
electrénico © reproducciéon digitalizada que deberd ingresarse al sistema

informdtico.

Se sefidla que el personal de la Coordinacion Juridica, asi como los Secretarios
Fedatarios serdn responsables administrativamente de la conservaciéon y resguardo
de las actas circunstanciadas, expedientes y sellos en su respectivo Gmbito de

actuacién.

Ademdés, en caso de robo, extravio, pérdida o destrucciéon total o parcial de las
actas circunstanciadas, expedientes o sellos deberd hacerse de conocimiento
inmediato por los Secretarios Fedatarios a la Coordinacion Juridica, vy esta a su vez al

Secretario Hecutivo para que se autorice su reposicion.

Bl anteproyecto prevé que el Secretario Ejecutivo, los Secretarios Fedatarios y la
Coordinacién Juridica por conducto de su personal en el que se haya delegado la
funcién, podrén expedir copias cerlificadas de las actas derivadas de diligencias
practicadas y los casos o supuestos en los cuales se pueden expedir, asi como la

obligacién de emitir una constancia sobre la expedicién y que debe contener.

Se sefidla como se infegra el expediente, debiendo contener una copia certificada
de las actas levantadas cuando su practica derive de la solicitud del gjercicio de Ia
funcién de la oficialia electoral en un procedimiento administrative, o bien, cuando

motive el inicio oficioso de un procedimiento.

El ordenamiento sefala que, para la conservacién de archivos en caso de baja
documental, disposicion documental, ciclo vital de los documentos y conservacion
de archives, se estard a lo dispuesto en la normatividad que al efecto emita el

Consejo General, asi como en la demds normatividad aplicable.
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Disposiciones complementarias
Se sefala que sl Secretorio Ejecutive propondrd a la Junta General Ejecutiva los
manuales necesarios para precisar los términos operativos en gue serd

desempefiada la funcién de cficidlia electoral.

Se prescribe que el Consejo General es el érgano facultado para modificar el
Reglomento, los supuesios, asi como los sujetos facultados para presentor

propuestas al mismo.

Régimen fransitorio.
El presente ordenamiento contempla cuatro articulos fransitorios, el primero de eilos,
refiere que el presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su

aprobacién por el Consejo General.

B segundo refiere gue los asuntos gque se encuentren en frdmite a la entrada en
vigor del presente Reglamento serdn resueltos conforme a las normas vigentes al

momento de su inicio.

H tercero establece que, a efecto de dar cumplimiento a lo establecido sobre el
sistema informdtico, la Coordinacién de Informdtica y Estadistica Electoral deberd
desarrollar el sistema informdatico que permita el control, registro y seguimiento de las
peticiones de la funcidn de cficidlia electoral, en los términos previstos en el presente

Reglamento.

Por Oltimo, el cuarto transitorio sefala que, en tanto no se desarrollé el sistema
informético sefalade en ei transiforio tercero, el drea encargada de la Oficialia
Electoral establecera las formas en que deberd lievarse el control, registro vy

seguimiento de las peticiones de la funcion de oficialia electoral.

VIIl. Que, esta Comision considera que la presente propuesta de
\\ “Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja

\ Cadlifornia” cumple con las exigencias previstas por el articulo 46, fraccion |,
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de la Ley Electoral del Estado de Baja California, al tener por objeto regular

la funcion de oficialia electoral prevista en dicho ordenamiento juridico.

La referida funcién de oficialia electoral es de orden pUblico, ya que su
ejercicio fue ideado para tutelar el interés de la colectividad en la
celebracion de elecciones bajo condiciones de equidad entre los
contendientes; asi, esta funcién fiene por objeto recabar elementos
probatorios de actos o hechos, que pudieran ser ufilizados en un

procedimiento instaurado por las instancias del Instituto Electoral.

Es asi, que es preciso definir via reglamentaria, el dmbito espacial, material
y temporal en que podrd desplegarse la funcién de oficialia electoral; los
requisitos minimos para ia procedencia de las peticiones de su ejercicio; asi
como las condiciones de validez de las diligencias en las que se practicard
la fe plblica. Ademas, de fijar las reglas para el control, registro y
seguimiento de las peticiones y las actas que se deriven de las diligencias
de fe plblica que se practiquen en egjercicio de la funcién de oficialia

electoral.

Con la emisidn del Reglamento se garantiza que los servidores plblicos del
Instituto Electoral que ejerzan la funcidn de oficialia electoral lo hagan en
consonancia con los principios de inmediacién, idoneidad, necesidad o
intervencién minima, forma, autenticidad, garantia de seguridad juridica,
oportunidad y objetivacién, toda vez que lo percibido por el fedatario
debe constar en un documento con los elementos idéneos, esto, con la
finalidad de dar un cardcter objetivo al acto o hecho a verificar,

acercdndose a la realidad de forma imparcial.



Y

En ese sentido, esta Comision dictamina que el proyecto de regiomento se
ojusta a las disposiciones constitucionales y legales, asi como a los
principios rectores de la funcién electoral, toda vez que no se modifican o
alteran los contenidos de la Ley Electoral y demds disposiciones legales
que permiten la creacion del referido Reglamento, ya que Unicamente se
detallan las hipdtesis y supuestos normativos legales para su aplicacién, sin
contener mayores supuestos, ni crear nuevas limitantes a las previstas en la
ley Electoral, por lo gque propone aprobar el proyecto de Reglamento en

los términos del considerando Anexo Unico de este dictamen.

En atencién a los antecedentes y considerandos expuestas, debidamente
fundado y mofivado, la Comision somete a ia consideracion del Consejo

General, los siguientes:

PUNTOS RESOLUTIVOS

PRIMERO. Se aprueba ia expedicion del “REGLAMENTO, DE LA OFICIALIA
ELECTORAL DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA" en

términos del Anexo Unico que forma parte integral del presente Dictamen.

SEGUNDO. El Reglamento sefialado en el punto resolutivo primero entrard
en vigor y surlird sus efectos a partir del dia siguiente de su aprobacién por

el Consejo General.

TERCERO. Se instruye ol Secretario Ejecutivo realice la publicacidn del
nexo Unico del presente Dictamen en el Periédico Oficial de! Estado,

siempre que exista la disponibilidad presupuestal para ello.




CUARTO. Se instruye al Secretario Ejecutivo redlice la publicacion del
presente Dictamen en el portal de internet institucional, a mds tardar el dia

siguiente de su aprobacidn por el Consejo General.

Dado en la Sala de Sesiones del Consejo General, a los treinta y un dias del

mes de agosto del ano dos mil dieciocho.
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DICTAMEN 41
ANEXO UNICO

REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAP{TULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Arficulo 1. Objeto del Reglamento

El presente Reglamento es de observancia general y tiene por objeto regular el
ejercicio de la funcién de oficialia electoral por parte de los servidores publicos
del Instituto Estatal Electoral de Baja California, asi como las medidas para el
control y registro de las actas generadas en el desempeio de la propia funcidén
y el acceso de los partidos politicos y candidatos independientes a fa fe publica

electoral.

Articulo 2. Interpretacién del Reglamento

La aplicacién e interpretaciéon de las disposiciones del presente Reglamento se
hard conforme a los criterios gramatical, sistemdtico y funcional, atendiendo lo
previsto en el articulo 7 de la Ley Hectoral, ast como los principios que rigen Ia

materia electoral.

Arliculo 3. Glosario de férminos

Para efectos de este Reglamento se entenderd por:

a) Aclo o hecho: Cualguier situacidn o acontecimiento aptos para generar
consecuencias juridicas en el dmbito electoral iocal. En este concepto quedan
incluidas aquellos cuestiones relacicnadas con el proceso electoral o con laos
atribuciones del Instifuto Estatal Electoral de Baja Califernia v que, por tanto,

podrdn ser objeto de la fe publica ejercida por ia funcidn de oficialia electoral;



b} Candidato independiente: El ciudadanc gue haya obtenido por parte del
Consejo General, la constancia de registro respectiva, habiende cumplido con ios
requisitas gque para tal efecto estabiece la Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de Baja Ccilifornic v la Ley que Reglomenta las Candidaturas
Independientes del Estado de Baja Caiifornia;

¢) Consejo General: El Consejo General Electoral del instituto Estatal Electoral de
Baja Californic;

d) Coordinacién Juridica: La Coordinacién Juridica adscrita a la Secretaria
Ejecutiva del Insfituto Estatal Electoral de Baja Califomig,

e) Fe piUblica: El atributo del Estado ejercido a través de la funcidn de oficialia
electoral por el Instituto Estatal Electoral de Baja Caiifornia, mediante el cual se
deia constancia de modo, tiempo v lugar de los actos ¢ hechos de naturaleza
electoral gue este aconteciendo, para garantizar que ios mismos son ciertos;

f) Instituto Elecloral: E! instituto Estatal Electoral de Baja California;

g) Lley Electoral: La Ley Electorai dei Estade de Baja California;

h) Parlido Politico: Los partidos politicos nacionales o iocales;

i} Peficién: La solicitud presentada ante el Instituto Estatal Electoral de Baja
Cdlifornia, para que ejerza la funcién de oficidiia electoral realizada en términos
del articulo 40, frocciones ! v I, de la Ley Electoral del Estado de Baja California;

i} Reglamento: El Reglamentfo de la Oficidlia Electoral del Instituto Estatal Electoral
de Baja Cdlifornia;

k} Secretario Ejecutivo: El Secretario Ejecutive del Instituto Estatal Electoral de Baja
Caiifornia, y

1) Secretario Fedalario: El Secretario Fedatario del Consejo Distrital Electorai del

Instituto Estatal Electoral de Baja California.

CAPITULO SEGUNDO
NATURALEZA, OBJETO Y PRINCIPIOS RECTORES DE
LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Articulo 4. Naifuraleza de la funcién de oficialia electoral
La oficialia electoral es una funcién de orden publico cuyo ejercicio
corresponde al Instituto Electoral a fravés del Secretario Ejecutivo, de los

Secretarios Fedatarios, asi como de los servidores pUblicos del Instituto Electoral

\\\ en quienes, en su caso, se delegue esta funcidn.

\



Arliculo 5. Objeto de la funcién de oficialfa electoral

La funcién de oficialia electoral fiene por objeto, dar fe publica para:

a) Constatar dentro y fuera del proceso electoral, actos y hechos que pudieran
influir o afectar la equidad en la contienda electoral;

b) Evitar, a través de su certificacidn, que se pierdan ¢ alteren los indicios o
elementos relacionados con los actos © hechos gue constituyon presuntas
infracciones a la legislacién electoral;

¢) Recabar, en su caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos
sancionadores instruidos por la Unidad Técnica de la Contencioso Electoral o por
los Consejos Distritales Electorales, vy

d) Cerlificar cualquier acto o hecho relacionados con las atribuciones propias del
Instituto Electoral, de acverdo con lo establecido en este reglamento.

Articulo é. Principios rectores

Ademds de los principios rectores del ejercicio de la funcién electoral de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y mdxima
publicidad, en el ejercicio de la funcidn de oficialia electoral se observaran los

siguientes:

a) Inmediacién: Implica la presencia fisica, directa e inmediata de los servidores
publicos que ejercen la funcidn de oficialia electoral, ante los actos o hechos que
constatan;

b) Idoneidad: La actuacion de quien gjerza |a funcién de oficialia electoral ha de
ser apta para alcanzar su objeto en cada caso concraeto;

¢) Necesldad o infervencidn minima: En el ejercicio de la funcién, deben realizarse
las diligencias de constatacién que generen la menor molestia a los particulares;
d) Objefivacién: Toda actuacidn y lo percibido por quien ejerza la funcién de
oficialia electoral debe constar en un documento hecho por escrito para su
validez y con los elementos iddneos, con la finglidad de dar cardcter objetive al
acto o hecho a verficar, acercandose a la realidad de forma imparcial;

e) Forma: Para su validez, toda actuacién propia de la funcién de oficialia
electoral ha de constar por escrito;

f} Aulenficidad: Se reconocerd como cierto el contenido de las constancias
emitidas en ejercicio de la funcién, salvo prueba en contrario;

g) Seguridad juridica: Garantia que proporciona quien ejerce la fe pdblica, tanto

al Estado como al sclicitante de la misma, puesto que al determinar que lo



relacionado con un acto o hecho es cierto, contribuye al orden publico v se brinda
certeza juridica; y

h) Cportunidad: La funcidn de oficialia electoral serd ejercida dentro de ios
tiempos propicios para hacerla efectiva, conforme a ia naturaleza de los actos o
hechos a constatar. Lo gque implica constatar los hechos antes de que se

desvanezcan.

Articulo 7. Reglas para el ejercicio de la funcién de oficialia electoral
Para el ejercicio de la funcién de oficialia electoral se deberd observar lo

siguiente:

a) Que toda peticidn, para su trdmite, cumpia con los requisitos que establece
este Reglamento;

b) El respeto de outodeterminacién de los parlidos politicos, conforme alo previsto
en la Ley de Partidos Politicos del Estado ae Bgja California;

¢) No limitar el derecho de los partidos politicos © candidatos independientes para
solicitar los servicios de notarios pUblicos por suv bropia cuenta, a efecto de dar fe
de actos o hechos de caracter electoral;

d) La funcidn de oficialia eiectoral no limita la colaboracién de Ics notarios
publicos para el auxilio de la autoridad electoral durante el desarrolle de la
Jornaaao Electoral, asi come dentro de ias diversas etapas de los procesos
electorales iocales, y

e) Que los actos o hechos a verfficar que integren la peticidén de ejercicio de la
funcién de cficialia electoral puedan constatarse determinando circunstancias de

tiempo, modo y lugar.

CAPITULO TERCERO
NOTIFICACIONES

Articvlo 8. Formas de notificar

1. Las notificaciones se redalizardn conforme a lo dispuesto en la Ley Electeral.

2. Las nofificaciones a los partidos politicos se reclizardn por oficio a través de
sus representantes acreditados ante los diversos érganos del Instifuto Electoral
en los domicilios sefclados en autos y, en caso de no poder notificar en 10s

anteriores, se realizard mediante estrados.



3. Los candidatos independientes serdn notificados de manera personal en el
domicilio que tfengan registrado o hayan proporcionado para recibir

nofificaciones.

CAPITULO CUARTO
MEDIDAS DE APREMIO Y AUXILIO DE AUTORIDADES

Articulo 9. Medidas de apremio

Los organos instructores de los diversos procedimientos administrativos
sancionadores del Instituto Electoral, podrdan aplicar las medidas de apremio
previstas en la normatividad comespondiente, al solicitar el ejercicio de la
funcién de oficialia electoral para recabar elementos probatorios, a fin de hacer
cumplir las diligencias solicitadas, de conformidad con lo establecido en los

articulos 4, 6 y 360 de la Ley Electoral.

Articulo 10, Auxilio de autoridades

1. Con el objeto de garantizar la integridad fisica de los servidores pUblicos en el
ejercicio de la funcién de oficialia electoral, cuando las circunstancias de los
actos o hechos a constatar lo ameriten, se podré solicitar el acompafamiento
de cuadlquier autoridad de seguridad publica, de conformidad con lo

establecido en el articulo 6 de la Ley Electoral.

2. Dicha solicitud quedard asentada en el acta circunstanciada que se

instrumente en ejercicio de la funcién de oficialia electoral.

Y\



TiTULO SEGUNDO
DE LA OFICIALIA ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
COMPETENCIA PARA REALIZAR LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Articulo 11. Autoridades competentes

1. Lo funcién de la oficialia electoral es atribucién del Secretaric Ejecutivo y de
los Secretarios Fedatarios. El Secretario Ejecutive podra delegar la facultad a los
servidores publicos del Instituto Electoral, en términos del articule 55, fraccion VI,

de la Ley Electoral y de las disposiciones de este Reglamento.

2. La delegacion procederd, entre otros casos, para constatar actos o hechos
referidos en peticiones planteadas por partidos politicos, candidatos

independientes y érganos del instituto Electoral.

Arliculo 12, Contenido del escrito delegatorio
1. La delegacién que redlice el Secretario Ejecutivo serd al personal capacitado
en el ejercicio de la funcién de oficialia electoral y mediante comunicacion

oficial por escrito que deberd contener, al menos:

a) Los nombres, cargos v datos de idenfificacién de los servidores publicos del
Instituto Electoral, a quienes se deiegue la funciém;

b} El tipo de actos o hechos respecto de los cuales se solicita la funcién de oficialia
electoral 0, en su caso, ia precisién de los hechos o actuaciones cuya certificacién
es deiegada; y

¢} Lo instruccidn de dar publicidad o oficio de delegacién, cuando menos
durante veinticuatre horas, mediante los estrodos del instituto Electoral o de ios

Consejos Distritaies, segin correspondda.

2. En el dmbito de sus atribuciones, el Secretario Ejecutivo, por conducto del
notificador, o en su caso, por los Secretarios Fedatarios, deberd nofificar
personalmente a los servidores publicos el oficio por medio del cual les delega
la funcién de la oficialia electoral, en su caso, el oficio de revocacion de Ia

misma.



Ariculo 13. Fundamentacion y motivacion de la actuacion

Los servidores publicos a quienes se delegue la funcién de oficialia electoral,
deberdn fundar y motivar su actuacion en las disposiciones legales aplicabies,
asi como en el oficio delegatorio del Secretario Ejecutivo, ademds de

conducirse con apego a los principios rectores de esta funcidn.

Articulo 14. Revocacion de la delegacién

El Secretario Ejecutivo podré revecar en cualguier momento la delegacién del
gjercicio de la funcién de oficialia electoral, con el objeto de reasumirla
directamente o delegarla en ofro servidor publico, o bien, porque estime

innecesaria o inviable juridica o materialmente su realizacion.

Articulo 15. Coordinacién de la funcion

La funcién de oficialia electoral serd coordinada por la Coordinacién Juridica,
para lo cudl contard con el personal que se requierq, atendiendo a la
disponibllidad presupuestal, el cual estard debidamente capacitado.

Arttculo 18. Profesién requerida para ejercer la funcién

El personal adscrito a la Coordinaciéon Juridica que ejerza la funcidn de oficialia
electoral deberd ser licenciado en derecho titulado, con experiencia en
materia electoral y preferentemente con conocimientos en derecho notarial.

Ariculo 17. Afribuciones del drea encargada de coordinar la funcién
Corresponde a la Coordinacion Juridica como encargada de la coordinacién

de la funcién de oficialia electoral, las atribuciones siguientes:

a) Dar seguimiento a la funcidn de oficiglia electoral que desempefien tanto los
Secretarios Fedatarios, como los servidores plblicos en los que el Secretario
Ejecutivo delegue la funcién;

b) Auxiliar al Secretario Ejecutive en la supervision de las labores de |os servidores
publicos que ejerzan la funcién de oficiclia electoral, a fin de que se apeguen a

los principios que prevé el articulo é de este Reglamento;



¢) Llevar un registro de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva o ante
los Consejos Distritales, asi como de los actas de las diligencias que se lleven a
cabo en el gjercicio de 'a funcidén;

d) Andlizar y, en su caso, proponer ia auterizacion de las solicitudes de gjercicio
de la fe pUblica que, en apoyo de sus funciones, hagan los érganocs del Instituto
Electordl al Secretario Ejecutivo;

e) Detectar y proponer las necesidades de formacion, capacitaciéon vy
actualizacién del personal del Institute Electoral que ejerzo la fe puUblica como
funcién de la oficialio electoral; y

fy Establecer criterios de acluacidn para los servidores pUblicos gue ejerzan la
funcion de oficialia electoral, garantizando que en todo momento existo personal

para poder ofrecer el servicio tanto en érgaros centrales y Consejos Distritaies.

Articulo 18. Recepcidn de peticiones competencia de Consejo Distrital

Cuando la Coordinacién Juridica, tenga conocimiento de la recepcién en la
Secretaria Ejecutiva de una peticién respecto de actos o hechos ocurridos en
la demarcacién territorial correspondiente a determinado Consejo Distrital, lo
hard del conocimiento del Secretario Fedatario respectivo, para que dicha

peticidn sea atendida.

Articulo 19. incompetencia por territorio

1. Cuando un Consejo Distrital reciba una peticién para la cual no sea
competente, deberd remitila de inmediato al Consejo Distrital que lo seq,
adjuntando toda lo documentacién ofrecida por el peticionario, debiendo

noftificar a éste y al Secretario Ejecutivo de la remisién.

2. En este supuesto se procurard realizar o necesario para gque los actos o
hechos materia de la peticion sean constatados de manera oportuna paro

evitar, en la medida de lo posible, su desvanecimiento.

Articulo 20. Delegacidn de ia funcién para certificar documentos

El Secretario Ejecutivo podrd delegar el ejercicio de la funcién de oficialia
electoral en el personal de la Coordinacién Juridica, para efectos de certificar
documentacidn a peticion de los partidos politicos y candidatos
independientes, o bien, documentos emitidos por los érganos del Instituto

Electoral en ejercicio de sus atribuciones.



CAPITULO SEGUNDO
AMBITO ESPACIAL, TEMPORAL Y MATERIAL
DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Adticulo 21. Formas de iniciar el ejercicio de la funcién
1. La funcidn de oficialia electoral podrd ejercerse dentro y fuera de los procesos
eleciorales locales, a peticidén de parfe interesada, o bien, de manera oficiosa

por parte del Instituto Electoral.

2. La funcién de oficialio electoral procederd Onica y exciusivamente de
manera oficiosa cuando el servidor pUblico del Instituto Electoral que en
ejercicio de la funcién se percate de actos o hechos evidentes que, pueden
resultar en afectaciones a la organizacién del Proceso Electoral o a la equidad

de la contienda.

Articulo 22. Competencia territorial de los Secretarios Fedatarios
1. Los Secretarios Fedatarios ejercerdn la funcién de oficialia electoral en la
demarcacion teritorial correspondiente al Distrito Electoral al que estén

adscritos.

2, En circunstancias excepcionales los Secretarios Fedatarios podran ejercer ia
funcién de oficialia electoral en un Distrito Electoral diferente, cuando asi lo
autorice el Secretario Ejecutivo y se puedan perder los indicios materia de Ia

certificacion correspondiente, en casos urgentes y/o de exifrema necesidad.

Articulo 23. Solicitud de la funcién por parte de los érganos centrales
1. Los érganos centrales del Instituto Electoral podran solicitar el ejercicio de la
funcion de oficialia electoral en apoyo de sus atribuciones y para el desahogo

de sus procedimientos especificos, previa autorizacién del Secretario Ejecutivo,

b

siempre que ello sea juridica y materiaimente posible.

N
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2. Bl Secretario Ejecutivo podrd autorizar el ejercicio de la funcion de oficialia
electoral, en casos no previstos y situaciones excepcionales en las que sea
necesario garantizar la legalidad de los procesos electorales cuya organizacion

corresponda al Instituto Electoral.

CAPITULO TERCERO
DE LA PETICION PARA EL EJERCICIO
DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Articulo 24. Requisitos de la peticion
La peticién del ejercicio de la funcién de oficialia electoral debera cumplir con

los siguientes requisitos:

a) Presentarse por escrito ante la oficiciia de partes dei institufo Electord!, o ante

el Secretario Fedatario respectivo;

b) Traténdose de los parlidos politicos y ios condidatos independientes, se

presentard a través de sus representantes legitimos; entendiendo por éstos, en el

caso de los partidos, a sus representantes acreditados onte los autoridades

electorales, a los miembros de sus comités directivos que acrediten tal calidad, o

o los aue tengan facultades de representaciér en términos estatutarios o por

poder oforgado en escritura plblica por ios funcionarios partidistas auterizados

para eflo;

¢) Presentarse con a! menos setenta y dos horas de anficipacién a los actos o

hechos que se pretende sean constatados, salvo gue se trate de actos © hechos

urgentes, cuya materia sea necesario preservar;

d) Cuando se refiera a propaganda calumnioso, sdlo podrd presentarse por la

parte afectada;

e) Contener domiciiio para oir y recibir nofificaciones. En casc de omitirle, las

nofificaciones se narén por estrados;

f) Podrd presentarse como parie de un escrifo de denuncia o de manera

independiente;

g) Contener una naracién clara y sucinta de los actos o hechos a constatary las

circunstancias precisas de modo, tiempo y lugar que hagan posible ubicaros
bjetivamente;

h) Hacer referencia a una afectacién en el Proceso electoral ¢ a una vulneracién

o los bienes juridicos tutelados por la Legislacién Electoral;



i) Acompafarse de los medios indiciarios o probatorios, en caso de contarse con

ellos.

Arliculo 25. Peficién imprecisa, confusa o faltante de requisitos

Cuando la peticion resulte confusa o imprecisa, o bien no cumpla con dlguno
de los requisitos previstos en el articulo 24 de este Reglamento, podrd prevenirse
a quien la presenté, a fin de que, dentro del plozo de veinticuatro horas
siguientes a la notificacién del requerimiento, realice las aclaraciones necesarias
© proporcione la informacién que se le requiera, con el apercibimiento de que

en caso de incumplir el requerimiento la peticidn resultard improcedente.

Articulo 28. Causas de improcedencia de Ja peficién

La peticién serd improcedente cuando:

d) Carezca de la firma del peticionario o no se acredite la personeriq;

b) Se planfee en forma andnima:;

¢€) La peticién no sea aclarada a pesar de la prevencion formulada a guien la
planted o no se responda a dicha prevencién dentro del plazo que prevé el
articulo 25 de este Reglamenito;

d) No se aporten los datos referidos en el arficulo 24, inciso h) de este Reglamento,
que permitan ubicar objetivamente los actos o hechos a constatar:

e) La denuncia que Ia incluya no cuente con una narracion clara de los hechos,
ni precise la peticién, ain después de ser prevenido el denunciante en términos
de las disposiciones aplicables;

f) Se refiera meras suposiciones, a hechos imposibies, de realizacién incierta porno
contarse con indicios para inferir que realmente sucederdn, o no vinculados a ia
maoteria electoral;

g) Se refiera a actos o hechos que ol momento de plantearse la peticién se hayan
consumado o hayan cesado en su ejecucion, o entre cuya realizacidn y la
presentacion de la peticién haya muy poco tiempo, de modo gue no sea humana
ni juridicomente posible constatarlos en forma oportuna;

h) Se soliciten peritajes o se requiera de conocimientos de un arte, técnica o
ciencia especifica para constatar los actos o hechos:

i) Se refiera a propaganda calumniosa v el solicitante no sea la parte afectada; o

I} Incumpla con cualquier otro requisito exigide por la Ley Hectoral o en este

Reglamento. /L,
/v



Arliculoe 27. Trdmite de la peticidén

Una vez recibida la peticién, se estard a lo siguiente:

a) Los Secretarios Fedatarios deberdn informar a la Coordinacién Juridica, por la
via mds expedita, acerca de la recepcion de una peticién y su contenido;

b) El Secretario Ejecutivo, a fravés de la Coordinacion Juridica, asi como fos
Secretarios Fedatarios, en el ambito de su respectiva competencia, revisardn sila
peticion es procedente y determinardn lo conducente;

¢) A toda peticién deberd darse respuesta por escrito, segln corespondda, por la
Coordinacién Juridica o por el Secretario Fedatario competente para atenderla;
d) Lo respuesta en senfido negativo se limitard a informar de manera fundada y
motivada las razones por las cuales la peticién no fue atendida;

e) Cuando la peticién cumpla con ios requisifos estabiecidos en el arficulo 24 de
este Reglomento, se procederd o practicar la diigencia corespondiente en forma
oportuna, a fin de evitar que se pierdan, destruyar o alteren los actos o hechos, y
f} Los peficiones serdn atendidas en el orden en gue fueron recibidas y registradas

en e! sistema informéatice implementado para tal efecto.

Articulo 28. Plazo para la atencidn de la peticién
1. Toda peticién deberd atenderse de manera oportuna dentro de las setenta
y dos horas posteriores a su presentacién, o en su caso, al desahogo de la

prevencion sefialada en el articulo 25 del presente Reglamento.

2. Durante los procesos electorales locales, se tomard en cuenta que todos los
dias y horas son hdbiles, y los plazos se computardn conforme lo prevé el articulo

294 de ia Ley Electoral.

Articulo 29. Reglas para el desahogo de la diligencia
1. Al inicio de la diligencia, el servidor publico en ejercicio de la funcion de
oficialia electoral que la desahogue deberd identificarse y sefialar el motivo de

\ su actuacion, precisando los actos © hechos que serdn objeto de constatacion.

. Bl servidor publico en ejercicio de la funcién de oficialia electoral, levantara

cta circunstanciada que contendrd, cuando menos, los siguientes requisitos:

a) Lugar, fecha y hora exactos donde se realiza la diligencia;



b) Datos de identificacién del servidor publico encargado de la diligencia;

¢) En su caso, mencién expresa de la actuacidon de dicho servidor puUblico
fundada en el oficio delegatoric del Secretario Ejecutivo;

d) Los medios por los cuales el servidor publico se cerciord de que dicho lugar es
donde se ubica o donde estdn ocurriendo los actos o hechos referidos en la
peticidn;

e) Precision de caracteristicas o rasgos distintivos det sitio de la diligencia;

f) Descripcién detallada de lo observado o percibido a fravés de los sentidos con
relacién ol acto o hecho materia de Ia peficién ¢ acontecidos durante la
diligencia, sin emitir conclusiones o juicios de valor persondglss;

g) Nombre, y en su caso, dotos de la identificacion oficial de las personas que
durante ta diligencia proporcionen informacién o testimonios respecto alos actos
© hechos a constatar;

h) Asentar los nombres de las personas o testigos que intervinieron en la diligencia;
1) En su caso, una relaciéon clara entre el acte o hecho a constatar con las
imagenes fotograficas o video recabados durante Ia difigencia;

i} Firma autégrafa del servidor poblico encargado de la diligencia v, en su caso,
del solicitante, y

k) Impresién del sello que las autorice, descrito en el arficulo 39, parrafo 8, de

este Reglamento.

Articulo 30. Prohibicién de emitir conclusiones sobre lo constaitado

o

Ef servidor pUblico encargado de la diligencia sdlo podrd dar fe de los actos y \
hechos que puedan ser percibidos por los sentidos y no podrd emitir \)
conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismos, o sobre aquellos que

requieran el conocimiento de un arte, técnica o ciencia especifica.

Articulo 31. Flaboracion del acta
1. Ef servidor pUblico elaborard el acta circunstanciada en sus oficinas, dentro
del plazo estrictamente necesario, acorde con la naturaleza de Ig diligencia

practicada y de los actos o hechos constatados.

2. Hecho lo anterior, el acta circunstanciada Yy SUS anexos se pondrdn g
disposicion del solicitante, en copia certificada. El original se remitird a la
Coordinacién Juridica o, en su caso, al Consejero Presidente del respectivo

Consejo Distrital, para que se valore si ha lugar @ iniciar oficiosamente algin



procedimiento sancionador, o bien, en su Caso remitir a la autoridad
competenie de conocer los actos o hechos materia del acto, para los efectos

legales conducentes.

Articulo 32. Prdctica de diligencias adicionales posteriores
La diligencia para constatar actos o hechos materia de una peticién no impiden
y deja a salvo la practica de diligencias adicionales posteriores, como parte de

la investigacion de los mismos hechos dentro de un procedimiento sancionador.

CAPITULO CUARTO
DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL
DENTRO DE LOS PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS

Arficulo 33. Certificaciones en procedimientos sancionadores

1. La funcién de oficialia electoral delegada a servidores publicos adscritos ala
Unidad Técnica de lo Contencioso Flectoral de la Secretaria Ejecutiva, también
podrd ejercerse para !a certificacién de las constancias que integren los
expedientes de los procedimientos sancionadores cuya instruccién esté a su

cargo.

2. Tral@ndose de servidores publicos adscritos a los Consejos Distritales,
incluyendo a los Consejeros Presidentes de los mismos, en los que se haya
delegado dicha funcién, podrén certificar las constancias que integren los
expedientes de los procedimientos especiales sancionadores cuya instruccién
esté a su cargo, siempre que la peticién derive de una solicitud planteada por

la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.

Articulo 34. Colaboracién de Notarios Publicos

1. En auxilio de la funcién de oficialio electoral, el Secretario Ejecutivo podrd

solicitar la colaboracién de los notarios pdblicos, a fin de que, cuando le sea

requerido, certifiguen documentos concernientes a la eleccién y ejerzan la fe
Ublica respecto a actos o hechos ocunidos durante la Jornada Electoral,

relacionados con la integracién e instalacion de mesas directivas de casillas y.
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en general con el desarrolio de la votacién, en términos de lo dispuesto en los
arficulos 60, fraccion lll, y 246 de la Ley Electoral.

2. Para facilitar tal colaboracién, el Instituto Electoral a traves del Consejero
Presidente, podrd celebrar convenios con los colegios de notarios del Estado de
Baja California, asi como con las autoridades competentes.

3. Cuando los partidos politicos o candidatos independientes soliciten el
ejercicio de la funcién de oficialia electoral, pero la carga de trabajo impida la
atencién oportuna de su peticién o se actualicen otras circunstancias que lo
fustifiquen, el Secretario Ejecutivo o los Secretarios Fedatarios podran remitirla g
los notarios pUblicos con los que el Instituto Electoral tenga celebrados

convenios.

CAPITULO QUINTO
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA FE PUBLICA

Ariculo 35. Capacitacién y evaluacién
1. Bl Instituto Electoral implementard los programas de capacitacién y
evaluacion para garantizar que los servidores publicos que ejerzan la funcién de \

oficialia electoral cuenten con los conocimientos y probidad necesarios para el
debido ejercicio de la funcién.

2. El Secretario Ejecutivo podrd celebrar convenios con los notarios publicos del
Estado de Baja California, instituciones educativas, con el Instituto Nacional
Electoral y los poderes judiciales del ambito federal y estatal, con el fin de
capacitar a través de programas de formacién, al personal del instituto Electoral
en la practica y los principios de la funcién de fe pUblica.

Articulo 36. Responsabilidad administrativa

Los servidores pUblicos del Instituto Electoral que ejerzan la funcién de oficialia
electoral deberén conducirse conforme a los principios precisados en este
Reglamento. De no hacerlo, podran incurrir en responsabilidad, conforme o

prevé la normatividad aplicable. S
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Articulo 37. Supervision de la funcion
1. Las funciones de oficialia electoral serén supervisadas por el Secretfario
Ejecutivo, el cual deberd velar por la legalidad, objetividad, profesionalismo y

certeza con que se redlice la funcion.

2. La Coordinacién Juridica por conducto de su fitular, deberd rendir un informe
semesiral @ la Junta General Ejecutiva sobre las peficiones y diligencias
practicadas en gjercicio de la funcién de oficialia electoral; una vez conocido
por la Junta General Ejecutiva dicho informe, se hara del conocimienio del

Consejo General en sesién ordinaria.

3. Durante los procesos electorales locales, el informe a que se refiere el parrafo

anterior se rendird de manera trimestral.

4. El informe contendrd, como minimo, un reporte detallado de la totalidad de
las diligencias practicadas, sus propositos y los resultados obtenidos de las

mismas.

CAPITULO SEXTO
GENERALIDADES PARA EL REGISTRO, CONTROL, SEGUIMIENTO
Y ARCHIVO DE LAS PETICIONES Y ACTAS DE LA
FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Ariculo 38. Sistema informdtico para el seguimiento de peticiones
1. La Coordinacion Juridica contard con un sistema informatico para el registro
de peticiones, solicitudes y actas, que permita su seguimiento simulténeo por la

Coordinacion Juridica y en los Consejos Distritales.

2 En dicho sistema, ia Coordinacién Juridica o, en su caso, cada Consejo Distrital
registrardn las peticiones que reciban conforme ol orden en que fueron
resentadas segun el respectivo acuse de recepcion, asi como las solicitudes
rmuladas por los érganos del Insfituto Electoral dentro de un procedimiento

administrativo.
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3. H registro de las peticiones deberd contar con los elementos siguientes:

a) Nombre de quien la formule:

b) Tipo de peticionario {partido politico, candidato independiente, érgano del
Instituto Electoral u otro);

¢) fecha y hora de recepcion:;

d) Archivo digital que contenga el escrito de peticidén con sus respectivos anexos.

4. Las funciones de oficialia electoral, en las que se consignardn los datos de la
diigencia que se practicard para certificar los actos o hechos que constituya la

solicitud, contendrd los datos siguientes:

a) Municipio;
b) Oficinas Centrales o Consejo Distrital:
¢) Fecha y hora del evento a constatarr, y

d) Domicilio en el que se llevardn a cabo las diligencias.

Articule 39. Formalidades de las actas circunstanciadas
1. Las actas circunstanciadas emitidas en ejercicio de la funcién de oficialia
electoral serdn asentadas en el papel oficial del propio Instituto Electoral,
Unicamente deberdn contener texto en el lado anverso.

2. Cada hoja en la que conste el acta circunstanciada deberd ser numerada
por el érgano emisor de manera progresiva, deberdn rubricarse al margen y
firmarse por el servidor pUblico que en gjercicic de la funcién de oficialia

electoral haya lievado a cabo la diligencia.

3. Para asentar los actas deberdn usarse métodos de escrifura o impresién que

sean firmes, indelebles y legibles.

4. Las actas se redactardn en espaiiol, sin perjuicio del uso de palabras en otro
idioma empleadas como términos de alguna ciencia o arte. No se usardn
abreviaturas ni guarismos, a menos que la misma cantidad se asiente también

con letra.



5. Los espacios en blanco o huecos, si los hubiere, se cubriran con lineas, antes
de gue el acta se firme. De igual forma, el reverso de cada una de las hojas

deberd cruzarse con una linea.

&. Las actas podran corregirse manualmenie. Lo que deba testarse serd cruzado

con una linea que lo deje legible. Lo corregido se agregard entre renglones.

7. Lo testado y agregado enire renglones se salvard con la insercion textual al
final de la escritura, con indicacién de que lo primero no vale y lo segundo si

vale.

8. Las actas emitidas en ejercicio de la funcién de oficialia electoral deberdn
contar con un sello que las autorice. El sello reproducira el 1ogo del instituto
Electoral y, en la parte inferior de éste, los textos siguientes: “Instituto Estatal

Electoral de Baja California” asi como la denominacién “Oficialia Electoral”

Articulo 40. integracién de expediente y conservacion de las actas

1. A cada peficién de intervencién del ejercicio de la funcién de oficialia
electoral, se deberd formar un expediente en el que se integraran todas y cada
una de las actuaciones que se hayan llevado a capo pard su cumplimiento, los

cuales seran fuente original o matriz,

2. Las actas circunstanciadas que se levanten en ejercicio de la funcién de
oficialia  electoral, deberdn constar en orden cronolégico en archivo
electrénico o reproduccién digitalizada que deberd ingresarse al sistema

informatico previsto en el articulo 38 de este Reglamento.

3. Las acias circunstanciadas estaran bajo el resguardo del Secretario Fedatario

'\ de cada Consejo Distital hasta su entrada en receso, y en las oficinas centrales

\ n el area de la Coordinacion Juridica.
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Arliculo 41. Responsabilidad por robo, exfravié, pérdida o destruccion

1. Bl titular de la Coordinacién Juridica Y sU personal, asi como los Secretarios
Fedatarios serdn responsables administrativamente de la conservacion y
resguardo de las actas circunstanciadas, expedientes y sellos en su respectivo

dmbito de actuacion.

2, Las actas circunstanciadas, expedientes y sellos deberdn permanecer en las

instalaciones del Instituto Blectoral o, en su caso, del Consejo Distrital.

3. El robo, exfravio, perdida o destruccién total o parcial de las actas
circunstanciadas, expedientes o sellos deberd hacerse de conocimiento
inmediato por los Secretarios Fedatarios a la Coordinacién Juridica, y esta a su
vez al Secretario Eecutivo para que se autorice su reposicion y la de las actas
contenidas en los expedientes, a partir de los archivos contenidos en el sistema

informatico.

4. La reposicidn se efectuard sin perjuicio de la probable responsabilidad
administrativa del servidor publico v, en caso de la presuncion de algun delito,

de la denuncia ante ia autoridad competente,

Articulo 42. Expedicién de copias certificadas

1. El Secretario Eecutivo, los Secretarios Fedatarios, el personal de la
Coordinacién Juridica en ejercicio de la funcién de oficiaiia electoral, podrén
expedir copias cerfificadas de las actas derivadas de diligencias practicadas.

2, Las copias certificadas se expediran para lo siguiente:

a) Acompanar informes solicitados por autoridad legalmente facultada para
requennos;

b) Remitirlas a las autoridades competentes que ordenen dicha expedicién; o

) Ponerla a disposicién de quien solicite el ejercicio de la funcién, para ios efectos

que d su interés convenga.
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3. Expedida una copia cerfificada, no podra testarse ni entrermenglonarse,

aunque se adviertan en ella errores de copia o franscripcién del acta original.

Arliculo 43. Integracién del acta ol expediente

Una copia certificada de las actos levantadas serd integrada a los
comespondientes expedientes cuando su préctica derive de la solicitud del
gjercicio de la funcion de oficialia electoral en un procedimiento sancionador,

o bien, cuando motive el inicio oficioso de un procedimiento.

Arficulo 44. Constancia de expedicién de copias cerfificadds

Cuando el Secretario Ejecutivo, los Secretarios Fedatarios, o en su caso, el
personal de la Coordinacién Juridica en los que se haya delegado la funcidn
de oficialia electoral, expidan una copia certificada, se emitird una constancia
en o que se asiente la emision de la misma, que contendrd la fecha de
expedicién, el nimero de hojas en que conste y el nimero de ejemplares que

se han expedido, la cual, serd agregada al expediente que corresponda.

Atticulo 45. Reglas para la conservacién de archivos

Para el archivo, baja documental, disposicion documental, ciclo vital de los
documentos y conservacién de archives, se estaréd a lo dispuesto en o
normatividad que al efecto emita el Consejo General, asi como en la demads

normatividad aplicable.

CAPITULO SEPTIMO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Arliculo 44. Elaboracién de manuales operativos para la funcién
El Secretario Ejecutive propondré a la Junta General Ejecutiva los manuales
necesarios para precisar los términos operativos en que serd desempefiada lo

funcion de oficialia electoral y para garantizar su cumplimiento.

iculo 47. Organo facuttado para reformar el Reglamento
1] Bl Consejo General podrd modificar el presente Reglamento cuando asi 1o
réquiera la estructura y funcionamiento del Instituto Electoral o cuando ocurran

reformas a la legisiacion electoral que lo hagan necesario.
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2, El Secretario Ejecutivo, los Secretarios Fedatarios, el tituiar de la Coordinacion

Juridica, podrdn presentar propuestas de reforma al presente Reglamento.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Regiamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Los asuntos que se encuentren en trdmite a la entrada en vigor del
presente Reglamento serén resueltos conforme a las normas vigentes al

momento de su inicio.

TERCERO. A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el arficulo 38 de
presente Reglamento, la Coordinacién de Informdtica y Estadistica Electoral
debera desarollar el sistema informatico que permita el control, registro y
seguimiento de las peficiones de Ia funcién de oficialia electoral, en los términos

previstos en el presente Reglamento.

CUARTO. En tanto no se desarrollé el sistema infformdatico sefalado en el
transitorio tercero, la Coordinacién Juridica establecerd las formas en que
deberd llevarse el control, registro y seguimiento de las peticiones de la funcién

de oficialia electoral, de acuerdo con lo sefialado en el presenfe Reglamento.

2]






