b) Area del Secretariado:

Vi.

Vil

Vill.

Inciso derogado CG 08/03/2017; Inciso adicionado CG 19/03/2020
Orientar el control y gestion de los recursos requeridos en la celebracion de las sesiones y la

difusién de las determinaciones del Consejo General y de la Junta;
Implementar la logistica para la celebracion de las sesiones del Consejo General y de la Junta;

Asegurar la integracion y distribucion de la informacion generada anterior y posteriormente, a
la celebracién de las sesiones del Consejo General y la Junta; a fin de entregaria a las

instancias correspondientes;

Notificar la documentacién de las sesiones del Consejo General y de la Junta, para el

desarrollo y desahogo de los asuntos sometidos a consideracion de dichos érganos;

Realizar la clasificacion y custodia de la documentacion que forma parte de cada una de las

sesiones del Consejo General y la Junta, y garantizar con ello su preservacion;

Elaborar los guiones del Presidente y del Secretario del Consejo General para las sesiones

del Consejo General y de la Junta;

Elaborar las versiones estenogréficas, proyectos de acta, y actas de las sesiones del Consejo

General y la Junta;

Generar la gestion de los acuerdos, dictamenes, resoluciones, entre otros, aprobados por el

Consejo General y la Junta para su publicacion en el Periodico Oficial del Estado, asi como

en el portal de internet institucional,
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IX. Efectuar de manera coordinada con la Secretaria Ejecutiva el seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos, dictamenes y resoluciones, aprobados en las sesiones del Consejo General o

la Junta;

X Asegurar el ejercicio de la fe publica electoral, delegada por el Secretario Ejecutivo para el
debido desempefio de la funcion de oficialia electoral por los servidores plblicos investidos

de esta atribucién;

Xl Verificar que las labores de los servidores plblicos del Instituto que ejerzan la funcion de
oficialia electoral, se apeguen a los principios rectores previstos en el Reglamento especifico

de Oficialia Electoral;

XIl. Establecer un registro de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva o ante las diversas

areas del Instituto, asi como de las actas de las diligencias que se lleven a cabo en ejercicio

de la funcién de oficialia electoral, para presentar los informes de actividades ante la Junta Y,
posteriormente, comunicarlos a los integrantes del Consejo General;

Xll. ~ Brindar asesoria a los diversos 6rganos y areas del Instituto sobre el ejercicio de la funcién
de oficialia electoral para el adecuado ejercicio de la misma, y

XIV. Las demas que le sean conferidas por el Titular de Ia Coordinacién Juridica,



