Articule 9. Atribuciones y obligaciones del Secretario Fedatario
I. El Secretario Fedatario en concordancia con las atribuciones y obligaciones que le

confiere el articulo 75 de la Ley, tendra las siguientes:

a)

b)

<)
d)

e)
f)

g)

h)
i)

g

h)

En cuanto a sus funciones generales:

Ejercer la funcién de la Oficialia Electoral en la demarcacién territorial que le
corresponda; '
Coadyuvar con el Consejero Presidente en el desarrollo de cada una de las etapas
del proceso electoral;

Integrar y resguardar el archivo del Consejo Distrital;

Remitir mediante oficio de manera inmediata al Departamento de Control Interno
las quejas administrativas que reciban;

Recibir y dar tramite a los medios de impugnacién que se presenten;

Dar respuesta a los requerimientos formulados por autoridades jurisdiccionales
electorales;

Auxiliar al Consejero Presidente en el tramite de los procedimientos sancionadores,
cuando asi lo solicite la Unidad Técnica de los Contencioso Electoral;

Cumplir con las instrucciones del Consejero Presidente y auxiliarlo en sus tareas, y
Las demas que le confiera la Ley, la reglamentacién interna del Instituto, el Consejo
General, el Secretario Ejecutivo del Instituto y el Consejo Distrital, en sus
respectivos ambitos de competencia.

En cuanto al desarrollo de las sesiones:

Preparar el proyecto de orden del dia de las sesiones;

Cuidar que se reproduzcan y circulen con toda oportunidad entre los integrantes
del Consejo Distrital, los documentos necesarios para la discusién de los asuntos
contenidos en el orden del dia;

Verificar la asistencia de los integrantes del Consejo Distrital y llevar el registro
correspondiente;

Elaborar el proyecto de acta de las sesiones y someterlo a la aprobacién de los
integrantes del Consejo Distrital con derecho a voto; para ello, debera tomar en
cuenta las observaciones que en su caso, realicen los integrantes del Consejo
Distrital;

Dar cuenta de la correspondencia y los escritos presentados al Consejo Distrital;
Tomar el tiempo de las intervenciones de los integrantes del Consejo Distrital;
Tomar las votaciones de los integrantes del Consejo con derecho a voto y dar a
conocer el resultado de las mismas;

Llevar el seguimiento e informar, vencido el plazo para su ejecucion, sobre el
cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Consejo Distrital;
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E REGLAMENTO INTERIOR DE LOS CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES
Aol i
Firmar junto con el Consejero Presidente del Consejo Distrital todos los acuerdos y

resoluciones que éste emita;

Dar fe de lo actuado en las sesiones, y

Expedir las copias certificadas de los documentos que le sean solicitados por los
integrantes de los Consejos Distritales.



