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El Institute Estatal Electoral de Baja California, como sujeto obligado es responsable 

de preservar los documentos en archives administrativos y actualizados, debiendo 

documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias y 

funciones. 

Asf mismos el artfculo 6 de la Constituci6n Federal, establece que toda persona tiene 

derecho al libre acceso a informaci6n plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y 

difundir informaci6n, ante esa premisa el Institute debe garantizar el Derecho Humane 

al Acceso a la lnformaci6n Publica, mediante la debida organizaci6n y clasificaci6n de 

los documentos de archive en posesi6n del Institute Electoral. 

De igual forma se debe observar todos los actos que intervengan en el manejo 

administrative general, que tiene como objetivo la creaci6n, adquisici6n, recepci6n, 

control, consulta, distribuci6n, reproducci6n, organizaci6n, mantenimiento, custodia, 

resguardo, divulgaci6n, distribuci6n, transferencia, valoraci6n, disposici6n final de 

documentos de interes publico, asf como de los documentos hist6ricos. 

Con fundamento en el artfculo 13 de la Ley General de Archives, el Institute Electoral, 

como sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta 

archivfsticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniendolos actualizados y 

disponibles, los cuales propician la organizaci6n, control y conservaci6n de los 

documentos de archive a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de 

clasificaci6n archivf stica y el catalogo de disposici6n documental. 

En ese orden de ideas, el Cuadro General de Clasificaci6n Archivistica, fue elaborado 

con la colaboraci6n de las y los Titulares y Responsables de Archive de Tramite de 

cada Unidad Administrativa, atendiendo a los niveles de fondo, secci6n y serie, el 
sistema que se implement6 fue por atribuci6n y funci6n, Aunado a lo anterior, se 

elabor6 en base al procedimiento establecido en el Instructive para elaborar el Cuadro 

General de Clasificaci6n Archivf stica del Archive General de la Nacion. 

Cabe seiialar que el presente cuadro se integra por: 

•12 Secciones Comunes y 131 Series Comunes;

•13 Secciones Sustantivas, 114 Series Sustantivas y 4 Subseries Sustantivas.

Las cuales se describen en el interior del presente Anexo unico, aprobado mediante 

Acuerdo IEEBC/GIA/005/2022, en la 1 a sesi6n ordinaria, del Grupo lnterdisciplinario 

de Archives, el 27 de mayo de 2022. 
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA 

Fondo: lnstituto Estatal Electoral de Baja California 

C6DIGO SECCIONES COMUNES 

1C Legislaci6n 

2C Asuntos Jurfdicos 

3C Programaci6n Organizaci6n y Presupuestaci6n 

4C Recurses Humanos 

5C Recurses Financieros 

6C Recurses Materiales y obra publica 

7C Servicios Generales 

BC Tecnologfas y Servicios de la informaci6n 

9C Comunicaci6n Social 

10C Control de Auditorfa de Actividades Publicas 

11C Programaci6n, lnformaci6n, Evaluaci6n y Polfticas 

12C Transparencia y Acceso a la lnformaci6n 

CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS 

1S Gesti6n y Direcci6n de la Polftica Electoral Estatal 

2S Proceso Electoral Local 

3S Organizaciones Ciudadanas 

4S Partidos Politicos 

5S Candidaturas lndependientes 

6S Prerrogativas 

7S Contencioso Electoral 

8S Oficialfa Electoral 

9S Participaci6n Polftica, Ciudadana y Cultura Cfvica 

10S lnstrumentos de Participaci6n Ciudadana 

11 S lgualdad Sustantiva 

12S Asuntos lndfgenas 

13S Servicio Profesional Electoral 
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C6digo 

1C 

1C.7 

1C.10 

1C.13 

C6digo 

2C 

2C.5 

2C.8 

2C.9 

2C.12 

C6digo 

3C 

3C.1 

3C.3 

3C.7 

3C.11 

3C.13 

3C.18 

3C.19 

3C. 20 
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SECCIONES Y SERIES COMUNES 

Secci6n 

Legislaci6n 

Series 

Reglamentos 

lnstrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboraci6n, 
acuerdos, etc.) 

Publicaciones en el Peri6dico Oficial del Estado de Baja California 

Secci6n 

Asuntos Juridicos 

Series 

Actuaciones y representaciones en materia legal 

Procedimientos contra la dependencia 

Procedimientos de la dependencia (Laboral Sancionador) 

Opiniones tecnico juridicas 

Secci6n 

Programaci6n, Organizaci6n y Presupuestaci6n 

Series 

Disposiciones, Programas y Proyectos en materia de Programaci6n, 

Organizaci6n 

Procesos de programaci6n 

Programas operativos anuales 

lntegraci6n y dictamen de manuales de organizaci6n 

Acciones de modernizaci6n administrativa 

Programas y proyectos en materia de presupuestaci6n 

Analisis financieros y presupuestal 

Evaluaci6n y control del ejercicio presupuestal 
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C6digo Secci6n 

4C Recursos Humanos 

Series 

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

4C.2 Programas y proyectos en materia de recurses humanos 

4C.3 Expediente (mico de personal 

4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas 

4C.5 N6mina de pago de personal 

4C.6 Reclutamiento y selecci6n de personal 

4C.14 Evaluaci6n de desemper'io de servidores de mando 

4C.15 Afiliaciones al ISSSTECALI 

4C.16 Control de prestaciones en materia econ6mica (FONACOT, Seguros, etc) 

4C.17 Jubilaciones y pensiones 

4C.18 Programas de retiro voluntario 

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

4C.22 
Capacitaci6n continua y desarrollo profesional de personal de areas 
administrativas 

4C.23 Servicio social de areas administrativas 

4C.25 Censo de personal 
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C6digo 

SC 

5C.1 

5C.3 

5C.4 

5C.5 

5C.6 

5C.15 

5C.16 

5C.17 

5C.18 

5C.19 

5C.20 

5C.21 

5C.22 

5C.23 

5C.24 

5C.25 

5C.26 

5C.28 

Secci6n 

Recursos Financieros 

Series 

Grupo lnterdisciplinario de Archive 
Acuerdo IEEBC/GIA/005/2022 

Anexo l'.mico 

Disposiciones programas y proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

Gastos o egresos par partida presupuestal 

lngresos 

Libros contables 

Registros contables (glosa) 

Transferencias de presupuesto 

Ampliaciones de presupuesto 

Registro y control de p6Iizas de egresos 

Registro y control de p6Iizas de ingresos 

P6Iizas de diario 

Compras directas 

Garantfas, fianzas y dep6sitos 

Control de cheques 

Conciliaciones 

Estados financieros 

Auxiliares de cuentas 

Estado del ejercicio del presupuesto 

Pago de derechos 
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C6digo Secci6n 

6C Recursos Materiales 

Series 

6C.1 Disposiciones programas y proyectos en materia de Recursos Materiales 

6C.3 Licitaciones 

6C.4 Adquisiciones 

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos 

6C.6 Control de contratos 

6C.7 Seguros y fianzas 

6C.14 Registro de proveedores y contratistas 

6C.15 Arrendamientos 

6C.16 Disposiciones de activo fijo 

6C.17 lnventario fisico y control de bienes muebles 

6C.18 lnventario fisico y control de bienes inmuebles 

6C.19 Almacenamiento, control y distribuci6n de bienes muebles 

6C.23 Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

6C.24 Comite de Ventas 

C6digo Secci6n 

7C Servicios Generales 

Series 

7C.1 Disposiciones, Programas y Proyectos en materia de servicios generales 

7C.3 Servicios basicos y en general 

?C.11 Mantenimiento, conservaci6n e instalaci6n de mobiliario 

7C.12 Mantenimiento, conservaci6n e instalaci6n de equipo de c6mputo 

?C.13 Control de parque vehicular 

?C.14 Control de combustible 

?C.16 Protecci6n civil 

?C.17 Solicitudes 
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C6digo Secci6n 

SC Tecnologias y Servicios de la lnformaci6n 

Series 

8C.3 Normatividad tecnol6gica 

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet 

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica y telecomunicaciones 

8C.10 Seguridad informatica 

8C.11 Oesarrollo de sistemas 

8C.12 Automatizaci6n de procesos 

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico 

8C.14 Oisposiciones en materia de servicios de informaci6n 

8C.15 Programas y proyectos en materia de informaci6n 

8C.16 Administraci6n y servicios de archivo 

8C.17 Administraci6n y servicios de correspondencia 

8C.18 Administraci6n y servicios de biblioteca 

8C.20 Administraci6n y preservaci6n de acervos digitales 

8C.21 lnstrumentos de control y de consulta 

C6digo Secci6n 

9C Comunicaci6n Social 

Series 

9C.1 Disposiciones en materia de comunicaci6n social y relaciones publicas 

9C.2 Programas, estrategias y proyectos en materia de comunicaci6n social 

9C.3 Publicaciones e impresiones institucionales 

9C.4 Material multimedia 

9C.5 Publicidad institucional 

9C.6 Boletines institucionales 

9C.7 Sfntesis informativa y reportes de medios 

9C.14 Actos y eventos institucionales 

9C.16 lnvitaciones y felicitaciones 
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C6digo Secci6n 

10C Control y auditoria de actividades publicas 

Series 

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditorfa 

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria 

10C.3 Auditoria 

10C.4 Visitadurias 

10C.5 Revisiones de rubros especfficos 

10C.6 Seguimiento a la aplicaci6n en medidas o recomendaciones 

10C.7 Participaciones en comites 

10C.8 Requerimientos de informaci6n a dependencias y entidades 

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas 

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones 

1 0C.11 Responsabilidades 

1 0C.12 lnconformidades 

10C.13 lnhabilitaciones 

10C.14 Declaraciones patrimoniales 

1 0C.15 Entrega-recepci6n 

10C.16 Libros blancos 
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C6digo Secci6n 

11C Planeaci6n, lnformaci6n, Evaluaci6n y Politicas 

Series 

11C.3 Disposiciones en materia de politicas 

11C.5 Programas y proyectos en materia de polfticas 

11C.6 Planes de Desarrollo lnstitucional 

11C.8 Programas de acci6n 

11C.9 Sistemas de informaci6n estadfstica de la dependencia 

11 C.15 Evaluaci6n y programas de acci6n 

11 C.16 lnforme de labores 

11 C.17 lnforme de ejecuci6n 

11C.19 lndicadores 

11C.20 lndicadores de desempeno, calidad y productividad 

11C.21 Normas de evaluaci6n 

11 C.22 Modelos de organizaci6n 

C6digo Secci6n 

12C Transparencia y Acceso a la informaci6n 

Series 

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informaci6n 

12C.2 
Programas y proyectos en materia de acceso a la informaci6n, 

transparencia y combate a la corrupci6n 

12C.4 Unidades de enlace 

12C.5 
Comite de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n del lnstituto Estatal 

Electoral de Baja California 

12C.6 Solicitudes de acceso a la informaci6n 

12C.7 Portal de transparencia 

12C.8 Clasificaci6n de informaci6n reservada 

12C.9 Clasificaci6n de informaci6n confidencial 

12C.10 Sistemas de datos personales 

12C.11 
lnstituto de Transparencia, Acceso a la lnformaci6n Publica y Protecci6n de 

Datos Personales del Estado de Baja California 
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C6digo 

1S 

1 S.1 

1S.2 

1S.3 

1S.4 

1S.5 

C6digo 

2S 

2S.1 

2S.2 

2S.3 

2S.4 

2S.5 

2S.6 

2S.7 

2S.8 

2S.9 

2S.10 

2S.11 

2S.12 

2S.13 

2S.14 

2S.15 

2S.16 

2S.17 

2S.18 
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SECCIONES Y SERIES SUSTANTIVAS 

Secci6n 

Gesti6n y Direcci6n de la PoHtica Electoral Estatal 

Series 

Pleno del Consejo General Electoral (Sesiones del Consejo) 

lniciativas de Ley (Propuestas de Reformas) 

Designaciones de cargos por el Consejo General 

Consejos Distritales Electorales (Sesiones) 

Junta General Ejecutiva (Sesiones) 

Secci6n 

Proceso Electoral Local 

Series 

Disposiciones para el Proceso Electoral 

Proyectos y Programas para el Proceso Electoral (calendario, convocatoria) 

Estudios y analisis sobre procesos electorales, consejos distritales 

lnstalaci6n, sedes y clausura de los Consejos Distritales 

lntegraci6n de Consejos Distritales (Designaciones)

Precamparias 

Frentes, Convenios de Coalici6n y Fusiones 

Plataformas Electorales 

Solicitudes de registro de candidates a puestos de elecci6n popular 

Compromises de camparia 

Lugares de uso comun 

Encuestas o sondeos de opinion 

Organizaci6n de debates publicos 

Ubicaci6n e integraci6n de las Mesas Directivas de Casilla (encartes-CAES-

RG- RC, tareas de verificaci6n) 

Observadores Electorales 

Documentaci6n Electoral 

Material Electoral 

Conteo rapido 
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C6digo 

2S 

2S.19 

2S.20 

2S.21 

2S.22 

2S.23 

2S.24 

2S.25 

2S.26 

2S.27 

2S.28 

2S.29 

2S.30 

2S.31 

C6digo 

3S 

3S.1 

3S.2 

3S.3 

3S.4 

3S.5 

3S.6 

Secci6n 

Proceso Electoral Local 

Series 

Grupo lnterdisciplinario de Archivo 
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Almacenamiento de documentaci6n y material electoral (bodegas) 

Acciones Afirmativas 

Sistemas Electorales (SIRACOD-SIJE- PREP-COTAPREP-CATD) 

Traslado y recolecci6n de paquetes electorales 

C6mputo distrital de elecciones de Diputados de mayoria relativa 

C6mputos municipes 

C6mputo estatal de la Gubernatura 

Constancias de mayoria y validez de la elecci6n 

Constancias de asignaci6n proporcional 

Destrucci6n de material y documentaci6n electoral 

Memoria del Proceso Electoral Local 

Exhibici6n publica de la documentaci6n electoral 

Estadistica Electoral 

Secci6n 

Organizaciones Ciudadanas 

Series 

Disposiciones en Materia de Organizaciones Ciudadanas 

Apoyo, asesorias y capacitaciones a Organizaciones Ciudadanas 

Procedimiento de Constituci6n de Partidos Politicos 

3S.3.1 Avisos de intenci6n (expedientes de Organizaciones Ciudadanas) 

3S.3.2 Asambleas 

3S.3.3 Afiliaciones 

3S.3.4 Fiscalizaci6n de las Organizaciones Ciudadanas 

Documentos basicos de las Organizaciones Ciudadanas 

Solicitudes de registro como Partido Politico Local 

Liquidaci6n de Asociaciones Civiles de las Organizaciones Ciudadanas 
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C6digo Secci6n 

45 Partidos Politicos 

Series 

4S.1 Disposiciones en Materia de Partidos Politicos 

4S.2 Apoyo, asesorfas y capacitaciones 

4S.3 Otorgamiento o perdida de acreditaci6n de Partidos Polfticos Nacionales 

4S.4 Otorgamiento o perdida de registro de Partidos Polfticos Locales 

4S.5 
lntegraci6n de los 6rganos directivos a nivel estatal y municipal de Partidos 
Polfticos Locales. 

4S.6 Registro de Representantes ante 6rganos del lnstituto 

4S.7 Documentos basicos de los Partidos Polfticos Locales. 

4S.8 Procedimiento de liquidaci6n de Partidos Politicos Locales 

C6digo Secci6n 

55 Candidaturas lndependientes 

Series 

5S.1 Disposiciones en Materia de Candidaturas lndependientes 

5S.2 Programas y Proyectos de Candidaturas lndependientes 

5S.3 Apoyo, asesorfas y capacitaciones 

5S.4 Convocatoria para Candidaturas lndependientes 

5S.5 Manifestaciones de intenci6n 

5S.6 Revision de la obtenci6n del apoyo ciudadano (Derecho de audiencia) 

5S.7 Constancias de porcentaje 
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C6digo Secci6n 

6S Prerrogativas 

Series 

6S.1 Disposiciones en materia de prerrogativas y financiamiento 

6S.2 Programas y proyectos en materia de prerrogativas y financiamiento 

6S.3 Topes de gastos Candidaturas lndependientes (apoyo ciudadano) 

6S.4 Topes de gastos de precampana 

6S.5 Topes de gastos de campana 

6S.6 Financiamiento privado 

6S.7 Financiamiento publico 

6S.8 Descuentos a ejecuci6n de sentencias econ6micas 

6S.9 Ministraciones y calendario mensual 

6S.10 *Radio y Television

C6digo Secci6n 

7S Contencioso Electoral 

Series 

?S.1 Disposiciones en materia de lo contencioso electoral 

7S.2 lnformes del seguimiento de Quejas y Denuncias 

7S.3 Medias de lmpugnaci6n 

7S.4 Procedimiento Especial Sancionador 

7S.5 Procedimiento Ordinario Sancionador 

7S.6 Procedimiento Sancionador de Fiscalizaci6n 

C6digo Secci6n 

8S OficiaHa Electoral 

Series 

8S.1 Disposiciones en materia de la Oficialia Electoral 

8S.2 Delegaci6n de la funci6n de Oficialia Electoral 

8S.3 Diligencias de fe publica 

8S.4 lnformes o reportes de Oficialia Electoral 
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C6digo 

9S 

9S.1 

9S.2 

9S.3 

9S.4 

9S.5 

9S.6 

C6digo 

10S 

10S.1 

10S.2 

10S.3 

10S.4 

Secci6n 
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Participaci6n Politica, Ciudadana y Cultura Civica 

Series 

Proyectos, directories, programas en materia de desarrollo democratico, 

educaci6n civica y participaci6n ciudadana 

Estudios, investigaciones y analisis 

Educaci6n Civica 

Participaci6n Ciudadana 

Promoci6n del Voto 

Material didactico 

Secci6n 

lnstrumentos de Participaci6n Ciudadana 

Series 

Disposiciones, proyectos en materia de lnstrumentos de Participaci6n 

Ciudadana 

Plebiscite 

Referendum 

Consulta Popular 
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C6digo Secci6n 

11S lgualdad Sustantiva 

Series 

11S.1 Disposiciones normativas en materia de igualdad sustantiva 

11S.2 
Promoci6n y difusi6n formaci6n de la igualdad sustantiva y no 
discriminaci6n 

11S.3 
Seguimiento a las partidos politicos en materia de capacitaci6n, promoci6n 

y desarrollo de liderazgo polftico de las mujeres 

11S.4 
Asesoria, formaci6n, institucionalizaci6n y transversalizaci6n en materia de 

igualdad sustantiva y no discriminaci6n en el lnstituto 

11S.5 
Registro Estatal de Personas Sancionadas en Materia de Violencia Politica 

Contra las Mujeres par Razon de Genera 

11S.6 Observatorio de Participaci6n Politica de las Mujeres en Baja California 

11S.7 Plataformas digitales de lgualdad Sustantiva y No Discriminaci6n 

11S.8 Prevenci6n y erradicaci6n de la violencia politica en raz6n de genera 

Formaci6n a integrantes de las grupos en situaci6n de vulnerabilidad o en 

11S.9 desventaja en materia de derechos politicos-electorales, asi coma de 

igualdad sustantiva y no discriminaci6n 

C6digo Secciones 

12S Asuntos lndigenas 

Series 

12S.1 Disposiciones en Asuntos lndigenas 

12S.2 Programas y proyectos en Asuntos lndfgenas 

12S.3 
Fortalecimiento de la igualdad sustantiva, y la no discriminaci6n de las 

personas que integran las pueblos y comunidades indfgenas 

12S.4 lnvestigaciones, estudios de la participaci6n de las comunidades indigenas 

Acciones para promover, respetar, proteger y garantizar el ejercicio de las 

12S.5 derechos politicos-electorales de las pueblos y comunidades indigenas en 

su vertiente personal y comunitaria 

12.6 
Consultas libres, previas e informadas en las pueblos y comunidades 

indigenas 
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C6digo Secciones 

13S Servicio Profesional Electoral y Vinculaci6n con el INE 

Series 

13S.1 Disposiciones en materia de Servicio Profesional Electoral Sistema OPLE 

13S.2 
Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral 
Sistema 

13S.3 Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral Sistema 

13S.4 lncorporaci6n del Personal al Servicio Profesional Electoral Sistema 

13S.5 
Registro, promoci6n y titularidad de las plazas del Servicio Profesional 
Electoral Sistema 

13S.6 Formaci6n continua y desarrollo del Servicio Profesional Sistema 

13S.7 Metas del Servicios Profesional Electoral Sistema 

13S.8 Evaluaci6n del desempefio del Personal del Servicio 

13S.9 
Incentives y promociones al personal del Servicio Profesional Electoral 
Sistema 

13S.10 
Control disciplinario del Personal del Servicio Profesional Electoral 
Sistema 

13S.11 Procedimientos administrativos contra miembros del servicio 

13S.12 Vinculaci6n con el Institute Nacional Electoral (SIVOPLE) 

El presente anexo l'.mico forma parte del Acuerdo IEEBC/GIA/005/2022 del Grupo lnterdisciplinario de

Archivos de/ lnstituto Estatal Electoral de Baja California, fue aprobado durante la 1a sesi6n ordinaria 
del Grupo lnterdisciplinario, celebrada el 27 de mayo de 2022, por votaci6n unanime de sus 
integrantes: Mario Eduardo Malo Payan, Vocal de/ Grupo lnterdisciplinario y Titular de la Unidad de 
Transparencia, Nayar Lopez Silva, Vocal de/ Grupo lnterdisciplinario y Encargado del Despacho de la 
Coordinaci6n Juridica; Fernando Meza Cortez, Vocal de/ Grupo lnterdisciplinario y Titular de la 
Coordinaci6n de Informatica y Estadistica Electoral; Claudia Gisel Ramirez Quintero, Vocal de/ Grupo 

lnterdisciplinario y Encargada del Despacho de la Oficina de Planeaci6n y Desarrollo lnstitucional; 
Alondra Ivette Agraz Nungaray, Presidenta de/ Grupo lnterdiscip/inario y Titular de la Unidad de 
Archivo. 

El Cuadro General de Clasificaci6n Archivistica, consta de 12 secciones comunes, 131 series 
comunes, 13 secciones sustantivas, 114 series sustantivas y 4 subseries. 
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