
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA 
UNIDAD DE ARCHIVO 

En el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2022, la Unidad de Archivo realizó las actividades que se mencionan 

a continuación: 

~ No. 
_,.-. • t L - r - , , 

l ACTIVIDAD ' 

INFORMES CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y RECIBIDA 

Se elaboraron los informes de correspondencia recibida y correspondencia despachada del periodo comprendido 

del 18 de abril al 15 de mayo 2022, los cuales fueron presentados en la V sesión ordinaria del Consejo General 

1 Electoral, celebrada el 26 de mayo de 2022. 

2 

3 

Cabe señalar que los oficios fueron registrados, digitalizados y entregados, siendo un total de 228 oficios recibidos 

y 171 oficios despachados. 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 

El 27 de mayo de 2022, en la primera sesión ordinaria del GIA, se aprobó el Cuadro General de Clasificación 

Archivística a través del Acuerdo IEEBC/GIA/005/2022, cabe señalar que la Unidad de Archivo en coordinación con 

las Unidades Administrativas elaboraron el Proyecto, cumpliendo con las etapas establecidas en el Instructivo para 

elaborar el Cuadro General de Clasificación Archivística del Archivo General de la Nación. 

REMISION DE CAJAS DE ARCHIVO AL ARCHIVO DE CONCENTRACION 

A solicitud de las Unidades Productoras de la información se trasladaron 4 cajas de manera provisional al almacén, 

hasta en tanto no se apruebe el Catálogo de Disposición Documental y se realice el procedimiento de transferencia, 

lo anterior se atendió de la siguiente manera: 
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26 de mayo 4 cajas de la Coordinación Jurídica 
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Así mismo se incorpora la información al inventario general de las cajas de archivo que se encuentran en el 

almacén. 

FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL 

Se continúa con los trabajos de elaboración de las fichas técnicas de valoración documental, actualmente nos 

encontramos trabajando con las secciones sustantivas, estas fichas establecen las atribuciones y su 

fundamentación, los valores primarios de la documentación que se recibe y se produce al interior del Sujeto 

Obligado, así como los plazos de conservación, siendo un total de 249 fichas las que se deben elaborar. 

GUARDIAS EN OFICIALIA DE PARTES 

A solicitud de la Secretaría Ejecutiva, la Oficialía de Partes de la Unidad de Archivo, realizó una guardia hasta las 

5 24:00 horas de la siguiente manera: 

13 de mayo 2022 (Impugnación Comisión de Quejas y Denuncias. 

ARCHIVO HISTORICO 

Se está documentando la integración de todos los Consejos Electorales Locales del Instituto Estatal Electoral, 

6 desde 1995 a la fecha, cabe señalar que la información obtenida se soportará con las convocatorias y 

designaciones tanto del Periódico Oficial como las emitidas por el Instituto Nacional Electoral. 

CAPACITACIONES 

7 El 24 de mayo de 2022, se impartió una capacitación virtual al Grupo lnterdisciplinario de Archivo, con el tema 

"Construcción del Cuadro General de Clasificación Archivística'', se expuso las etapas que se implementaron en la 
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elaboración del instrumento, adicionalmente se explicó los niveles de fondo, sección y las series, y especialmente 

que la clasificación se realizo en base a las atribuciones y las funciones de este Órgano Electoral. 

CONSULTA DE EXPEDIENTES EN ARCHIVO DE CONCENTRACION 

Se atendieron 2 consulta, información que se solicitó mediante los Formatos de Vales de Préstamo siguientes: 

010/2022= Solicitud de la Unidad Técnica de lo Contenciosos Electoral, expediente de caja 2717 

011/2022= Solicitud de la Coordinación de Partidos Políticos, caja 2162. 

Mtra. Alondra lv Agraz Nungaray 

Titular de la Unidad de Archivo 
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